ZARZADZENIE NR 3/2024
Dyrektora PCPR w Legionowie z dnia 26 czerwca 2024 r.

w sprawie wprowadzenia procedury mechanizmu przekazywania pism
do Wydzialu Finansowo-Ksiegowego
w Starostwie Powiatowym w Legionowie

Na podstawie § 9 ust. 1 pkt. 6 Regulaminu organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy

Rodzinie w Legionowie uchwalonego 10 stycznia 2012 r. przez Zarzad Powiatu
w Legionowie zmienionego uchwata Nr 99/2018 Zarzadu Powiatu w Legionowie z dnia 8
maja 2018 r. zarzagdzam co nastgpuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ procedur¢e mechanizmu przekazywania pism do Wydzialu
Finansowo-Ksiggowego w Starostwie Powiatowym w Legionowie

§ 2.

Zarzadzenie podaje si¢ do publicznej wiadomosci pracownikom Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Legionowie oraz mieszkancom powiatu poprzez ogloszenie na tablicy
ogloszen w budynku urzedu i1 zamieszczenie na stronie internetowej Centrum.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Elektronicznie

Magdalena podpisany przez

Magdalena Jagnyziak
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Zatgcznik do zarzadzenia nr 3/2024 dyrektora PCPR z dnia 26.06.2024 .

Procedura mechanizmu przekazywania pism do Wydzialu Finansowo-Ksi¢gowego
w Starostwie Powiatowym w Legionowie

1. Pisma dotyczagce przekazania $rodkow, ktore PCPR kieruje do Wydzialu
Finansowo- Ksiegowego w Starostwie Powiatowym w Legionowie sporzadza
pracownik merytorycznie zajmujacy si¢ sprawg lub inny wyznaczony przez dyrektora

pracownik.

2. Pismo powinno by¢ opatrzone datg, sygnatura, niezbednymi informacjami
dotyczacymi szczegolow zlecenia, podpisane przez pracownika merytorycznego,
kierownika dziatu
(w przypadku funkcjonowania stanowisk), gléwnego ksiggowego a nastepnie

dyrektora jednostki badz osobe upowazniong do podpisywania w/w pism.

3. Pisma dotyczace spraw, w ktorych okreslono termin zaptaty, winny by¢ sporzadzane
bez zbednej zwloki w taki sposob, aby Wydziat Finansowo-Ksiggowy mogt dokonaé

przekazania Srodkow nie narazajac na przekroczenie terminu platnosci.

4. Ustala si¢, iz maksymalna data wskazana przez PCPR w piSmie do zaptaty

wpisywana

w dyspozycjach jest datag o jeden dzien wczesniejszag od koncowej daty zaptaty

wskazanej w dokumencie zrodtowym.

5. Wszelkie zmiany, poprawki wymagaja zatwierdzenia co najmniej dwoch osob.
Niezbedny jest wtedy podpis pracownika merytorycznego oraz glownego

ksiggowego lub dyrektora PCPR.

6. Pisma dotyczace przekazania srodkéw za miesigc grudzien sg przekazywane zgodnie

z powyzszymi zasadami.

7. Pisma/ dyspozycje przelewu do Wydzialu Finansowo- Ksiegowego przekazywane sg
za posrednictwem kancelarii Powiatu Legionowskiego. Kopia pozostajaca w PCPR

powinna posiadac piecz¢é potwierdzajagcg wplyw pisma do Starostwa.

8. W przypadkach wymagajacych natychmiastowego przekazania srodkoéw/ sporzadzenia
dokumentu, ktéry ma priorytet pilny, pracownik merytoryczny sporzadza pismo

z dopiskiem PRIORYTET/PILNE
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