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Znak sprawy: ZD.254.27.2026

Legionowo, dnia 11 marca 2026 r.
Zamawiajacy:
Powiatowe Centrum Pomocy w Legionowie
ul. Gen. Wtadystawa Sikorskiego 11
05-119 Legionowo

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zwracamy sie z prosbg o przedstawienie swojej oferty na:
Krétka nazwa zamoéwienia: Zakup i dostawa do siedziby Zamawiajgcego artykutéw biurowych
(zgodnie z formularzem cenowym stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania) na potrzeby PCPR.

A. Tryb prowadzonego postepowania
Postepowanie prowadzone jest w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r -
Prawo zamdwien publicznych, w trybie zapytania ofertowego na podstawie Zarzgdzenia nr 4/2021
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie z dnia 01 marca 2021 r. w sprawie
wprowadzenia ,,Regulamindw udzielania zamoéwien publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Legionowie”.

B. Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i dostawa do siedziby Zamawiajgcego artykutéw biurowych
(zgodnie z formularzem cenowym stanowigcym zatgcznik nr 2) na potrzeby PCPR.

2. Dostarczone materiaty muszg by¢ fabrycznie nowe i posiadaé¢ termin przydatnosci do uzycia
nie krétszy niz 12 miesiecy, liczac od dnia ich dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego. Gwarancja
na oferowany asortyment - minimum 12 miesiecy od dnia dostawy towaru. Jezeli w trakcie trwa-
nia gwarancji Zamawiajgcy stwierdzi, iz wydajnos¢, jakos¢ lub niezawodnos¢ dostarczonych pro-
duktow niekorzystnie odbiega od wymagan np. producenta drukarek lub kserokopiarek, Wyko-
nawca zobowigzuje sie do gwarancyjnej wymiany produktu na nowy, wolny od wad w terminie
48 godzin (w dni robocze) od momentu zgtoszenia przez Zamawiajgcego o wadliwym produkcie
(e-mailem lub faksem). Wymiana nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego na koszt i ryzyko Wyko-
nawcy.

3. Pod pojeciem fabrycznie nowe rozumie sie produkty wykonane z nowych elementéw, bez sladéw
uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach producenta z widocznym logo, symbolem produktu
i terminem przydatnosci do uzytku. Podane nazwy materiatéw, okreslajg wymagany przez zama-
wiajgcego standard i parametry techniczno — funkcjonalno — uzytkowe zamawianych materiatéw
eksploatacyjnych.



m\\ Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie POWIAT g . LEGIONOWSKI

Ul. Gen. Wt. Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo <
PCPR Tel.22 764 01 40, Fax 22 764 01 41 ijg%m; u serem Mozsusen
W \:“f' :‘\‘v.u : ’-‘;.‘“\‘-w:

. Zakup materiatéw dokonany bedzie na podstawie cen jednostkowych okreslonych w formularzu
cenowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego. Realizacja dostawy bedzie
wykonana na podstawie odrebnego zamdwienia przestanego faksem lub pocztg mailowg, w kto-
rym Zamawiajacy okresli szczegétowy zakres dostawy tj. asortyment, ilos¢. Wykonawca zobowig-
zany jest sukcesywnie dostarcza¢ zamdwione materiaty eksploatacyjne i materiaty biurowe do
dnia 31.12.2026 r. do siedziby PCPR i Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci
w Legionowie przy ul. Gen. W. Sikorskiego 11 budynek B, przy czym czas realizacji kazdej poje-
dynczej dostawy przez Wykonawce bedzie wynosit 2 dni od dnia zgtoszenia Wykonawcy zapo-
trzebowania przez Zamawiajacego.

. llosci okreslone w poszczegdlnych pozycjach majq charakter orientacyjny. Zamawiajqcy za-
strzega sobie prawo swobodnej zmiany ilosci w poszczegdlnych pozycjach z zastrzezeniem nie-
zmiennosci ceny jednostkowej artykutow biurowych i materiatéw eksploatacyjnych w terminie
realizacji przedmiotu zaméwienia.

. Przedmiot zaméwienia obejmuje réwniez transport przedmiotu zaméwienia na koszt i ryzyko
Wykonawcy wraz z dostarczeniem o ustalonej godzinie i roztadowanie z wniesieniem do wskaza-
nego pomieszczenia w siedzibie Zamawiajgcego.

. Wszelkie uzyte w opisie przedmiotu zamdwienia nazwy, typy i pochodzenie produktéw majg je-
dynie charakter pomocniczy. W wypadku uzytych w opisie nazw, Zamawiajgcy dopuszcza stoso-
wanie produktéw ,,réwnowaznych”, gdzie produkt rownowazny oznacza taki produkt, ktéry ma
takie same cechy, funkcje oraz parametry i standardy jakosciowe lub lepsze niz konkretny pro-
dukt wskazany w opisie z nazwy lub pochodzenia.

. Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru od Zamawiajgcego zuzytych kaset i pojemnikéw
w celu utylizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach
(Dz.U.z 2023 r. poz. 1587 ze zm.)

C. Istotne warunki zamoéwienia

. Warunki udziatu w postepowaniu: Zamawiajgcy nie okresla warunkow udziatu w postepowaniu

. Inne dokumenty niezbedne w prowadzonym postepowaniu:

1) Formularz oferty - zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytana ofertowego.

2) Formularz cenowy — zgodnie z wzorami stanowigcymi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
Dodatkowo do oferty dotgczyé mozna aktualny katalog Oferenta.

. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

Oferte nalezy ztozyé w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie budynek B - sekre-

tariat, ul. Gen. Wtadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo lub przesta¢ drogg pocztowa na

adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie 05-119 Legionowo, ul. Sikorskiego 11

(liczy sie data wptywu) w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Zakup i dostawa do siedziby Zama-

wiajgcego artykutéw biurowych”.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 23.03.2026 r. o godz. 12:00

Oferta ktdra wptynie do zamawiajgcego po okreslonym wyzej terminie nie bedzie rozpatrywana.

Miejsce i termin otwarcia ofert: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie, ul. Gen.

Wiadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, pokdj nr 5 w dniu 23.03.2026 r. o godzinie 13:00

D. Informacja o mozliwo$ci uniewaznienia lub zamkniecia postepowania
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru oferty
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najkorzystniejszej w przypadku, gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty spetniajacej wymogi zapytania ofertowego;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy moze przeznaczyé na sfi-
nansowanie zamowienia;

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wyko-
nanie zamoéwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego,

4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacq zawarcie waznej umowy.

5) Zamawiajgcy moze rowniez zamknac zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru oferty naj-
korzystniejszej, bez podania przyczyn, jezeli przewidziat takg mozliwos¢ w zapytaniu oferto-
wym.

O zamknieciu zapytania ofertowego bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej i uniewaz-

nieniu zapytania, zamawiajacy niezwtocznie powiadomi wykonawce na pismie oraz zamiesci sto-

sowng informacje na stronie internetowej lub w BIP.
E. Kryteria oceny ofert
1. Oferty beda wybierane przez Zamawiajgcego wedtug nastepujacych kryteriéw wyboru:
1) Cena - 100 pkt.
Oferta bedzie oceniana wedtug nastepujgcego wzoru:
C min
K¢ = x 100 pkt
C bad
K ¢ — kryterium cenowe,
C min — cena oferty o najnizszej cenie,
C bad — cena badanej oferty.
Dla poréwnania ofert pod wzgledem kryterium cenowego Zamawiajgcy przyjmuje cene
ofertowg brutto.

2. Zanajkorzystniejszg zostanie wybrana oferta, ktéra zgodnie z powyzszym kryterium oceny ofert
uzyska najwyzszg liczbe punktéw sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.

3. Cene ofertowg nalezy podac w ztotych polskich z uwzglednieniem obowigzujgcej stawki podatku
VAT.

4. Cena podana w ofercie musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do realizacji zamdwienia.

F. Tryb sktadania wyjasnien do zapytania ofertowego
Oferte prosimy przestac na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie, ul. Gen.
Witadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo
/ na powyzszy adres nalezy sktadaé réwniez tres$¢ pytan o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
oraz odpowiedzi do uzupetnienia dokumentéw, ztozenia wyjasnierr/

Wykonawca moze zwrdcié¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie zapytania ofertowego. Wszelkie
pytania dotyczgce wyjasnienia tresci zapytania powinny by¢ wnoszone w formie elektronicznej na
adres e-mail sekretariat@pcpr.legionowski.pl, w jezyku polskim lub wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wptynie do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktédrym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.
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G. Inne niezbedne informacje

1. W toku oceny ofert zamawiajgcy moze wystepowac do potencjalnych wykonawcéw o udzielenie
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego,
przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu
tresci Zapytania Ofertowego zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.legionowo.pcpr.pl w zaktadce Zamdwienia publiczne.

3. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego beda wymagaty
zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny na dokonanie
zmian w ofercie.

4. Termin zwigzania ofertg wynosi 14 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.

5. Zamawiajacy w przypadku wskazania w formularzu cenowym (zatacznik nr 2) przez Wyko-
nawce artykutu réwnowaznego zastrzega sobie prawo do zgdania dostarczenia prébek przez Wy-
konawce w celu sprawdzenia jakos$ci oferowanego artykutu w terminie okreslonym przez Wyko-
nawce.

6. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca dokonywane bedg w ztotych polskich.

7. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty
oferty, za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

H. RODO

1.Zgodnie z art 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ”,
informuje, ze:

2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w
Legionowie ul. Gen. Wtadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo (zwany dalej PCPR);

3. W PCPR wyznaczony zostat inspektor ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowac sie poprzez
e-mail: iod@pcpr.legionowski.pl lub pisemnie na adres PCPR wskazany powyzej.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

5.Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres ustalony na podstawie przepiséw
Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz.
164 ze zm.),

6.0bowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8.Dotyczgce Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane odbiorcom tj. podmiotom
uprawnionym do pozyskania danych na podstawie przepisdw prawa;
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9.Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych. W
przypadku gdy wykonanie obowigzku udostepnienia danych osobowych wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zada¢ od osoby, ktérej dane dotyczg,
wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegélnosci
podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych.
Skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych nie ma wptywu
na wynik postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu. Nie moze tez
skutkowac zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z ustawa.;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktédrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.
Wystgpienie z zgdaniem ograniczenia przetwarzania danych zaczyna obowigzywac po
zakonczeniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

Do zapytania zataczono:

1. Formularz zapytania ofertowego

2. Formularz cenowy

3.Formularz podwykonawcy

4, Studium projektowe wzorca umowy.

Elektronicznie

An na podpisany przez
Anna Stepinska

Stepinska pata: 2026.03.11
15:54:44 +01'00
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Wskazdowki jak nalezy przygotowac i ztozyé oferte, w szczegdlnosci:

1) oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim w jednym egzemplarzu;

2) oferta powinna by¢ czytelna i napisana drukiem niezmywalnym, na maszynie, wydrukowana na
drukarce lub napisana odrecznie czytelnym pismem;

3) oferte oraz wszystkie zatgczniki do oferty podpisujg osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy;

4) jezeli oferta i zatgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, jest on
zobowigzany do przedtozenia wifasciwego petnomocnictwa Ilub umocowania prawnego
(petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem
przez notariusza);

5) wymaga sie, by oferta byta dostarczona do zamawiajgcego w opakowaniu uniemozliwiajgcym
odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania: Na kopercie /opakowaniu/ umiescié:
a) nazwe i adres zamawiajgcego;

b) nazwe i adres wykonawcy — dopuszcza sie odcisk pieczeci z nazwg wykonawcy;

c) napis: ,,Oferta na (w tym miejscu nalezny wpisa¢ nazwe zamoéwienia) Nie otwierac przed ..........
r. godz. ”,

6) Ztozenie oferty w innym miejscu niz wskazany w zapytaniu ofertowym moze skutkowaé nie
dotarciem oferty do pracownika merytorycznego w terminie wyznaczonym na skfadanie ofert z winy
wykonawcy. Oferta taka, jako ztozona po terminie nie bedzie brata udziatu w postepowaniu.
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Znak sprawy ZD.254.27.2026
FORMULARZ ZAPYTANIA OFERTOWEGO
JE R RN AT A T ) PSSR
reprezentujacy/a firMe. ... e
P28 [=Te 741 o - U

( doktadny adres)
jako upowazniony/a na pismie lub wpisany w rejestrze /ewidencji dziatalnosci gospodarczej/*

( nrrejestru lub dziatalnosci gospodarczej)

Oferuje cene ofertowa brutto za zakup i dostawe do siedziby Zamawiajacego artykutéw
biurowych na potrzeby PCPR :

Wartos¢ zadania nr 1- Artykuly biurowe (prosze wpisaé sume z zatacznik nr 2 do zapytania)

CALOSC OFERTY: brutto , PLN (stownie:

Osobg uprawniong do kontaktéw z Zamawiajgcym jest:
Imie i Nazwisko:

AANES =M ceeeieiieiee ettt et e sraaee e el e, faKS: oo

Oswiadczam/y ze:

1) Oswiadczam/y, iz powyzsze ceny zawierajg wszelkie koszty, jakie poniesie Zamawiajacy z
tytutu realizacji umowy.
2) Oswiadczam/y, ze zapoznalismy sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego
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zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte.
3) Oswiadczam/y, ze termin zwigzania ofertg wynosi 14 dni kalendarzowych od dnia otwarcia
ofert.
4) Pozyskalismy wszystkie informacje pozwalajgce na sporzgdzenie oferty oraz wykonanie w/w
zamowienia;
5) nie podlegamy wykluczeniu z postepowania w oparciu o art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia

2022 r. 0 szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczernstwa narodowego, zwana dalej ,,ustawg”

............................................................................. tel. e TAKS e

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1)
wobec 0so6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia

1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej oSwiadczam, ze zatgczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny, aktualny na dzien ztozenia oferty (art. 233 k.k.)

Do oferty zatgczam:

1. Formularz cenowy- zat. nr 2 *

2. KRS/wypis CEIDG *

3. Informacja o zleceniu wykonania przedmiotu zamoéwienia podwykonawcom *

4, Petnomocnictwo lub inny dokument okreslajgcy zakres umocowania do reprezentowania
wykonawecy, tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie okreslaé czynnosci, co do wykonywania
ktdrych petnomocnik jest upowazniony, o ile oferte sktada petnomocnik lub przedstawiciel
wykonawcy *

miejscowos$é, data podpis i piecze¢ wykonawcy

*Niepotrzebne skreslic
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
FORMULARZE CENOWE - zatacznik do formularza oferty
Artykuty biurowe /zat. nr 2/

Lp. Nazwa towaru JM | Cena |llos¢| Stawka | Wartos¢ | Znak towarowy
jednostk podatku | brutto - artykutu
owa VAT (%) PLN rownowazinego
brutto -
PLN

1. |Arkuszspisu z natury 341-1 szt 2
2. |Baterie alkaliczne AA 4szt. op 6
3. |Baterie alkaliczne AAA 4szt op 6
4. |Bloczek kostka klejona 85x85 szt 20
5. | Bloczek kostka samoprzylepna

75x75 400 kartek szt 2
6. |Bloczki samoprzylepne 40x50 szt 20
7. |Blok do flipcharta (10 kartek) szt 10
8. | Cienkopis zelowy czarny szt 5
9. |Datownik TRODAT 4810 czarny szt 3
10. | Dtugopis kolor. DONAU 30

S szt

(niebieski, zielony, czerwony)
11. |Zaktadkiindeksujgce neon

Taurus 12/45/25 szt 20
12. | Dtugopis PENTEL KOLOR BK 417

(niebieski, zielony, czerwony, szt 30

czarny)
13. | Dtugopisy BIC ORANGE niebieski

op 15

(20 szt. w op.)
14. | Druk PK polecenie ksiegowania

Michalczyk Prokop 439-3 format | szt 4

A5
15. | Dziennik korespondencyjny ot 6

A4/300 kartek
16. |Dziurkacz LEITZ duzy na min. 30

szt 2

kartek
17. |Flamaster czarny szt 22
18. | Gumka do Scierania Pentel mata | szt 10
19. | Gumki recepturki op=0,5kg op 2
20. | Kalkulator biurowy na baterie szt 2

12 cyfrowy CITIZEN (duzy)
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21. |Klej w tubie 50g. szkolny szt 15
22. | Klipsy biurowe Grand 25 mm op 10
23. | Klipsy biurowe Grand 32 mm op 10
24. | Klipsy biurowe Grand 41 mm op 10
25. |Koperta B-4 biata z
rozszerzanym dnem op 3
samoklejgca (100 szt.)
26. | Koperta C-4 samoklejgca biata o 5
(250szt./ 229-324 mm) P-
27. | Koperta C-4,braz - klejona na o 60
mokro (50szt) brgzowa P
28. | Koperta C-5 samoklejgca (500szt./ o 5
162x229) biata P
29. | Koperty C-6 samoklejace o 13
(1000s2t/114x162) biata P
30. | Koperty E-4 torebkowe szt 101
31. |Korektor w tasmie OFFICE 2
32. | Korektor w dtugopisie szt. 15
33. | Koszulki krystaliczne BANTEX
op 11
(op. 100szt. A4)
34. |Ksigzka nadawcza pocztowa szt 35
35. | Linijka plastikowa 30cm szt 5
36. | Marker permanentny (do
. - . . szt 2
znakowania kazdej powierzchni)
37. | Nozyczki biurowe 215 mm szt. 2
38. | Ofertéwki krystaliczne A4 op 10
39. | Otowek BIG EVOLUTION op 1
40. |Otéwek Faber- Castell HB szt 20
41. |Olej do niszczarki szt 1
42. |Papier ksero A480g/m2
(500szt.) fyza 330
43. | Papier xero 300g/m? ryza 1
44. | Planer na biurko szt 18
45. | Polecenie wyjazdu stuzbowego - 5
505-3 format A5
46. |Przektadki A4 do segr. karton kolor op 5

10
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47. | Przektadki do segr. waskie 1/3 o 3
A4 (100szt.) P
48. | Rozszywacz szt 4
49. |Segregator DOANU Eco 80mm szt 5
kartonowy
50. |Segregator Esselte A4/50mm do
350 kartek kolor (niebieski, czarny, szt 50
zielony, czerwony, 2éity)
51. |Segregator Esselte A4/75mm do ot 65
500 kartek kolor
52. Sko.roszy.t oczko petny ELBA (26tty, ot 1100
malina, zielony, szary)
53. | Spinacze okragte Grand 28mm
100szt. °p 10
54. | Spinacze okragte Grand 50mm
100szt. °p 10
55. |Tasma biurowa 24/30 szt 20
56. | Tasma samoprzylepna 18x30 - 10
przezroczysta
57. | Teczka do akt osobowych A4
szt 5
PVC twarda oprawa
58. |Teczka do biurfol do akt
szt 5
osobowych 2r 4,5 cm TD
59. | Teczka biurfol do akt osobowych ot 5
2r6,5cm TD
60. Te§zka z gumka kolor lakier - 50
office-products
61. |Teczka wigzana 250g/m?2 szt 100
62. |Teczka economix kopertowa A4
szt 80
przezroczysta
63. |Etykieta termiczna 50/30 ot 20
mm
64. | Temperdwka szt 2
65. | Toner Laser Jet Pro M 402dn ORYGINAL
CF226A black szt 18
(ksiegowosé,pokdj nr 1,3,5)
66. | Toner do drukarki HP 278 A ZAMIENNIK
L szt 3
(pokdj nr 2)
67 |LaserJetProM 404 dne59 A ORYGINAL
(CF 259 A) pok6j PFRON / szt 20

ksiegowos¢

11
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68.

Toner WORK FORCE PRO WF C
579 czarny C13T01C100 (10 tysiecy
wydruk) ,26tty C13T01C400(5
tysiecy wydruk) ,czerwony
C13T01C300(5 tysiecy wydruk)
niebieski (C13T01C200 stysiecy
wydruk) pokdj Dyrektor

szt

ORYGINAL

69.

Toner CANON LBP 243 dwi i
sensys (z-ca dyrektora)

szt

ORYGINAL

70.

Toner WORK FORCE PRO WF-
M5299 (Swiadczenia)
C13T964140 5 tysiecy stron
wydruku

szt

ORYGINAL

71.

Toner EPSON Work Force Pro
WF-M5799 (sekretariat)

szt

ORYGINAL

72.

Toner EPSON Work Force Pro
WF-C579R CYAN (orzecznictwo)

szt

ORYGINAL

73.

Toner EPSON Work Force Pro
M5299 CZARNY XXL
(orzecznictwo)

szt

ORYGINAL

74.

Pojemnik BOX konserwujacy
EPSON T6716

szt

75.

Tusz szybkoschngcy Horse
czarny ,niebieski,czerwony 191

szt

76.

Was do skoroszytu (25szt)

op

10

77.

Zaktadkiindeksujace DONAU
45x20mm

op

10

78.

Zakreslacz kolorowy Taurus XL -
2019 bez gumy

szt

10

79.

Zeszyt a5 32 kart. w kratke
gram. Pap. 80 g/m?

szt

80.

Zeszyt AS 60 kart

szt

81.

Zszywacz LEITZ na zszywki 24/6
(1000 szt)

szt

82.

Zszywki Leitz 24/6
5570(1000szt)

op

83.

Pieczagtka Trodat printy 4913

szt

84.

Pieczatka Trodat printy 3912

szt

12
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85. | Pieczatka Trodat printy 4912 szt 3

86. |Pieczatka Trodat printy 4926 szt 1

87. | Pieczatka Trodat printy 5440 op 1

88. | Pieczatka Trodat printy4911 szt 1

89. | Pieczatka Trodat printy 5460 szt 1

90. |Pieczatka Professional 5480 szt 1

91. | Gumka do pieczatki Trodat - 1
professional 5480

92. |Pieczatka Professional 5460 szt 1

93. | Poduszka do pieczatki Trodat ot 3
professional 5480

94. | Poduszka do pieczatki Trodat - 3
4911

95. | Gumka do pieczatek Trodat - g
printy Z DANYMI

96. Zg(lj;szka do pieczatki Trodat ot 4
RAZEM

Objasnienia:
W kolumnie pn. ,,Znak towarowy artykutu réwnowaznego”:
1) W przypadku gdy Zamawiajacy nie opisuje przedmiotu zamowienia poprzez wskazanie nazwy han-

dlowej lub producenta nalezy wpisaé nazwe oferowanego materiatu biurowego.

2) W przypadku gdy Wykonawca oferuje materiat identyczny z opisem Zamawiajgcego (artykut ze wska-

zaniem nazwy handlowej lub producenta), kolumna ,znak towarowy artykutu réwnowaznego” pozo-

staje niewypetniona.

3) W przypadku gdy w polu znajduje sie stowo ORYGINAL - Zamawiajgcy nie dopuszcza zmiany artykutu

biurowego na inny niz okreslony.

(pieczatka i podpis upetnomocnionego przedstawiciela wykonawcy)*

*osoby figurujgcej lub osdéb figurujgcych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowigzan w
imieniu wykonawcy lub we wtasciwym upowaznieniu.

13
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zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

(pieczatka wykonawcy)

INFORMACJA O ZLECENIU WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM* /**

Lp. Nazwy firm podwykonawcow Rodzaj czesci zamdwienia
1
2
3
4
.......................... dnia..c.cooeee,

(pieczatka i podpis upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)***

* wykonawca sktada w przypadku zlecenia czesSci zamowienia podwykonawcom

**nie wymaga sie ztozenia w przypadku braku zlecenia czesci zamowienia podwykonawcy

***o0soby figurujacej lub oséb figurujgcych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy lub we witasciwy upowaznieniu.

14
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego
Znak sprawy ZD.254.27.2026

STUDIUM PROJEKTOWE WZORCA UMOWY NR.......... /2026
Wdniu ..o, 2026 r w Legionowie, pomiedzy

Powiatem Legionowskim, ul. Gen. W. Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, NIP: 536-15-97-016
reprezentowanym, przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie z siedzibg w Legionowie (05-119),
przy ul. Gen. W. Sikorskiego nr 11, o numerze NIP: 536 16 76 201, a takze o numerze REGON:
017168210 reprezentowanym przez: Dyrektora Magdalene Jagnyziak

przy kontrasygnacie Gtéwnej Ksiegowej— Magdaleny Cyranskiej

zwanym dalej Zamawiajgcym,

a

........................................................................................................................................................... z siedziba
................................................................ ;wpisang w Centralnej Ewidencji i Informacji Dziatalnosci
Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, posiadajgcg NIP ..o, , REGON

reprezentowang przez:
wiasciciela firmy ..., ,
zwanym dalej Wykonawca.

W wyniku dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia
na realizacje zadania pn. Dostawa artykutéw biurowych na potrzeby PCPR, prowadzonego w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r - Prawo zamdwien publicznych, w trybie zapytania ofertowego na podstawie
Zarzqdzenia nr 4/2021 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie z dnia 01 marca 2021 r. w
sprawie wprowadzenia ,Regulamindw udzielania zamdwier publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w
Legionowie” zostata zawarta umowa o nastepujqcej tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji zamdwienie polegajgce na dostawie
do siedziby Zamawiajgcego artykutdw biurowych o parametrach jakoscio- wych zgodnych z
opisem przedmiotu zamdwienia oraz ofertg Wykonawcy, bedgcymi odpowied- nio zatgcznikami
nr 1i2 do niniejszej umowy.

2. Zamawiajgcy zastrzega, ze przedstawione w formularzu ofertowym ilosci dostaw sg wielko-
$ciami szacunkowymi i mogg ulec zmianie w razie zaistnienia takiej potrzeby ze strony Zamawia-
jacego, z jednoczesnym zachowaniem cen jednostkowych podanych przez Wykonawce w ofer-
cie.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

e zmniejszenia realizacji czesci dostawy w kazdej pozycji asortymentowej. Zakres zamdwienia
moze by¢ zmniejszony odpowiednio do realnych potrzeb Zamawiajgcego. Wykonawcy nie
przystuguje prawo do roszczen finansowych z tego tytutu (roszczen o zaptate wynagrodze-
nia, odstepnego lub odszkodowania);

e zwiekszenia ilosci zleconych dostaw niz ilos¢ okre$lona w formularzu ofertowym, o ktorym
mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, pod warunkiem nie przekroczenia wartosci brutto
umowy oraz uwzglednieniem cen jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy, stano-
wigcej zatgcznik do umowy.

15
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Przedmiot Umowy jest szczegétowo okreslony w Zaproszeniu do ztozenia oferty oraz w ofercie
Wykonawcy z dnia ......ccoeeeevvveneennnn, 2026 r., ktére stanowig zataczniki do niniejszej Umowy.

§2
Zamoéwienie realizowane bedzie sukcesywnie od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia
2026rr.
Realizacja przedmiotu zamdwienia bedzie sie odbywata na podstawie biezgcych zaméwien skta-
danych przez Zamawiajgcego, na podstawie pisemnego lub elektronicznego zlecenia (Srednio
raz w miesigcu).
Zamowienia sktadane bedg pod numerem telefonu Wykonawcy: .......ccoccceeeeeeiiiiiinnnnnen. , hume-
rem faksu Wykonawcy: .., lub  poczty elektronicznej: e-mail:
Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ zamdwiony towar do Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Legionowie i Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci w Legiono-
wie, ul. Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, Budynek B, w terminie nie dtuzszym niz 2 dni od
chwili otrzymania zaméwienia. Po dostarczeniu towaru strong sporzadzg protokoét jakosciowy
dostawy. Odbidr jakosciowy kazdego rodzaju asortymentu stwierdzajacy, ze dostarczony przez
wykonawce towar jest zgodny z opisem przedmiotu zamodwienia, dokonywany bedzie przez
zamawiajgacego i potwierdzany podpisem na protokole odbioru. Wykonawca zobowigzany
jest do jednorazowej dostawy zamoéwionych materiatéw zgodnie z ust. 2 powyze;j.
Koszty transportu przedmiotu zamdwienia do siedziby Zamawiajgcego ponosi Wykonawca.
Dostawy realizowane bedg od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 16:00.

§3
Wykonaweca bedzie otrzymywat wynagrodzenie za faktyczng ilos¢ zakupionych materiatow, wyli-
czone jako iloczyn faktycznie dostarczonych materiatéw oraz cen jednostkowych okreslonych w
ofercie Wykonawcy z dnia ......ccceveeceeveee e,
Wykonawca oswiadcza, iz ceny jednostkowe okreslone w formularzu ofertowym bedg cenami
statymi i nie ulegng zmianie przez caty okres trwania umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia, bgdz zwiekszenia zakresu dostaw, zgodnie
z§1.
Wartos¢ umowy nie moze przekroczyé KWoty .........ccccvvvevviiineennne. zt brutto, ktérag Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu umowy.
Umowa ulega rozwigzaniu réwniez z dniem, w ktérym konczy sie czas trwania umowy okreslony
w § 2 ust. 1 umowy niezaleznie od tego, czy wynagrodzenie wyptacone Wykonawcy osiggnie
kwote, o ktérej mowa w ust. 4.
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zaptate naleznosci stanowigcej rdznice pomiedzy kwotg
okreslong w ust. 4, a wynagrodzeniem wyptaconym Wykonawcy za zakupione materiaty w czasie
trwania umowy.
Rozliczenie i wyptacenie wynagrodzenia za wykonane dostawy bedzie dokonywane przez
Zamawiajgcego przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie 30 dni od dnia
doreczenia faktury Zamawiajgcemu.
Faktury VAT, odpowiadajgce wartoscig i iloscig ztozonemu zamodwieniu, wystawiane bedg na
Powiat Legionowski, ul. Gen. Wtadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, NIP 536-15-97-
016, odbiorcy i ptatnikiem faktury bedzie natomiast: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Legionowie, ul. Gen. WH. Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, NIP 536-167-62-01.
Za date dostarczenia faktury Strony uznajg wptyw faktury na serwer poczty elektronicznej
sekretariat@pcpr.legionowski.pl lub date zamieszczenia faktury na platformie Krajowego
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Systemu e-Faktur.

10. Wykonawca oswiadcza, ze podany na fakturze rachunek bankowy pfatniczy do zaptaty wynagro-
dzenia za ustugi jest zgodny z rachunkiem zawartym na biatej liscie podatnikdow.

11. W sytuacji, gdy rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze nie figuruje w wykazie pod-
miotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT , o ktérym mowa w przepisach ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaru i ustug, zwanym dalej ,,Wykazem” (tzw. Biata lista podatnikéw
VAT), zamawiajgcy wstrzymuje wypftate wynagrodzenia do czasu zgtoszenia rachunku bankowego
do Wykazu. W tym przypadku wyptata wynagrodzenia nastgpi nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od
dnia poinformowania Zamawiajgcego w formie pisemnej lub elektronicznej o ujawnieniu ra-
chunku bankowego w Wykazie.

12. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 11 dotyczagcym wstrzymania wyptaty wynagrodzenia Wy-
konawcy nie przystugujg odsetki.

§4

1. Wszystkie dostarczane materiaty winny byc¢ fabrycznie nowe, petnowartosciowe, najwyzszej ja-
kosci, wolne od usterek materiatowych i produkcyjnych, wyprodukowane nie pdzniej niz 12 mie-
siecy przed dostawg. Materiaty winny posiadac¢ termin przydatnosci do uzycia nie krotszy niz 12
miesiecy, liczagc od dnia ich dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego.

2. Pod pojeciem fabrycznie nowe rozumie sie produkty wykonane z nowych elementéw, bez sladéw
uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach producenta z widocznym logo, symbolem produktu
i terminem przydatnosci do uzytku. Podane nazwy materiatéw, okreslajg wymagany przez Zama-
wiajgcego standard i parametry techniczno — funkcjonalno — uzytkowe zamawianych materiatéw.

3. Nawszystkie dostarczone materiaty Wykonawca udziela 12-miesiecznej gwarancji, liczagc od daty
dostawy do siedziby Zamawiajgcego. Jezeli w trakcie trwania gwarancji Zamawiajacy stwierdzi,
iz wydajnosé, jakos¢ lub niezawodnos$é dostarczonych produktéw niekorzystnie odbiega od wy-
magan np. producenta drukarek kserokopiarek, Wykonawca zobowigzuje sie do gwarancyjnej
wymiany produktu na nowy, wolny od wad w terminie 48 godzin (w dni robocze) od momentu
zgtoszenia przez Zamawiajacego na koszt i ryzyko Wykonawcy.

§5
1. Strony zastrzegajq sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niezgodne z niniejszg umowa
lub nienalezyte wykonanie zobowigzan wynikajgcych z umowy.
2. Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kare umowna:
a) za odstgpienie od umowy z przyczyn, za ktdre ponosi odpowiedzialnos¢ Wykonawca w wy-
sokosci 20% wartosci niewykonanego zakresu umowy,
b) za opdznienia w dostawie przedmiotu umowy w wysokosci 5% wartosci jednostkowego za-
mowienia, liczac za kazdy dzien opdznienia.
3. Powyizsze kary umowne zostang potrgcone z naleznosci Wykonawcy z faktury za dostarczenie
przedmiotu zamdwienia.
4. Oprécz w/w kar umownych za szkody powstate przy realizacji przedmiotu zamodwienia, Zama-
wiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych przewi-
dzianych przepisami K.C.

5. W przypadku naruszen postanowien Umowy przez Wykonawce, Zamawiajgcy moze odstgpic
od Umowy w trybie natychmiastowym.
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§6

Za opdznienie w zapfacie naleznosci, Wykonawcy przystugujg odsetki ustawowe.

§7

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

§8
Wszelkie spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy, strony poddajg sadowi wfasciwemu
dla siedziby Zamawiajgcego.

§9

Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach: trzy egzemplarze dla
Zamawiajgcego oraz jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajacy
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