Znak sprawy : ZD.254.68.2024

Legionowo, dnia 02.08.2024 roku

Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy w Legionowie
ul. Gen. Wtadystawa Sikorskiego 11

05-119 Legionowo

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zwracamy sie z prosbga o przedstawienie swojej oferty na:

Nazwa zamodwienia:
»~Kompleksowa ustuga polegajgca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu Pikniku pieczy zastepczej z
terenu powiatu legionowskiego dla okoto 250 oséb”

A. Tryb prowadzonego postepowania

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r -
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) w trybie zapytania ofertowego na
podstawie Zarzgdzenia nr 4/2021 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie
z dnia 01 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia ,Regulamindw udzielania zamowien publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie”.

Opis przedmiotu zaméwienia:

I.  Przedmiotem zamédwienia jest kompleksowa ustuga polegajgca na zorganizowaniu
i przeprowadzeniu Pikniku pieczy zastepczej z terenu powiatu legionowskiego dla okoto 250 osdb
(osoby doroste oraz dzieci).

Wykonawca zobowigzany jest zorganizowac przeprowadzi¢ piknik rodzinny, w tym przygotowac
scenariusz zawierajacy program imprezy, nagrody za udziat w konkursie oraz jej petng obstuge w tym
techniczna i cateringowa.

Celem imprezy jest integracja srodowiska, promocja rodzin i rodzicielstwa zastepczego oraz integracja
z lokalng spotecznoscia.

1. Ogdlne wymagania dotyczace imprezy:

a) Miejsce imprezy - zapewnia Zamawiajacy — wyznaczony teren Powiatu Legionowskiego:
Kompleks Rekreacyjno-Wypoczynkowy Nieporet -Pilawa, ul. Wojska Polskiego 3,05-126
Nieporet

b) Termin imprezy —7 wrzes$nia 2024 r. w godzinach od 10.30 do 14.30 (4 godziny zegarowe).

c) Zamawiajgcy zastrzega, iz jedna firma moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

d) Zamawiajgcy wymaga zadaszenia miejsca imprezy (zadaszona scena,
oraz namioty z miejscami siedzgcymi itp.)

e) Zamawiajgcy wymaga przedstawienia scenariusza zawierajgcego program imprezy wraz
z petng obstugg w tym techniczng i cateringowa.

f)  Wykonawca musi zapewni¢ ubezpieczenie NNW  wszystkim uczestnikom imprezy
oraz ubezpieczenie OC imprezy.

g) Wykonawca musi zapewni¢ transport uczestnikéw autokarem w obie strony — odbior
uczestnikdw w wyznaczonych miejscach przez Zamawiajgcego — pod kazdym urzedem
gminy/miasta — Jabtonna, Legionowo, Dom Dziecka w Chotomowie, Wieliszew, Nieporet,
Serock. Kierowca autokaru musi znaé¢ miejsce docelowe imprezy celem unikniecia spdzZnienia.

h) Zamawiajgcy wymaga zapewnienia opieki medycznej zgodnie z odrebnymi przepisami w tym



co najmniej w postaci wykwalifikowanej pielegniarki posiadajgcej uprawnienia zgodnie z
ustawg o zawodach pielegniarki i pofoznej, wyposazonej w apteczke przez caty czas trwania
imprezy.

Zamawiajgcy wymaga aby teren, w ktorym obywac sie ma piknik byt wygrodzony.

Celem dodatkowej atrakcji Wykonawca zapewni jedng foto budke z ttem i akcesoriami wraz z
obstugg na caty czas trwania imprezy.

k) Wykonawca opracuje Instrukcje postepowania w czasie pozaru lub innego zagrozenia

i umiesci jg w widocznym miejscu na terenie imprezy.
Wykonawca zapewni obstuge techniczng dZwieku, montazystéw, osobe prowadzaca.

m) Wykonawca zapewni zachowania wszelkich norm sanitarnych dot. wytycznych dla

organizatorow imprez kulturowych i rozrywkowych.

n) Wszystkie urzadzenia muszg posiadac atesty i niezbedne zezwolenia, pracownicy montujacy i

obstugujgcy urzadzenia muszg byé przeszkoleni. Sprawdzenie stanu technicznego i atestow
urzadzen i instalacji technicznych, przeznaczonych do realizacji i obstugi programu lezg po
stronie Wykonawcy.

2. Minimalne wymagania dotyczgce programu imprezy
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Scena wraz z nagtosnieniem i oswietleniem o przyblizonych wymiarach 4 m x 4 m
(dopuszcza sie scene o innych wymiarach po akceptacji Zamawiajgcego).

Jedna foto budka z ttem i akcesoriami wraz z obstugg na caty czas trwania imprezy.

1 urzadzenie dmuchane do skakania dla dzieci zjezdzalnia XXL — wraz
z odpowiednig iloscig osdb do obstugi.

Kacik malucha dla dzieci w wieku 0-3 lat: maty zamek — dmuchany lub mata zjezdzalnia —
dmuchana, bujaki itp. — wraz z odpowiednig iloscig 0séb do obstugi.

Konkursy, zabawy, zagadki i quizy dla dzieci i dorostych: koto fortuny, gry planszowe
w rozmiarze XXL — nagrody w konkursach zapewnia Wykonawca — ustalenie zasad przyznawania
nagrod i szczegdtdw dotyczacych konkursow odbedzie sie na spotkaniu poprzedzajgcym impreze
lub w trakcje podpisywania umowy.

Rozpisanie konkurséw w scenariuszu imprezy na godziny wraz z propozycjg wyselekcjonowania
uczestnikow konkurséw w tematyce.

Wykonawca zapewni stanowisko skrecania i modelowania balonikéw w przestrzenne formy —
przez caty czas trwania imprezy.

Wykonawca zapewni stanowiska z watg cukrowg, goframi z réinymi dodatkami
i popcornem bez ograniczen dla wszystkich uczestnikéw podczas trwania catej imprezy
z obstuga.

Wykonawca zapewni potrzebe aktywnego spedzenia czasu dla uczestnikéw — zaangazowanie
w zabawy integracyjne — tance, gry, zabawy przy muzyce, aktywnos$¢ musi integrowaé dzieci
i rodzicow.

. Wymagania dotyczace obstugi technicznej:

a) Wyznaczenie i zapewnienie osoby petnigcej funkcje koordynatora imprezy, ktdra bedzie

w statym kontakcie z koordynatorem zamawiajgcego w kwestiach dotyczgcych organizacji
i przebiegu imprezy, w czasie trwania  zapewni jej sprawny,  zgodny
ze scenariuszem przebieg, oraz ustali kwestie nagrdod z PCPR.

b) Montaz i demontaz catej aranzacji przestrzeni, ustawienie oraz podtgczenie sprzetu

technicznego, zorganizowanie stoisk, ktore bedg obstugiwac animatorzy.

c) Wykonawca zapewni konferansjera prowadzgcego cato$s¢ imprezy z doswiadczeniem

w prowadzeniu imprez dla dzieci i mtodziezy z umiejetnoscig swobodnego komunikowania sie
z publicznoscia.

d) Wykonawca zapewni kompleksowy transport sprzetu, wszystkich niezbednych materiatéw,

asortymentu niezbednego do przygotowania cateringu oraz osob obstugujgcych impreze.



Wykonawca zapewni utrzymanie statego porzadku podczas imprezy na catym wyznaczonym
obszarze oraz uprzatniecie terenu po zakoriczeniu imprezy.

Wykonawca wdrozy rozwigzania niwelujgce kolejki w oczekiwaniu na positek. Zapewnienie
koszy na odpady i wywdz po zakoriczeniu pikniku.

W celu sprawnego rozpoczecia imprezy Wykonawca zapewni oznaczenie drogi na terenie,
gdzie odbywac sie bedzie impreza oraz parkingu dla oséb ktére dojadg indywidualnie.
Wykonawca zapewni przy wejsciu na impreze stoty gdzie Zamawiajacy bedzie prowadzit
rejestracje uczestnikéw i wydawat opaski identyfikacyjne.

4. Obstuga cateringowa
Wykonawca zapewni catering wraz z jego obstugg przygotowany zgodnie z zasadami organizacji imprez
plenerowych z uwzglednieniem bezptatnych porcji zywieniowych sktadajgcych sie z:
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grillowanej kietbasy-300 porcji.

grillowanej karkowki-300 porcji.

grillowanej kaszanki-300 porcji.

grillowanych warzyw (cukinia, papryka, baktazan, pieczarki i inne wg uznania) - 300 porcji.
pieczywa — jasnego i ciemnego oraz butek — bez ograniczen.

dodatkoéw (tj. ketchup, musztarda, sosy)- bez ograniczen.

napojow zimnych (woda, napoje gazowane, soki naturalne) i gorgcych - bez ograniczen.

bufetu satatkowego — wszystkie sktadniki majg by¢ zaserwowane w osobnych pojemnikach —
300 porgcji.

owocow, w formie szwedzkiego stotu (jabtka, banany, arbuz, sliwki, gruszki), rodzaje po 300
porcji oraz ciastek (kruche, delicje, wafle) tgcznie 300 porciji.

5. Ponadto Wykonawca w ramach obstugi cateringowej imprezy zapewni:
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Miejsca siedzace dla uczestnikow imprezy (tawy ze stotami) pod zadaszeniem w formie
namiotéw biesiadnych lub parasoli.

Sprzet, towar, pracownikdéw obstugi w ilosci wystarczajgcej do obstugi uczestnikdw imprezy.
Naczynia jednorazowe do wydawanych porcji zywieniowych.

Sprawne instalacje i urzadzenia elektryczne w tym stanowisko grillowe.

Positki wydawane powinny by¢ tylko osobom z opaskami identyfikacyjnymi zapewnionymi
przez Zamawiajgcego.

Wydawanie zywnosci grillowanej winno sie rozpoczg¢é maksymalnie 30 minut
PO rozpoczeciu imprezy, a pozostata zywnos¢ powinna by¢ dostepna dla uczestnikéw od
poczatku imprezy.

Szybkg i sprawng obstuge cateringowg wraz z zabezpieczeniem miejsc potencjalnie
niebezpiecznych np. dla dzieci.

Il. Przewidywany termin realizacji zamdwienia: wykonawca zrealizuje ustuge w terminie:
7 wrzesnia 2024 r. w godzinach od 10.30 do 14.30 (4 godziny zegarowe). Zamawiajacy zastrzega
mozliwo$¢ zmiany terminu.

I1l. CPV: Wspdlny Stownik Zaméwien Publicznych:
79.95.20.00 Ustugi w zakresie organizacji imprez

IV. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

V. Zamawiajacy nie zada od wykonawcow wniesienia wadium.

VI. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcy.

VIl. Zamawiajgcy nie dopuszcza udzielenia zaméwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo.



B. Istotne warunki zamdwienia

Warunki udziatu w postepowaniu:

Wykonawca w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, nalezycie wykonat co najmniej 1 plenerowg

impreze, kazda dla nie mniej niz 150 oséb z udziatem dzieci i mtodziezy o wartosci brutto nie

nizszej niz 20 000 zt, w ramach ktorej Wykonawca zapewniat co najmniej catering, nagtosnienie i

muzyke oraz atrakcje dla uczestnikow.

. Dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkdw udziatu: wykaz ustug wykonanych,

w_okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych czy te ustugi
zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badZ inne

dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane - zgodnie z

zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego - oryginat lub kopia dokumentu poswiadczona za

zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce.

. Inne dokumenty niezbedne w prowadzonym postepowaniu: Formularz oferty - zgodnie

z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytana ofertowego.

. Ztozona oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty utozone w kolejnosci jak nizej:

a. wypetniony i podpisany formularz oferty (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego);

b. wykaz wykonanych ustug (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego)

c. informacja o zleceniu wykonania przedmiotu zamodwienia podwykonawcom -
(zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego) — jezeli dotyczy;

d. scenariusz zawierajgcy program imprezy oraz jej petng obstuge w tym techniczng i
cateringowg;

e. petnomocnictwo lub  inny  dokument  okreslajgcy  zakres  umocowania
do reprezentowania wykonawcy, tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie okreslaé
czynnosci, co do wykonywania ktérych petnomocnik jest upowazniony, o ile oferte
sktada petnomocnik lub przedstawiciel wykonawcy;

. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie budynek B -

sekretariat, ul. Gen. Wtadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo lub przesta¢ droga pocztowa na

adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie 05-120 Legionowo, ul. Sikorskiego 11

(liczy sie data wptywu) w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Kompleksowa ustuga polegajaca na

zorganizowaniu i przeprowadzeniu Pikniku pieczy zastepczej z terenu powiatu legionowskiego dla

okoto 250 oséb”.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 14 sierpnia 2024 r. o godz. 12:30

Oferta ktéra wptynie do zamawiajgcego po okreslonym wyzej terminie nie bedzie rozpatrywana.
Miejsce i termin otwarcia ofert: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie, ul. Gen.
Witadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, pokdj nr 5 w dniu 14 sierpnia 2024 r. o godzinie
13:00

C. Informacja o mozliwosci uniewaznienia lub zamkniecia postepowania
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej
w przypadku, gdy:

1. nie ztozono zadnej oferty spetniajgcej wymogi zapytania ofertowego;

2. cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktérg zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;

3. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca,
ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie zamawiajgcego,

4. postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

Zamawiajgcy moze zamkng¢ zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej,



bez podania przyczyn.

O zamknieciu zapytania ofertowego bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej
i uniewaznieniu zapytania, zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi wykonawce na pisSmie oraz
zamiesci stosowng informacje na stronie internetowej lub w BIP.

D. Kryteria oceny ofert
1. Przy ocenie wykonawcy bedzie brane pod uwage kryterium: cena —100%
kryterium cenowe oceniane bedzie na podstawie wzoru:

Ke = ——————- x 100 pkt

gdzie:
Cmin- cena oferty o najnizszej cenie
Cocen.- Cena oferty ocenianej

2. Zamawiajgcy zastosuje zaokraglanie kazdego wyniku do dwdéch miejsc po przecinku.

3. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg sposréd ofert nieodrzuconych, przez co nalezy
rozumiec oferte, ktéra przedstawia najnizszg cene brutto.

4. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia temu wykonawcy, ktdrego oferta otrzyma najwiekszg ilos¢ punktow.
5. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
takag samg cene zamawiajacy wezwie  wykonawcow,  ktorzy  ztozyli  te  oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac
oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

E. Tryb sktadania wyjasniert do zapytania ofertowego

Oferte prosimy przesta¢ na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie, ul. Gen.
Wtadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo

/ na powyzszy adres nalezy sktadad réwniez tres$¢ pytan o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego oraz
odpowiedzi do uzupetnienia dokumentoéw, ztozenia wyjasnieri/

Wykonawca moze zwrécic¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie zapytania ofertowego. Wszelkie pytania
dotyczace wyjasnienia tresci zapytania powinny by¢ wnoszone w formie elektronicznej na adres e-mail
sekretariat@pcpr.legionowski.pl, w jezyku polskim lub wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Zawsze
dopuszczalna jest forma pisemna.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wptynie do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

F. Inne niezbedne informacje

1. W toku oceny ofert zamawiajgcy moze wystepowac do potencjalnych wykonawcow o udzielenie
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz uzupetnieniu dokumentéw.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego,
przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu
tresci Zapytania Ofertowego zostanie zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.legionowo.pcpr.pl w zaktadce Zamdwienia publiczne.

3. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego bedg wymagaty zmiany
tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny na dokonanie zmian w



ofercie.

4. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres nie dtuzej niz 14 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5. Wykonawca ma obowigzek przekazywania na biezgco Zamawiajgcemu wszelkiej dokumentacji
zwigzanej z realizacjg zamowienia.

6. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane bedg w ztotych polskich.

7. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty oferty,
za cene oferty Zamawiajgcy przyjmuje kwote wpisang stownie.

G. RODO

1.Zgodnie z art 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ”, informuje,
ze:

2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w
Legionowie ul. Gen. Wtadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo (zwany dalej PCPR);

3. W PCPR wyznaczony zostat inspektor ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowac sie poprzez e-
mail: iod@pcpr.legionowski.pl lub pisemnie na adres PCPR wskazany powyze;.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego realizowanego przez Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie”” zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w
zakresie kwalifikowania wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz Wytycznych programowych Instytucji Zarzqdzajgcej WRPO
2014-2020 wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach
realizacji programdéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz. U. 22017 r. poz. 1460 ze zm.), prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

5.Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres ustalony na podstawie przepisow
Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164
ze zm.), na podstawie przepisdw szczegdtowych zwigzanych z realizacjg projektu ,Start w
samodzielnos¢”;

6.0bowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8.Dotyczgce Pani/Pana dane osobowe mogg by¢é udostepniane odbiorcom tj. podmiotom
uprawnionym do pozyskania danych na podstawie przepiséw prawa;

9.Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych. W
przypadku gdy wykonanie obowigzku udostepnienia danych osobowych wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zada¢ od osoby, ktérej dane dotyczg,
wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci
podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych.
Skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych nie ma wptywu na
wynik postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu. Nie moze tez
skutkowac zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawa.;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.
Wystgpienie z zgdaniem ograniczenia przetwarzania danych zaczyna obowigzywaé po



http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20170001460

zakonczeniu postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursu;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

Do zapytania zatgczono:

1. Formularz oferty (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

2. Wykaz wykonanych ustug (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego).

3. Informacje o zleceniu wykonania przedmiotu zamowienia podwykonawcom (zatacznik nr 3 do
zapytania ofertowego) .

4. Wzdr umowy wraz z protokotem odbioru (zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego) .

M a g d a I e n a Elektronicznie podpisany

przez Magdalena Jagnyziak
Data: 2024.08.02 14:15:28

Jag nyZia k o200

podpis Dyrektora

Wskazdwki jak nalezy przygotowacd i ztozy¢ oferte, w szczegdlnosci:

1) oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim w jednym egzemplarzu;

2) oferta powinna by¢ czytelna i napisana drukiem niezmywalnym, na maszynie, wydrukowana na
drukarce lub napisana odrecznie czytelnym pismem;

3) oferte oraz wszystkie zatgczniki do oferty podpisujg osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy;

4) jezeli oferta i zataczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, jest on
zobowigzany do przedtozenia wiasciwego petnomocnictwa lub  umocowania prawnego
(petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez notariusza);

5) wymaga sie, by oferta byta dostarczona do zamawiajgcego w opakowaniu uniemozliwiajgcym
odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania: Na kopercie /opakowaniu/ umiescic:

a) nazwe i adres zamawiajgcego;

b) nazwe i adres wykonawcy — dopuszcza sie odcisk pieczeci z nazwg wykonawcy;

c¢) napis: ,Oferta na kompleksowg ustuge polegajaca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu Pikniku
pieczy zastepczej z terenu powiatu legionowskiego dla okoto 250 oséb.



Nie otwierac przed 14 sierpnia 2024 r. godz.13:00”.

6) Ztozenie oferty w innym miejscu niz wskazany w zapytaniu ofertowym moze skutkowac nie
dotarciem oferty do pracownika merytorycznego w terminie wyznaczonym na sktadanie ofert z winy
wykonawcy. Oferta taka, jako ztozona po terminie nie bedzie brata udziatu w postepowaniu.



Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

............... (petna nazwa/firma,
adres, w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko,
stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

FORMULARZ OFERTY

Przedmiot zamdwienia ,Kompleksowa ustuga polegajgca na
zorganizowaniu i przeprowadzeniu Pikniku

pieczy zastepczej z terenu powiatu
legionowskiego dla okoto 250 osdb”

Zamawiajacy POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE

w Legionowie

Cena ofertowa brutto za zorganizowanie i |, 7

przeprowadzenie Pikniku pieczy zastepczej z stownie:

terenu powiatu legionowskiego dla 0koto 290 | ..o
0SOD s

Termin zwigzania oferta 14 dni

Podstawowy termin realizacji zamowienia Wykonawca  zrealizuje  przedmiot  zamodwienia

w terminie 7 wrzesnia 2024 r. w godzinach od 10.30
do 14.30 (4 godziny zegarowe).

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zamdwienie publiczne o$wiadczamy, ze:

a) zapoznaliSmy sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz przyjmujemy
warunki w nim zawarte;

b) uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w zapytaniu ofertowym;

c) pozyskaliSmy wszystkie informacje pozwalajgce na sporzadzenie oferty oraz wykonanie
w/w zamodwienia;

d) zawarte postanowienia we wzorze umowy zostaty przez nas zaakceptowane i zobowigzujemy sie
w przypadku przyznania nam zamoéwienia do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.

e) nie podlegamy wykluczeniu z postepowania w oparciu o art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwana dalej ,ustawg”



............................................................................. 1=1 IR -] <SR

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej oswiadczam, ze zatgczone do oferty dokumenty opisujg stan
prawny i faktyczny, aktualny na dzien ztozenia oferty (art. 233 k.k.)

Jako zasadnicze zatgczniki bedgce integralng czescig niniejszej oferty, a wynikajace z zapytania

ofertowego zatgczamy wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1) wypetniony i podpisany formularz oferty (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego);

2) wykaz wykonanych ustug (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego)

3) informacja o zleceniu wykonania przedmiotu zamdéwienia podwykonawcom - (zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego) — jezeli dotyczy;

4) scenariusz zawierajgcy program imprezy oraz jej petng obstuge w tym techniczng i cateringowa;

5) petnomocnictwo lub inny dokument okreslajacy zakres umocowania do reprezentowania
wykonawcy, tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie okresla¢ czynnosci, co do wykonywania
ktérych petnomocnik jest upowazniony, o ile oferte sktada petnomocnik lub przedstawiciel
wykonawcy;

podpis i piecze¢ upowaznionej osoby*

*osoby figurujgcej lub o0séb figurujgcych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowiqzarni w imieniu Wykonawcy lub we wtasciwym
upowaznieniu. Kazda ewentualna poprawka w formularzu ofert musi by¢ parafowana przez osobe upowaznionq



(pieczgtka wykonawcy)

wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie*

zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Lp Przedmiot zamodwienia Data Podmiot na rzecz Liczba os6b | Udziat dzieci i Wartos¢ Wykonawca w
(opis przedmiotu zaméwienia, z | dd/mm/rrrr | ktérego ustuga zostata biorgcych mtodziezy brutto ramach imprezy
ktoérego wynika, ze byta to wykonania wykonana* udziat w plenerowej plenerowej
impreza plenerowa) imprezy imprezie imprezy zapewniat
lenerowej lenerowej
P J p J wzt
dd/mm/rr s oséb TAK/NIE** | ... z catering
................... TAK/NIE**
nagtosnienie
TAK/NIE**
muzyka
TAK/NIE**
atrakcje
TAK/NIE**
dd/mm/rr e os6b | TAK/NIE** ... zt catering
................... TAK/NIE**

nagtosnienie
TAK/NIE**

muzyka
TAK/NIE**

atrakcje
TAK/NIE**

llo$¢ pozycji niniejszego wykazu nie jest w zaden sposéb limitowana i zalezy od potrzeb Wykonawcy.

* Uwaga! Do wykazu nalezy dotaczy¢ dowody okreslajace czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego

ustugi byty wykonywane
** niepotrzebne skreslic

***osoby figurujgcej lub osob figurujgcych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowigzan w imieniu wykonawcy

lub we wtasciwym upowaznieniu.

(pieczatka i podpis upetnomocnionego
przedstawiciela wykonawcy)***




zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

(pieczatka wykonawcy)

INFORMACIA O ZLECENIU WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM* /**

Lp. Nazwy firm podwykonawcéw Rodzaj czesci zamowienia
1

2

3

4

.......................... T YOO

(pieczatka i podpis upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)***

* wykonawca sktada w przypadku zlecenia czesci zamdwienia podwykonawcom

**nie wymaga sie ztozenia w przypadku braku zlecenia czesci zamoéwienia podwykonawcy

***osoby figurujacej lub oséb figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy lub
we wiasciwy upowaznieniu.



zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego
wzér umowy

W dNiU e r w Legionowie, zawarta pomiedzy:

Powiatem Legionowskim, ul. Gen. W. Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, NIP: 536-15-97-016
reprezentowanym przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie z siedzibg w Legionowie (05-119), przy
ul. Gen. W. Sikorskiego nr 11, o numerze NIP: 536 16 76 201 a takze o numerze REGON: 017168210
reprezentoWanymM PrzezZ: .. ceeeereereeeeeaese s zwanym dalej Zamawiajacym,

............ z siedzibg przy.......c........., Wpisang do......................, posiadajacg NIP............, Regon.................
reprezenNtOWaNG PrZ€Z: ....cuveeiveereeereresrereesereeseses s
zwang dalej Wykonawcg,

§1

1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowaé zadanie pn. ,Kompleksowa ustuga
polegajgca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu Pikniku pieczy zastepczej z terenu powiatu
legionowskiego dla okoto 250 osdb”.

2.Wykonawca zobowigzany jest zorganizowac i przeprowadzi¢ piknik rodzinny, w tym przygotowad
scenariusz zawierajgcy program imprezy o tematyce pirackiej oraz jej petng obstuge w tym techniczng i
cateringowg w terminie 07.09.2024 roku w godz. 10.30 — 14.30 pod adresem: Kompleks
Rekreacyjno-Wypoczynkowy Nieporet-Pilawa, ul. Wojska Polskiego 3,05-126 Nieporet

§2

Wykonawca zrealizuje zamdwienie, o ktorym jest mowa w §1 umowy, zgodnie z ofertg ztozong do
zapytania ofertowego, stanowigcy integralng czesé niniejszej umowy.

§3

Wykonawca os$wiadcza, ze posiada uprawnienia, wykwalifikowang kadre i zaplecze techniczne do
nalezytego wykonania zamdwienia.

§4

1. Wykonawca, za wykonanie przedmiotu umowy, otrzyma tgczne  wynagrodzenie
W WYSOKOSCI .o zt brutto (stfownie: ), w tym podatek VAT - ..................

2. Wynagrodzenie zostanie wyptacone przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, po zakonczeniu
ustugi objetej umowa i rozliczeniu dokumentacji z przeprowadzonych ustug zgodnie z protokotem
odbioru, ktorego wzdér stanowi zatgcznik do niniejszej umowy, najpdiniej w ciggu 30 dni od
dostarczenie dokumentéw.

3. Faktura winna by¢ wystawiona i przekazana Zamawiajgcemu nie pdzniej niz do 14 wrzesnia 2024 .
Przy czym faktura winna by¢ wystawiona na nabywce: Powiat Legionowski, ul. gen. Witadystawa
Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, NIP: 536-15-97-016 a jej odbiorcy i ptatnikiem bedzie: Powiatowe
Centrum Pomocy rodzinie w Legionowie, ul. gen. Wtadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo.



4. Wykonawca o$wiadcza, ze podany na fakturze rachunek bankowy ptatniczy do zapfaty
wynagrodzenia za ustugi jest zgodny z rachunkiem zawartym na biatej liscie podatnikdw.

5W sytuacji, gdy rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze nie figuruje w wykazie
podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT , o ktérym mowa w przepisach ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaru i ustug (Dz.U. z 2021 poz. 106 ze zm.), zwanym dalej ,Wykazem”
(tzw. Biata lista podatnikéw VAT), zamawiajgcy wstrzymuje wyptate wynagrodzenia do czasu zgtoszenia
rachunku bankowego do Wykazu. W tym przypadku wyptata wynagrodzenia nastgpi nie pdzniej niz
w ciggu 14 dni od dnia poinformowania Zamawiajgcego w formie pisemnej lub elektronicznej
o ujawnieniu rachunku bankowego w Wykazie.

6.W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 dotyczagcym wstrzymania wyptaty wynagrodzenia Wykonawcy
nie przystugujg odsetki.

§5

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji pikniku, o ktorym mowa w §1 umowy zgodnie
z opisem przedmiotu zamowienia i ofertg ztozong w zapytaniu ofertowym.

§6
1. Wykonawca oswiadcza, iz prace objete przedmiotem umowy zostang wykonane sitami
wiasnymi lub Wykonawca oswiadcza, iz wskazanym nizej Podwykonawcom zamierza powierzyc
nastepujacy zakres prac:

a)
b)

2. Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania i zaniechania oséb, z pomoca ktérych wykonuje
przedmiot umowy, w tym za jakos$¢ i terminowos¢ prac, jak za dziatania wtasne.

§7

1. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ wytgcznie za zgoda obu stron wyrazong
w formie pisemnego aneksu, pod rygorem niewaznosci.

2. Niedopuszczalna jest pod rygorem niewaznosci zmiana postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy.

§8
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci umowy w przypadku zmiany scenariusza
imprezy pod warunkiem spetnienia wymogdw opisu przedmiotu zamdwienia w tym zakresie.
2. W przypadku wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcych realizacje przedmiotu umowy,

niezaleznych od woli Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie zawiadomic
Zamawiajgcego o takiej okolicznosci.

3. Dopuszcza sie zmiany dla Podwykonawcow w trakcie realizacji umowy w zakresie:
1) rezygnacji z Podwykonawcy,
2) zmiany Podwykonawcy,

3) wskazania innego zakresu wykonania zamdwienia przy pomocy podwykonawstwa,



4) wskazania Podwykonawcy w przypadku, gdy oferta Wykonawcy realizujgcego zamdwienie nie
zawierata takiego wskazania.

4, W razie istotnej zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpic
od umowy w terminie 7 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W tym wypadku
Wykonawca moze zgdac wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania zrealizowanej czesci
umowy.

§9

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany terminu realizacji ustugi pod warunkiem spetnienia
wymogow zawartych w zapytaniu ofertowym w tym zakresie przy jednoczesnym zachowaniu
standardéw ztozonej oferty, w przypadku wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcych czasowg
realizacje przedmiotu umowy, niezaleznych od woli Wykonawcy spowodowanych zdarzeniami
losowym, sitg wyzsz3.

§10

1. Strony ustajg, ze w przypadku razgcego naruszenia przez Wykonawce warunkéow umowy
Zamawiajgcemu przystuguje prawo niezwtocznego rozwigzania umowy.
2. O stwierdzeniu niewypetnienia warunkéw umowy Zamawiajgcy zobowigzany jest zawiadomic
Wykonawce na pismie.
3. Za razgce naruszenie umowy uwaza sie w szczegdlnosci:

1) niedotrzymanie terminu realizacji pikniku,

2) niedotrzymanie postanowien opisu przedmiotu zamowienia,

3) zatrudnienia przy realizacji umowy kadry nie posiadajgcej wymaganych kwalifikacji,

4) niezrealizowanie lub nienalezyte, niezgodne ze ztozona ofertg realizowanie

scenariusza imprezy stanowigcego zatgcznik do umowy,
5) pobierane optat od uczestnikdw pikniku.

§11

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo naliczenia kary umownej w wysokosci 10% wartosci brutto
przedmiotu umowy, w przypadku jej rozwigzania przez Zamawiajgcego z przyczyn okreslonych w
§9.

1) Rozwigzanie niniejszej umowy z powodu razgcego naruszenia warunkdéw umowy
okreslonych w § 10 zwalnia réwniez Zamawiajgcego z obowigzku uregulowania naleznosci.

2) Jezeli niewykonanie przedmiotu umowy bedzie spowodowane przyczynami
niezaleznymi od Zamawiajgcego, wowczas Wykonawcy stuzy prawo odstgpienia od realizacji
umowy, bez konsekwencji finansowych dla Zamawiajgcego.

§12

Wszelkie zmiany dotyczgce warunkéw umowy wymagajg niezwtocznego, pisemnego zgtoszenia
i akceptacji obu stron.



§13

Integralnymi sktadnikami umowy s3a:

1)
2)

Oferta.

Scenariusz zawierajgcy program (na podstawie opisu przedmiotu zamowienia) imprezy oraz
jej petng obstuge w tym techniczng i cateringowa dotgczony przez Wykonawce do oferty.
Wzdr protokotu odbioru ustugi.

Opis przedmiotu zamdwienia.

§14

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie obowigzujgce przepisy
dotyczgce przedmiotu umowy.

§15

Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwéch dla Zamawiajgcego i jednym
dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



zatacznik do nr 1 do wzoru mowy

Protokét odbioru ustugi
do UMOWY NI ..
Sporzadzony W dnil.........cceeeeeereeerenenne.

Zakres wykonania zamowienia obejmowat

Zamowienie zostato wykonane zgodnie/ niezgodnie* z umowg Nnr ..........cc.........

Zawartg pomiedzy:

Odbioru dokonali w imieniu:

ZAMAWIAJACEGO

Niniejszy protokdt stanowi podstawe do wystawienia faktury.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

* niepotrzebne skresli¢

* w przepadku braku uwag nalezy wpisa¢ ,, BRAK UWAG"
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