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Znak sprawy ZD.254.76.2023 
 

Legionowo, dnia 9 października 2023  r. 
Zamawiający:  
Powiatowe Centrum Pomocy 
Rodzinie w Legionowie 

 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
Zwracamy się z prośbą o przedstawienie swojej oferty na: 
Krótka nazwa zamówienia: Przeprowadzenie Programu korekcyjno-edukacyjnego dla osób 
stosujących przemoc domową - edycja w 2023 roku. 
 

A. Tryb prowadzonego postępowania 

Postępowanie prowadzone jest w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r - 
Prawo zamówień publicznych, w trybie zapytania ofertowego na podstawie Zarządzenia nr 4/2021 
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie z dnia 01 marca 2021 r. w sprawie 
wprowadzenia „Regulaminów udzielania zamówień publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy 
Rodzinie w Legionowie”. 

B. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zapytania ofertowego jest Przeprowadzenie programu korekcyjno-edukacyjnego dla 
osób stosujących przemoc domową - edycja w 2023 roku, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra 
Rodziny i Polityki Społecznej z dnia 20 czerwca 2023 r. w sprawie programów korekcyjno-
edukacyjnych dla osób stosujących przemoc domową (Dz. U. z 2023 r. poz. 1126) 

Nabór uczestników do udziału w programie przeprowadza Zamawiający. 

Pomieszczenie na przeprowadzenie zajęć zapewnia Zamawiający. 

C. Istotne warunki zamówienia 
1. Warunki udziału w postępowaniu: Zamawiający wymaga spełniania przez Wykonawcę 

warunków określonych w Rozporządzeniu Ministra Rodziny i Polityki Społecznej z dnia 20 czerwca 
2023 r. w sprawie programów korekcyjno-edukacyjnych dla osób stosujących przemoc domową 
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1126) 

2. Inne dokumenty niezbędne w prowadzonym postępowaniu: 
1) Formularz oferty - zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do zapytana ofertowego. 
2) Formularz cenowy – zgodnie wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do zapytana ofertowego. 
3) Kserokopia dokumentów potwierdzających posiadanie kwalifikacji wymaganych od osób 

prowadzących oddziaływania korekcyjno-edukacyjne określonych w Rozporządzeniu Ministra 
Rodziny i Polityki Społecznej z dnia 21 czerwca 2023 r. w sprawie programów korekcyjno-
edukacyjnych dla osób stosujących przemoc domową (Dz.U.2023, poz.1163), poświadczonych 
przez oferenta za zgodność z oryginałem; 

4) Oświadczenie o niekaralności i posiadaniu pełni praw publicznych osób prowadzących zajęcia. 
5) Własny projekt propozycji programu i planu – konspekt zawierający treści, które będą 

przedstawiane w trakcie zajęć, zgodny ze standardami prowadzenia programów korekcyjno-
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edukacyjnych dla sprawców przemocy domowej oraz Krajowym Programem Przeciwdziałania 
Przemocy w Rodzinie na rok 2023. 

6) propozycję harmonogramu realizacji Programu – rozkład godzinowy powinien uwzględnić 
fakt, iż uczestnicy zajęć są często osobami czynnymi zawodowo. 

3. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert: 
Ofertę należy złożyć w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie budynek B - 
sekretariat, ul. Gen. Władysława Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo lub przesłać drogą pocztową 
na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie 05-119 Legionowo, ul. Sikorskiego 
11 (liczy się data wpływu) w zamkniętej kopercie z dopiskiem: Przeprowadzenie Programu 
korekcyjno-edukacyjnego dla osób stosujących przemoc domową - edycja w 2023 roku 
Termin składania ofert upływa w dniu 18.10.2023 r. o godz. 14:00 
Oferta która wpłynie do zamawiającego po określonym wyżej terminie nie będzie rozpatrywana. 
Miejsce i termin otwarcia ofert: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie, ul. Gen. 
Władysława Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, pokój nr 5 w dniu 18.10.2023r. o godzinie 14:30 

D. Informacja o możliwości unieważnienia lub zamknięcia postępowania 
Zamawiający może unieważnić zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru oferty 
najkorzystniejszej w przypadku, gdy: 
1) nie złożono żadnej oferty spełniającej wymogi zapytania ofertowego; 
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia; 
3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania 

lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, 
4) postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy. 

Zamawiający może również zamknąć zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru oferty 
najkorzystniejszej, bez podania przyczyn, jeżeli przewidział taką możliwość w zapytaniu 
ofertowym. 

O zamknięciu zapytania ofertowego bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej 
i unieważnieniu zapytania, zamawiający niezwłocznie powiadomi wykonawcę na piśmie oraz 
zamieści stosowną informację na stronie internetowej lub w BIP. 

E. Kryteria oceny ofert 
1. Oferty będą wybierane przez Zamawiającego według następujących kryteriów wyboru: 

1) Cena  – 60 pkt.  
2) Ocena Programu i planu (o którym mowa lit. C pkt 2 ppkt 5 Zapytania) - 20 pkt 

3) Doświadczenie zawodowe w pracy w instytucjach realizujących zadania na rzecz 

przeciwdziałania przemocy w rodzinie- 20 pkt (20 pkt za 5 lat pracy, 10 pkt za 3 lata pracy) 

2. Za najkorzystniejszą zostanie wybrana oferta, która zgodnie z powyższym kryterium oceny ofert 
uzyska najwyższą liczbę punktów spośród ofert niepodlegających odrzuceniu. 

3. Cenę ofertową należy podać w złotych polskich z uwzględnieniem obowiązującej stawek 
podatkowych.  

4. Cena podana w ofercie musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do realizacji zamówienia. 
5. W przypadku, gdy wynik będzie taki sam dla więcej niż dwóch ofert, Zamawiający zastrzega sobie 

prawo weryfikacji Wykonawcy podczas rozmowy, na którą zostaną zaproszeni Wykonawcy, 
którzy osiągnęli tą samą ilość punktów. 

 
F. Tryb składania wyjaśnień do zapytania ofertowego 

Ofertę prosimy przesłać na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie, ul. Gen. 
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Władysława Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo  
/ na powyższy adres należy składać również treść pytań o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego 
oraz odpowiedzi do uzupełnienia dokumentów, złożenia wyjaśnień/ 
 
Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie zapytania ofertowego. Wszelkie 
pytania dotyczące wyjaśnienia treści zapytania powinny być wnoszone w formie faksu pod numer 
22 764 01 41 lub w formie elektronicznej na adres e-mail sekretariat@pcpr.legionowski.pl, w języku 
polskim lub wraz z tłumaczeniem na język polski. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.  
Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 
upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania 
ofertowego wpłynie do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa 
wyznaczonego terminu składania ofert. 
 

G. Inne niezbędne informacje 
1. W toku oceny ofert zamawiający może występować do potencjalnych wykonawców o udzielenie 

wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego, 

przed upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu 
treści Zapytania Ofertowego zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiającego 
www.legionowo.pcpr.pl w zakładce Zamówienia publiczne. 

3. Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego będą wymagały 
zmiany treści ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny na dokonanie 
zmian w ofercie. 

4. Termin związania ofertą wynosi 14 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert. 
5. Każdy Wykonawca, niezależnie od tego czy prowadzi czy nie prowadzi działalności 

gospodarczej, w ofercie podaje cenę brutto, tj. zawierającą pełny koszt ponoszony przez 
Zamawiającego.  

6. Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w złotych polskich. 
7. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich, 

niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieżności, co do kwoty 
oferty, za cenę oferty Zamawiający przyjmuje kwotę wpisaną słownie. 

 
Do zapytania załączono: 
1. Formularz zapytania ofertowego  
2. Formularz cenowy 
3. Studium projektowe wzorca umowy 

 

                                                                                             ................................................................. 

podpis Dyrektora lub innego upoważnionego pracownika 
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Wskazówki jak należy przygotować i złożyć ofertę, w szczególności: 

1) ofertę należy złożyć w formie pisemnej w języku polskim w jednym egzemplarzu; 

2) oferta powinna być czytelna i napisana drukiem niezmywalnym, na maszynie, wydrukowana na drukarce lub napisana odręcznie czytelnym pismem; 

3) ofertę oraz wszystkie załączniki do oferty podpisują osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy; 

4) jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela, jest on zobowiązany do przedłożenia właściwego pełnomocnictwa 

lub umocowania prawnego (pełnomocnictwo musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza); 

5) wymaga się, by oferta była dostarczona do zamawiającego w opakowaniu uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego 

opakowania: Na kopercie /opakowaniu/ umieścić: 

a) nazwę i adres zamawiającego; 

b) nazwę i adres wykonawcy – dopuszcza się odcisk pieczęci z nazwą wykonawcy; 

c) napis: „Oferta na (w tym miejscu należny wpisać nazwę zamówienia) Nie otwierać przed …....... r. godz. …......”. 

6) Złożenie oferty w innym miejscu niż wskazany w zapytaniu ofertowym może skutkować nie dotarciem oferty do pracownika merytorycznego w 

terminie wyznaczonym na składanie ofert z winy wykonawcy. Oferta taka, jako złożona po terminie nie będzie brała udziału w postępowaniu. 
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 
 

 

FORMULARZ ZAPYTANIA OFERTOWEGO 
 

ja (imię i nazwisko) ............................................................................................................................... 

reprezentujący/a firmę (nazwa firmy-jeśli dotyczy) .............................................................................. 

z siedzibą/adres zamieszkania  
 
............................................................................................................................................................ 
( dokładny adres) 

jako upoważniony/a na piśmie lub wpisany w rejestrze /ewidencji działalności gospodarczej/* 

............................................................................................................................................................... 
( nr rejestru lub działalności gospodarczej) 

 
Osobą uprawnioną do kontaktów z Zamawiającym jest:   
Imię i Nazwisko: 
……………………………………………………………………………………………………..……………………..….. 
 
adres e-mail: ……………………….…………….….………….. tel.: …………………..…...…. faks:………..…………………… 
 
Oświadczam/y że: 
1) Oświadczam/y, iż powyższa cena zawiera wszelkie koszty, jakie poniesie Zamawiający z tytułu 

realizacji umowy. 
2) Oświadczam/y, że zapoznaliśmy się z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zastrzeżeń 

oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte. 
3) Oświadczam/y, że termin związania ofertą wynosi 14 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert. 
 
Do oferty załączam: 
1. Formularz cenowy 
2. Kserokopia dokumentów potwierdzających posiadanie kwalifikacji wymaganych od osób 
prowadzących oddziaływania korekcyjno-edukacyjne określonych w Rozporządzeniu Ministra 
Rodziny i Polityki Społecznej z dnia 21 czerwca 2023 r. w sprawie programów korekcyjno-
edukacyjnych dla osób stosujących przemoc domową (Dz.U.2023, poz.1163), poświadczonych przez 
oferenta za zgodność z oryginałem; 
3. Oświadczenie o niekaralności i posiadaniu pełni praw publicznych osób prowadzących zajęcia. 
4. Własny projekt propozycji programu i planu – konspekt zawierający treści, które będą 
przedstawiane w trakcie zajęć, zgodny ze standardami prowadzenia programów korekcyjno-
edukacyjnych dla sprawców przemocy domowej oraz Krajowym Programem Przeciwdziałania 
Przemocy w Rodzinie na rok 2023. 
5. Propozycję harmonogramu realizacji Programu – rozkład godzinowy powinien uwzględnić fakt, iż 
uczestnicy zajęć są często osobami czynnymi zawodowo, 
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.......................................     .................................................... 
miejscowość, data     podpis i pieczęć wykonawcy 
 
*Niepotrzebne skreślić, w oświadczeniu składanym przez osoby fizyczne musi być wskazane imię i 
nazwisko, adres zamieszkania osoby upoważnionej do zawarcia umowy. 
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

FORMULARZ CENOWY - załącznik do formularza oferty 

 

Cena za 1 godzinę prowadzenia programu w ramach sesji grupowej ___________zł brutto 

Cena za 1 godzinę prowadzenia programu w ramach sesji indywidulanej_________ zł brutto 

 

Program będzie obejmować: 

- 24 sesje grupowe  po 3 godziny każda (max. 15 uczestników)  oraz   

- 2 sesję indywidualne- każda po 1 godz. prowadzone z każdym Uczestnikiem. 

 

Doświadczenie zawodowe w pracy w instytucjach realizujących zadania na rzecz przeciwdziałania 

przemocy w rodzinie (łącznie w latach) -  __________________(słownie _______________) 

 

..............................dnia............................. 

......................................................................... 

(pieczątka i podpis upełnomocnionego przedstawiciela wykonawcy)* 

*osoby figurującej lub osób figurujących w rejestrach uprawnionych do zaciągania zobowiązań w imieniu 
wykonawcy lub we właściwym upoważnieniu. 
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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 

 
STUDIUM PROJEKTOWE WZORCA UMOWY NR ………/2023 

 

W dniu ............................. 2023 r. w Legionowie, pomiędzy  

 

Powiatem Legionowskim, ul. Gen. W. Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, NIP: 536-15-97-016 

reprezentowanym, przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie z siedzibą w Legionowie (05-119), 

przy ul. Gen. W. Sikorskiego nr 11, o numerze NIP: 536 16 76 201, a także o numerze REGON: 

017168210,  reprezentowanym przez: Dyrektora Magdalenę Jagnyziak  

przy kontrasygnacie Głównej Księgowej – Magdaleny Cyrańskiej   

zwanym dalej Zamawiającym, 

a 
……………………………………………………………………………………………………………………………………….. z siedzibą 
……………………………………………………….;wpisaną w Centralnej Ewidencji i Informacji Działalności 
Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, posiadającą NIP ……………………………………….., REGON 
……………………………. 
reprezentowaną przez: 
właściciela firmy – ………………………………………………….., 
zwanym dalej Wykonawcą. 

W wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w trakcie postępowania 

o udzielenie zamówienia na realizację zadania na Przeprowadzenie Programu korekcyjno-

edukacyjnego dla osób stosujących przemoc domową - edycja w 2023 roku  została zawarta umowa 

o następującej treści: 

§ 1 
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji zamówienie polegające 

przeprowadzenie Programu korekcyjno-edukacyjnego dla osób stosujących przemoc domową - 
edycja w 2023 roku. 

2. Przedmiot Umowy jest szczegółowo określony w zaproszeniu do złożenia oferty oraz w ofercie 
Wykonawcy z dnia ………………………… 2023 r., które stanowią integralną część niniejszej  Umowy. 

§ 2 
1. Umowa realizowana będzie sukcesywnie od dnia jej podpisania do dnia 31 grudnia 2023 r. 
2. Realizacja przedmiotu zamówienia będzie się odbywała w terminach uprzednio  uzgodnionych 

z Zamawiającym  na terenie Starostwa Powiatowego w Legionowie.  
3. Wykonawca zobowiązany jest do: 
a. zapewnienia sprzętu i materiałów dydaktycznych niezbędnych do przeprowadzenia zadania, 
b.rzetelnego prowadzenia dokumentacji programu- zgodnie z odrębnymi przepisami i wymaganiami. 
c.bieżącego informowania Zamawiającego w razie nieobecności uczestników na umówionych 
spotkaniach, która uniemożliwia efektywne prowadzenie programu i do ustalenia w takich 
wypadkach terminów dogodnych dla uczestników oraz niezwłocznej zmiany harmonogramu w 
ramach jego realizacji, 
d. ponoszenia wszelkich kosztów niezbędnych w celu prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia, 
nie przewidzianych w umowie jako leżące po stronie Zamawiającego, 
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e. złożenia Zamawiającemu po realizacji umowy dokumentacji z przeprowadzonego zadania w tym 
udokumentowanie realizacji zajęć grupowych w formie fotografii cyfrowej i przekazanie 
Zamawiającemu wraz z pozostałą dokumentacją. 

 
§ 3 

1. Wykonawca będzie otrzymywał wynagrodzenie określone w formularzu cenowym tj. 
____________________________. 

2. Wykonawca oświadcza, iż cena  określona w formularzu ofertowym będą cenami stałymi i nie 
ulegną zmianie przez cały okres trwania umowy. 

3. Rozliczenie i wypłacenie wynagrodzenia za wykonanie umowy będzie dokonywane przez 
Zamawiającego w okresach miesięcznych, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, w 
terminie 14 dni od dnia doręczenia faktury/rachunku  Zamawiającemu. 

4. Wykonawca wystawi fakturę na nabywcę: POWIAT LEGIONOWSKI, ul. gen. Władysława 
Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, NIP 536-15-97-016, odbiorcą i płatnikiem faktury będzie 
natomiast: POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE w Legionowie, ul. gen. Wł. Sikorskiego 
11, 05-119 Legionowo. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do możliwości wzrostu liczby uczestników programu, jednak 
nie więcej niż o 20 %. Zastrzega się, że nie wzrośnie kwota realizacji umowy w tego tytułu. 

6. W przypadku utworzenia grupy mniejszej niż 12 osób (uczestników programu) Zamawiający 
zastrzega sobie zmianę warunków umowy, w tym proporcjonalnego pomniejszenia 
wynagrodzenia. 

§ 4 
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje się przepisy Ustawy Kodeks cywilny, 

Ustawy o przeciwdziałaniu przemocy domowej oraz Rozporządzenie Ministra Rodziny i Polityki 

Społecznej z dnia 20 czerwca 2023 r. w sprawie programów korekcyjno- edukacyjnych dla osób 

stosujących przemoc domową. 

§ 5 
Wszelkie spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy, strony poddają sądowi właściwemu  

dla siedziby Zamawiającego. 

§ 5 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach: po jednym dla każdej ze stron. 
 

 
Wykonawca  Zamawiający 
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