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Znak sprawy : ZD.254..19.2018
Legionowo, dnia 11.07.2018

Zamawiajgcy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie
ul. Gen. W. Sikorskiego 11

05-119 Legionowo

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwracamy si¢ z prosba o przedstawienie swojej oferty na: Zorganizowanie 1 przeprowadzenie
kursu zawodowego o tematyce: masaz klasyczny I stopnia.

Nazwa projektu, z ktérego dofinansowane jest zamdwienie: Projekt "DOBRY START" jest
realizowany w ramach IX Osi Priorytetowej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego 2014 — 2020 ,,Wspieranie wlaczenia spolecznego i walka z ubdstwem™ Dziatanie
9.1 ., Aktywizacja spoteczno-zawodowa o0séb wykluczonych i przeciwdzialanie wykluczeniu
spolecznemu”.

A. Tryb prowadzonego post¢powania

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 ., poz. 1579 ze. zm.), w trybie zapytania ofertowego na
podstawie Zarzadzenia nr 2/2017 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Legionowie z dnia 20 marca 2017 r. oraz zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020 oraz Wytycznych programowych
Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014-2020.

B. Opis przedmiotu zamowienia:

I. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu zawodowego
tematyce: masaz klasyczny I stopnia na potrzeby uczestnikow projektu .DOBRY START”
realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie. Projekt realizowany
Jest w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-
2020 Os priorytetowa IX Wspieranie wlaczenia spolecznego i walka z ubdstwem Dzialanie 9.1
Aktywizacja spoleczno-zawodowa o0s6b  wykluczonych 1 przeciwdziatanie wykluczeniu
spolecznemu. Szkolenia zawodowe maja na celu podniesienie kwalifikacji zawodowych
uczestnikow objetych ta forma wsparcia, wzmocnienie ich sytuacji na rynku pracy.
Przeprowadzenie szkolenia w o$rodkach polozonych na terenie powiatu legionowskiego lub
w blisko polozonych dzielnicach Warszawy (tj. Bialoleka, Targowek, Praga-Poinoc) w punktach
tatwo dostepnych srodkami komunikacji publiczne;

UWAGA! Kurs musi zosta¢ zakonczony wydaniem zaswiadezen na drukach, ktérych wzor
okresla Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dn. 18.08.2017 r. w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (tj. Dz.U. z 2017 r., poz. 1632), zgodnie z §
71 ust. 4 Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14.05.2014 r. w sprawie
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szczegolowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia uslug rynku pracy
(Dz.U. 2014 poz. 667) zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy ukonczenie szkolenia
i uzyskanie kwalifikacji musi zawiera¢: numer z rejestru, imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL
uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajgcego
tozsamos¢, nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szKolenie, forme¢ i nazwe
szKolenia, okres trwania szkolenia, micjsce i dat¢ wydania zaswiadczenia lub innego
dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji,
tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych, podpis osoby upowaznionej przez instytucje
szkoleniowsy przeprowadzajacg szkolenie. Wykonawcy musza prowadzi¢ rejestr wydanych
zaswiadczen. Kurs masazu I stopnia bedzie zorganizowany dla 3 osob. Kurs musi zakonczy¢ si¢
egzaminem 1 wydaniem uprawnien. W kursie bedg uczestniczy¢ osoby w wieku aktywnosci
zawodowej (18-25 lat) z nastgpujacych grup spotecznych zagrozonych wykluczeniem spolecznym:
osoby z niepelnosprawnoscia, wychowankowie przebywajacy w placowkach opiekunczo-
wychowawezych lub opuszezajacy placowki opiekunczo-wychowawcze, wychowankowie
przebywajacy w rodzinach zast¢pczych lub opuszezajacy rodziny zastepeze. Zakres tego
szkolenia powinien sklada¢ si¢ z nastgpujacych modulow: organizacja zaje¢ i wprowadzenie,
obowiagzki i cechy masazysty, omdéwienie i demonstracja technik stosowanych w masazu
klasycznym, anatomia, metodyka masazu klasycznego, doskonalenie podstawowych technik
w masazu klasycznym, masaz stopy, wskazania do masazu klasycznego, przeciwskazania do
masazu klasycznego. fizjologiczne reakcje organizmu na masaz klasyczny, masaz powierzchni
przedniej i tylnej podudzia, masaz roznych czedci ciala. Program szkolenia powinien obejmowaé
minimum 60 godzin dydaktycznych oraz dodatkowy czas niezb¢dny na przeprowadzenie egzaminu.
Szkolenie zawodowe powinno by¢ zakonczone egzaminem kwalifikacyjnym umozliwiajgcym
uzyskanie tytutu profesjonalnego masazysty z prawem do wykonywania zawodu. Szkolenie
powinno by¢ zakonczone wydaniem zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia, zgodnie
z obowigzujacym Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r.
w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2017 roku poz. 1632)
poswiadczajacego udzial w szKoleniu oraz wydaniem certyfikatu lub innego dokumentu
rozpoznawalnego i uznawalnego w danym Srodowisku, sektorze lub branzy, potwierdzajacego
uzyskane kwalifikacje i uprawnienia uznawane w krajach UE, ktore mozna uznaé za
kwalifikacj¢ na potrzeby mierzenia wskaznikéw monitorowania EFS. W ramach realizacji
przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany jest: do wyznaczenia opiekuna grupy, ktory
bedzie utrzymywal staly kontakt z Zamawiajgcym, do dostarczenia harmonogramu uczestnictwa
w czescl teoretyczne] skierowanych osob 1 kazdorazowej jej aktualizacji w terminie do 10 dni od
podpisania umowy z Zamawiajacym, do zapewnienia wykwalifikowanej kadry trenerskiej, do
zapewnienia materialow szkoleniowych (podr¢ezniki lub skrypty zgodne z tematyka kursu,
wydruki, teczki, notesy, dlugopisy, olowki). Wszystkie materialy powinny by¢ oznakowane
logotypami unijnymi, udost¢pnionymi przez Zamawiajacego w dniu podpisania umowy, do
wystawienia zaswiadczen dla uczestnikow szkolenia o odbyciu kursu - zaswiadczenia /certyfikaty
powinny by¢ oznakowane logotypem RPO WM  zgodnie ze wzorem przestanym przez
Zamawiajgcego, do prowadzenia dziennika zajeé, list obecnosei - listy obecnosci powinny byé
oznakowane logotypem RPO WM zgodnie ze wzorem przeslanym przez Zamawiajacego, do
przekazania kopii kazdego wydanego zaswiadczenia/certyfikatu/swiadectwa 1 sporzadzonych list
obecnosci Zamawiajacemu droga pocztowa na adres Zamawiajacego, do biezacego informowania
Zamawiajacego o nieobecnos$ciach uczestnikow kursu lub rezygnacji z uczestnictwa w trakcie jego
trwania pod rygorem odmowy zaplaty za szkolenie tych osob, do oznaczenia logotypami catlej
dokumentacji zwigzanej z realizacjg przedmiotu zamowienia Zamawiajacy udostepni wzor, do
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ubezpieczenia od nast¢pstw nieszczesliwych wypadkow kazdego uczestnika, ubezpieczenie
powinno obejmowac uczestnictwo w zajeciach, droge do miejsca zajeé oraz powr6t do domu, kopie
polisy ubezpieczeniowej nalezy przekaza¢ Zamawiajacemu, do zorganizowania i przeprowadzenia
na koniec szkolenia egzaminu wewnetrznego, do przechowywania calo$ci dokumentacji zwigzanej
z realizacja ustugi do dnia 31 grudnia 2020r., do zapewnienia osrodka z pelnym wezlem sanitarnym
w budynku - Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania wizji na terenie osrodka/sali celem
okreslenia zgodnosci opisu ze stanem faktycznym, do wystawienia po zakonczeniu szkolenia
faktury nie pdzniej niz 7 dni po ukonczeniu szkolenia - do 07 wrzesnia 2018 r., do dolaczenia
protokolu odbioru do faktury wraz z nastgpujacymi dokumentami: oryginaly imiennych list
obecnosci, potwierdzonych wilasnorgeznym podpisem uczestnikow kursu, kserokopie dziennika
zajec, kserokopie kart przeprowadzonych zaje¢ praktycznych dla kazdego uczestnika kursu,
harmonogram realizacji zaje¢ teoretycznych kursu, kserokopie zaswiadezen o ukonczeniu kursu,
imienne listy o0sOb wraz z podpisami, potwierdzajace odbior materialow dydaktycznych
1 pomocniczych, kopie dokumentéw poswiadczajacych przystgpienie do egzaminu (faktura,
zaswiadczenia o oplaceniu egzaminow panstwowych), kserokopie przekazanych dokumentow
muszg by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem na kazdej stronie, do dokonania zwrotu
w wysokosci kosztow w przypadku rezygnacji uczestnika z uczestnictwa w szkoleniu przed jego
rozpoczeciem lub stwierdzenia w wyniku kontroli razacych uchybien w zakresie realizacji tegoz
szkolenia, do ustawienia w widocznym migjscu tablicy informacyjnej o wspotfinansowaniu
szkolenia ze Srodkow Unii Europejskiej. Zamawiajgcy dopuszcza dolaczenie uczestnikéw do
innych grup. Ponadto: zamawiajacy nie dopuszcza prowadzenia zaje¢ w formie ksztalcenia na
odlegtos¢ ani w formie e-learningu, wykonawca zobowigzuje si¢ do zakonczenia szkolenia do 31
sierpnia2018 r, wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz jedna godzina wymicniona w opisie
zamoOwienia oznacza 45 minut. Przerwy — minimum 1 przerwa 15 minutowa na 90 minut zajeé
dydaktycznych, wykonawca odpowiednio oznaczy sale, w ktérych odbywajg sie zajecia logotypem
EFS 1 RPO, zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach RPO WM 2014
— 2020, wykonawca zobowigzuje si¢ do informowania uczestnikow o wspotfinansowaniu
ze srodkow Unii Europejskiej 1 Europejskiego Funduszu Spotecznego, zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ aby uczestnicy dolaczyli do istniejacej/tworzacej si¢ grupy szkoleniowej na danym
szkoleniu, z zastrzezeniem prowadzenia osobnej dokumentacji dla uczestnika/uczestniczki
kierowanego na szkolenie przez Zamawiajgcego, wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zadania
m.in. koszt treneréw, sal szkoleniowych, egzaminéw, koszt materialow szkoleniowych i pomocy
dydaktycznych ponosi Wykonawca., wykonawca zobowigzuje si¢ do nieobcigzania uczestnikow
zadnymi dodatkowymi kosztami, w ramach realizacji zadania, Wykonawca zobowiazany bedzie do
prowadzenia nastepujacej dokumentacji: prowadzenia list obecnosci na zajeciach, ktore musza by¢
oznaczone logotypami, zgodnie 2z wytycznymi dotyezacymi oznaczania projektow w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego 2014 — 2020, prowadzenia
list odbioru materialow szkoleniowych, ktore musza by¢ oznaczone logotypami, zgodnie
z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodziwa Mazowieckiego 2014 — 2020, dziennika zaj¢¢ i protokét egzaminacyijny.
Wykonaweca zobowigzany jest opracowac szczegotowy program  szkolemia, zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
kontroli prowadzonego szkolenia zawodowego, w tym niezapowiedzianej, przez uprawnione
organy nadzoru i kontroli. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona w miejscu realizacji szkolenia
zawodowego. Wykonawca winien dziala¢ zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z dnia
10 maja 2018 roku (Dz.U. 2018 poz. 1000). Oferent zobowigzuje si¢ do ochrony danych
osobowych Uczestnika projektu oraz przetwarzania tych danych tylko dla potrzeb prowadzenia
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okreslonego kursu zawodowego zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych. Wydanie
zaswiadczenia zgodnie z zalgcznikiem nr 5 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18
sierpnia 2017 w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1632)

II. Przewidywany termin realizacji zamowienia: wykonawca zrealizuje usluge w terminie od
dnia podpisania umowy do 31.08 2018 r.

II1. CPV: Wspélny Stownik Zaméwien Publicznych:

80500000 -9  Uslugi szkoleniowe

IV. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

V. Zamawiajacy nie zada od wykonaweéw wniesienia wadium.

VI. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeSci zamowienia podwykonawcy.

VII. Zamawiajacy nie dopuszcza udzielenia zamoéwienia podmiotom powigzanym z nim
osobowo lub kapitalowo.

C. Istotne warunki zaméwienia

1. Warunki udzialu w postepowaniu: wykonawca dysponuje co najmniej | osobg, ktora z ramienia
wykonawcy bedzie prowadzi¢ szkolenie. Osoba ta powinna posiada¢ co najmniej 2 zrealizowane
szkolenia w tematyce masazu klasycznego I stopnia.

2. Dokumenty potwierdzajgce spelnienie warunkow udziatu:

a) wykaz oséb, skierowanvch przez wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego.,

w szczegolnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustlug wraz z informacjami na temat ich

doswiadczenia zawodowego, niezbednych do wykonania niniejszego zamoOwienia publicznego —

zalgeznik nr 3 do zapytania ofertowego - oryginal lub kopia dokumentu poswiadczona za
zgodnosé z oryginalem przez wykonawce.

b) o$wiadczenie na temat doswiadczenia zawodowego 0sob skierowanych przez wykonawce do realizacji

zamowienia publicznego - zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego - oryginal; oryginal oSwiadczenia

musi by¢ podpisany przez wykonawce

3. Inne dokumenty niezbedne w prowadzonym postepowaniu: Formularz oferty - zgodnie
z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

4. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana niezwlocznie
dostarczy Zamawiajacemu aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonego przez wojewd6dzki urzad pracy wlasciwy ze wzgledu na
siedzibe instytucji szkoleniowe;j.

5. Zlozona oferta musi zawiera¢ nastepujgce dokumenty ulozone w kolejnosei jak nizej:

a. wypelniony 1 podpisany formularz oferty (zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego);

b. wykaz o0s6b, skiecrowanych przez wykonawce do realizacji zamdéwienia publicznego,
w szczegllnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na
temat ich doswiadczenia zawodowego, niezbednych do wykonania niniejszego
zamowienia publicznego — zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego - oryginal lub
kopia dokumentu poswiadczona za zgodnos¢ z oryginalem przez wykonawce;

c. oswiadczenie na temat doswiadczenia zawodowego osob skierowanych przez wykonawce
do realizacji zamowienia publicznego - zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego - oryginat;
oryginal oswiadczenia musi by¢ podpisany przez wykonawce

d. informacja o zleceniu wykonania przedmiotu zamoéwienia podwykonawcom -
(zalgcznik nr 5 do zapytania ofertowego) — jezeli dotyczy:
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€. pelnomocnictwo lub inny dokument okreslajgcy zakres umocowania do
reprezentowania wykonawcy, tres¢ pelnomocnictwa musi jednoznacznie okreslaé
czynnosci, co do wykonywania ktorych pelnomocnik jest upowazniony, o ile oferte
sklada petnomocnik lub przedstawiciel wykonawcy;
6. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
Ofertg nalezy zlozy¢ w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie budynek B -
sekretariat, ul. Gen. Wiadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo lub przesta¢ droga
pocztowg na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie 05-120 Legionowo,
ul. Sikorskiego 11 (liczy si¢ data wplywu) w zamknietej kopercie.
Termin skladania ofert uptywa w dniu 20 lipca 2018 r. o godz. 12:30
Oferta, ktora wplynie do zamawiajacego po okreslonym wyzej terminie nie bedzie
rozpatrywana.
Miejsce i termin otwarcia ofert: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie, ul. Gen.
Wiadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, pokéj nr 5 w dniu 20 lipca 2018 r. o godzinie
13:00.

D. Informacja o mozliwo$ci uniewaznienia lub zamkniecia postepowania
Zamawiajagcy moze uniewazni¢ zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru oferty
najkorzystniejszej w przypadku, gdy:

1. nie zlozono zadnej oferty spelniajacej wymogi zapytania ofertowego;

2. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora zamawiajacy moze przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia;
3. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, Zze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie zamawiajgcego,

4. postgpowanic obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.
Zamawiajacy moze zamkna¢ zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru oferty
najkorzystniejszej, bez podania przyczyn, jezeli przewidzial taka mozliwos¢ w zapytaniu
ofertowym.

O zamknigciu zapytania ofertowego bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej
1 uniewaznieniu zapytania, zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wykonawce na pismie oraz
zamiesci stosowng informacj¢ na stronie internetowej lub w BIP.

E. Kryteria oceny ofert

1. Kryteria oceny ofert i znaczenie tych kryteriow:
1) przy ocenie ofert i wyborze oferty najkorzystnicjszej zamawiajacy bedzie postgpowaé zgodnie
z wymaganiami zapytania ofertowego oraz kierowaé sie przestankami okreslonymi w kryteriach
ocen.
2) przy ocenie wykonawcy bedzie brane pod uwage nizej wymienione kryteria:
- cena — 80%
- doSwiadczenie 0sob prowadzaycych szkolenie — 20%.
Ocena ofert wg powyzszych kryteriow dokonywana bedzie wg nastepujacych zasad:
zamawiajgcy stosowac bedzie oceng punktowy;
— kryterium ,,cena” oceniane bedzie na podstawie wzoru:

C min
K¢ = mmmmmeeee x 100 pkt x 0,80 pkt
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C ocen

gdzie:

C min - cena oferty o najnizszej cenie

C ocen - cena oferty ocenianej

Dla poréwnania ofert pod wzgledem kryterium cenowego zamawiajgcy przyjmuje ceng ofertowa
brutto za calo$¢ zamdwienia.

— kryterium ,do$wiadczenie osob prowadzgcych szkolenie”, ktére w przypadku niniejszego
zamOwienia ma znaczacy wplyw na jakos$¢ tego zamoOwienia. Oferty bgda oceniane przez
przyznanie wykonawcy 10 punktéw za kaze 2 dodatkowe zrealizowane szkolenia o tematyce
masazu klasycznego I stopnia ponad 2 wymagane przez zamawiajacego w Sekcji C ust. | zapytania
ofertowego , wg wyszczegdlnienia:

Maksymalna liczba punktow wynosi 20, i tak:

* 4 zrealizowane szkolenia o tematyce masazu klasycznego I stopnia (2 wymagane
w Sekcji C ust. 1 zapytania ofertowego + 2 dodatkowe z formularza ofertowego) — 10
pkt

s 6 zrealizowanych szkolen o tematyce masazu klasycznego I stopnia (2 wymagane
w Sekeji C ust. 1 zapytania ofertowego + 4 dodatkowe z formularza ofertowego) — 20
pkt

wedlug zasady: 1 pkt =1%

Wykonawca winien w Formularzu oferty (zalacznik nr | do zapytania ofertowego) okresli¢
dodatkowe zrealizowane szkolenia o tematyce masazu klasycznego | stopnia ponad 2 wymagane
przez zamawiajgcego w Sekeji C ust. 1 zapytania ofertowego zgodnie z jego trescia.

W przypadku gdy wykonawca w Formularzach oferty nie okresli dodatkowych szkolen, o ktorych
powyzej, to zamawiajacy uzna, ze zamowienie bedzie realizowane w podstawowym zakresie Sekeji
C ust. 1 zapytania ofertowego, co jest rownoznaczne z przyznaniem 0 pkt.

2. Zamawiajgcy zastosuje zaokraglanie kazdego wyniku do dwoch miejsc po przecinku.

3. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza sposrod ofert nieodrzuconych, przez co nalezy
rozumie¢ oferte, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i kryterium ,,doswiadczenie 0sob
prowadzgcych szkolenie™.

4. 7Zamawiajacy udzieli zamoOwienia temu wykonawcy, ktérego oferta otrzyma najwicksza ilos¢
punktow.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taka samg cene zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do
zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy. skladajac
oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

F. Tryb skiladania wyjasnien do zapytania ofertowego

Ofert¢ prosimy przeslaé¢ na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie, ul.

Gen. Wladyslawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo

/ na powyzszy adres nalezy sklada¢ rowniez tre$¢ pytan o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
0
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oraz odpowiedzi do uzupelnienia dokumentow, zlozenia wyjasnien/

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie zapytania ofertowego. Wszelkie
pytania dotyczace wyjasnienia tresci zapytania powinny by¢ wnoszone w formie faksu pod numer
22 764 01 41 lub w formie elektronicznej na adres e-mail projekty.pepr@pcpr.legionowski.pl,
W jezyku polskim lub wraz z tlumaczeniem na jezyk polski. Zawsze dopuszczalna jest forma
pisemna.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni
przed uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wplynie do zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa
wyznaczonego terminu skladania ofert, tj. do 16.07. 2018 roku.

G. Inne niezb¢dne informacje

1. W toku oceny ofert zamawiajacy moze wystgpowac do potencjalnych wykonawcéw o udzielenie
wyjasnien dotyczacych tresei ztozonych ofert oraz uzupetnieniu dokumentow.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupelnienia tresci Zapytania Ofertowego,
przed uptywem terminu na skladanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu
tre$ci Zapytania Ofertowego zostanie zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego
www.legionowo.pepr.pl w zakladce Zamowienia publiczne.

3. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupelnienia tresci Zapytania Ofertowego beda wymagaly
zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przediuzy termin skladania ofert o czas niezbedny na
dokonanie zmian w ofercie.

4. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres nie dtuzej niz 14 dni. Bieg terminu zwiazania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skiadania ofert.

5. Wykonawca bedzie zobowigzany do oznakowania wszystkich dokumentow przekazywanych
Uczestnikom i Zamawiajacemu, zgodnie z aktualnie obowigzujacymi zasadami Podrecznika
wnioskodawcey i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji
i promocji.

6. Wykonawca ma obowiazek przekazywania na biezaco Zamawiajacemu wszelkiej dokumentacji
zwigzanej z realizacjg zamowienia.

7. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonaweg dokonywane beda w zlotych
polskich.

8. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omylek pisarskich,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Wykonawcy. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty
oferty, za cen¢ oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stfownie.

9. Ponadto zamawiajacy informuje:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej

,RODO”, informuye, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Legionowie ul. Gen. Wiladystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo (zwany dalej
PCPR);

o w PCPR wyznaczony zostal inspektor ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowac sie
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Do zapytania zalaczono:

1. Formularz oferty (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

2. Wykaz os6b, skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego,
W szczegllnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich
doswiadczenia zawodowego, niezb¢dnych do wykonania niniejszego zamowienia publicznego
(zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego).

3. Os$wiadczenie na temat doswiadczenia zawodowego 0sob skierowanych przez wykonawce do
realizacji zamowienia publicznego (zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego)

4. Informacje¢ o zleceniu wykonania przedmiotu zaméwienia podwykonawcom - (zatacznik nr 5 do
zapytania ofertowego) - jezeli dotyczy:
5. Wz6r umowy wraz z protokotem odbioru (zatgeznik nr 2 do zapytania ofertowego) .

dzinie

podpis Dyrektora lub innego upowaznionego pracownika
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poprzez e-mail: m.kazmierczak@pcpr.legionowski.pl lub pisemnie na adres PCPR
wskazany

w pkt. 1;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego ., Zorganizowanie
i przeprowadzenie kursu zawodowego o tematyce: masaz klasyczny 1 stopnia.” znak sprawy:
ZD.254.19.2018 zgodnie z art. 1380 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r, poz. 1579 ze. zm.) oraz zgodnie z Wytycznymi
Ministra Infrastrukiury i Rozwoju w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020 oraz Wytycznych programowych Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO 2014-2020 wydanych
na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460 ze zm.), prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;
Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres ustalony na podstawie przepisow
Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z
1983 r. Nr 38, poz. 173), na podstawie przepisow szczegdlowych zwigzanych z realizacja
projektu ,.Dobry start™.

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO:;

dotyczace Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostgpniane odbiorcom tj. podmiotom
uprawnionym do pozyskania danych na podstawie przepisow prawa;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
Aok,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
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Wskazéwki jak nalezy przygotowaé i zlozy¢ oferte, w szczegélnosci:

1) oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim w jednym egzemplarzu;

2) oferta powinna by¢ czytelna i napisana drukiem niezmywalnym, na maszynie, wydrukowana na
drukarce lub napisana odrgcznie czytelnym pismem;

3) oferte oraz wszystkie zalaczniki do oferty podpisuja osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy;

4) jezeli oferta i zataczniki zostana podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, jest on
zobowigzany do przedlozenia wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego
(petnomocnictwo musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii po$wiadezonej za zgodnos¢ z oryginalem
przez notariusza):

5) wymaga si¢, by oferta byla dostarczona do zamawiajacego w opakowaniu uniemozliwiajacym
odczytanie jego zawarto$ci bez uszkodzenia tego opakowania: Na kopercie /opakowaniu/
umiescié:

a) nazwe 1 adres zamawiajacego:

b) nazwe i adres wykonawcy — dopuszcza si¢ odcisk pieczeei z nazwg wykonawcey;

¢) napis: ,Oferta na zorganizowanie i przeprowadzenie kursu zawodowego o tematyce masaz
klasyczny I stopnia na potrzeby realizacji projektu ,,DOBRY START”.

Nie otwieraé przed. .......... r. Godz. .........”"

.6) Zlozenie oferty w innym miejscu niz wskazany w zapytaniu ofertowym moze skutkowac nie
dotarciem oferty do pracownika merytorycznego w terminie wyznaczonym na skladanie ofert z
winy wykonawcy. Oferta taka, jako zlozona po terminie nie bgdzie brala udziatu w postepowaniu.

10
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zalgeznik nr 1 do zapytania ofertowego

. (pe[na naz wa/flrma
adres W "a[&nmu od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa
do reprezentacji)

FORMULARZ OFERTY

Przedmiot zamowienia . JLorganizowanie 1 przeprowadzenie kursu
| ZﬁWOdOWEHO 0 tematvce masaz
i klasyczny I stopnia”

Zamawiajgcy POWIATOWE CENTRUM POMOCY
; RODZINIE

w Legionowie

T = ——— T

1. Cena ofertowa brutto za ks R———
‘zorganizowanie i przeprowadzenie kursu 'Q*OW“!C .
‘0 tematyce masaz klasyczny I stopnia dla Lt masmmm s R R
3 0s6b e ey T T T T T T TR LT LT T T LTI L

|gdzie: ;

cena ofertowa brutto za udzial w kursie 1

SEZEBIBIRG WYRDB ...ovivvmvnvivocsavssassani zt

slownie:

Informacje niezbedne do przeprowadzenia oceny ofert dla kryterium pn.
swndo$wiadczenie 0s6b prowadzacych szkolenie”

s L= =

I,f -

|d0datkowe zreallzowane szkolenm 0| 0 2 zrealizowane szkolenia o tematyce

11
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‘tematyce masazu klasycznego I stopnia masazu klasycznego I stopnia (ponad 2
'ponad 2 wymagane przez wymagane w Sekeji C ust. 1 zapytania
‘zamawiajgcego w  Sekeji C  ust. 1 ofertowego ofertowego) f

‘zapytania ofertowego |
- O 4 zrealizowane szkolenia o tematyce
masazu klasycznego I stopnia (ponad 2
wymagane w Sekcji C ust. 1 zapytania

ofertowego ofertowego)

(nalezy wybraé jedngq z opcji O i w miejsce
wstawic znak ,,.x”) '
Uwaga. JeZeli wykonawca zaznaczy 2 opcje
bedzie to rownoznaczne z  priyznaniem
wykonawcy 0 pkt.
W przypadku gdyv wykonawca nie zaznaczy Zadnego miejsca a
znakiem ,x" to zamawiajgcy uzna, Ze zamowienie bedzie

realizowane w podstawowym zakresie Sekcji C ust. 1, co jest
rownoznaczne z przyznaniem 0 pkt.

i Termin zwigzania ofertg ~do dnia 02.08.2018 r.
{ Podstawowy termin realizacji zamdowienia ‘Wykonawca  zrealizuje  przedmiot zamowienia
‘ 'w terminie od dnia podpisania umowy do 31.08.2018

T
\ [

1. Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o zamodwienie publiczne oswiadczamy, ze:

a) zapoznalismy si¢ z zapytaniem ofertowym 1 nie wnosimy do niego zastrzezen oraz przyjmujemy
warunki w nim zawarte;

b) uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w zapytaniu ofertowym;

¢) pozyskaliSmy wszystkie informacje pozwalajace na sporzadzenie oferty oraz wykonanie
w/w zamowienia;

d) zawarte postanowienia we wzorze umowy zostaly przez nas zaakceptowane 1 zobowigzujemy sie
w przypadku przyznania nam zamowienia do zawarcia umowy w miejscu 1 terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.

Oferta zostala zlozona na .............. stronach podpisanych i kolejno ponumerowanych od
HE cvssvns BB usrns

Wszelky korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac¢ na ponizszy
REYRHE ccnnmmmnmassiosesssesasnasaeassiny T8l s HRE oz

adres e-mail do korespondencji eleKtronicznej ... .cccccvvrviiieniiincnnninssncsnsscssnnnnssnennssnnnes GRS "

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej oswiadczam, z¢ zalaczone do oferty dokumenty opisujg
12
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stan prawny i faktyczny, aktualny na dzien zlozenia oferty (art. 233 k.k.)

Oswiadczam, 7ze wypelnitem obowiazki informacyjne przewidziane w_art. 13 lub art. 14
RODO*) wobec osob fizyveznych, od ktérveh dane osobowe bezposrednio lub poS$rednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢ 0 udzielenie zaméwienia publicznego w zapvtaniu ofertowym
pn. ,.Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu zawodowego o tematyce masazu klasveznego 1
stopnia ” znak sprawy Z1.254.19.2018.

1) rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizveznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016, str. 1).

Jako zasadnicze zalaczniki bedace integralng czescig niniejszej oferty, a wynikajgce z zapytania
ofertowego zalgczamy wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia:
a. wypelniony i podpisany formularz oferty (zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego);
b. wykaz osob, skicrowanych przez wykonawcg do realizacji zamowienia publicznego,
w szezegolnosei odpowiedzialnych za $wiadcezenie ustug wraz z informacjami na
temat ich doswiadczenia zawodowego, niezbednych do wykonania niniejszego
zamoOwienia publicznego — zalaeznik nr 3 do zapytania ofertowego - oryginal lub
kopia dokumentu poswiadczona za zgodnos¢ z oryginalem przez wykonawce;
¢. oO$wiadczenie na temat do$wiadczenia zawodowego osob skierowanych przez wykonawce
do realizacji zamowienia publicznego - zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego - oryginal;
oryginal oéwiadezenia musi byé podpisany przez wykonawce
d. informacja o zleceniu wykonania przedmiotu zamodéwienia podwykonawcom -
(zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego) — jezeli dotvezy:
¢. pelnomocnictwo lub inny dokument okreslajgcy zakres umocowania do
reprezentowania wykonawcy, tres¢ pelnomocnictwa musi jednoznacznie okresla¢
czynnosci, co do wykonywania ktorych pelnomocnik jest upowazniony, o ile oferte
sktada pelnomocnik lub przedstawiciel wykonawcy:

podpis 1 piecze¢ upowaznionej osoby*

*osoby figurujgcej lub osob figurujgeveh w rejesirach uprawnionych do zaciggania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy lub we wiasciwym upowaznieniu. Kazda ewentualna poprawka w formularzu ofert musi by¢
parafowana przez osobe upowazniong

13
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zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

wzor mowy nr /2018

W dniu 2018 r w Legionowie, migdzy Powiatem Legionowskim, ul. Gen.
W. Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, NIP: 536-15-97-016 reprezentowanym, przez Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie z siedziba w Legionowie (05-119), przy ul. Gen. W. Sikorskiego nr 11,
o numerze NIP: 536 16 76 201 a takze o numerze REGON: 017168210
reprezentowanym przez: Panig Magdaleng Jagnyziak — Dyrektora

przy kontrasygnacie Pani Magdaleny Cyranskiej — Gléwnej Ksiegowe;

zwanym dalej Zamawiajacym,

.................................. W Z siedzibg przy ul. .........covvireianiiiininnie, Wpisang do KRS pod nr
.............................. posiadajaca NIP ..................... ., REGON .............cocoiini

reprezentowang przez:
zwany dalej Wykonaweg, zostala zawarta umowa nastepujacej tresci:
§1

Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje sie zorganizowaé i przeprowadzi¢ kurs zawodowy
masazu klasycznrgo I stopnia dla 3 0séb wskazanych przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Legionowie, na potrzebe projektu ,Dobry start”. Projekt realizowany jest w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 O$
priorytetowa IX Wspieranie wlgczenia spolecznego i walka z ubéstwem Dziatanie 9.1 Aktywizacja
spofeczno-zawodowa o0sob  wykluczonych 1 przeciwdzialanie wykluczeniu spolecznemu,

w uzgodnionym pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca terminiec od dnia podpisania umowy
do dnia 31.08.2018 .

§2

Wykonawea zrealizuje zaméwicenie, o ktérym jest mowa w §1 umowy, zgodnie z oferta zlozona
do zapytania ofertowego przeprowadzonego na podstawic art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r, poz. 1579 ze. zm.), w trybie zapytania
ofertowego na podstawie Zarzadzenia nr 2/2017 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Legionowie z dnia 20 marca 2017 r. oraz zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury
1 Rozwoju w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz Wytycznych programowych
Instytucji Zarzgdzajacej WMRPO 2014-2020 - na stronie zamawiajgcego www.legionowo.pepr.pl
w zakladce Zamowienia publiczne oraz na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego w dniu
12.07.2018 r., stanowigca integralng czg$¢ niniejszej umowy.

14
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§3
Wykonawca oswiadcza, ze posiada uprawnienia, wykwalifikowang kadre i zaplecze techniczne
do nalezytego wykonania zamowienia.

§4
1. Kursem objete beda osoby w wieku aktywnosci zawodowej wychowankowie pieczy zastepczej
w tym osoby z niepelnosprawnoscia skierowane przez Zamawiajacego.

2. Miejsce kursu:

teoretycznego:
praktycznego:
§5
1.Wykonawca, za wykonanie przedmiotu umowy, otrzyma laczne  wynagrodzenie
W WYBOKOSCH: . o0 o vopaseiiasniss IO s s ), w tym podatek VAT.

2.Cena za wykonanie ushugi na rzecz jednego uczestnika kursu masazu klasycznego I stopnia
WARIDRLY ovvomsnsns 2t B {BIOWIIE! .o v s ).

3.Wynagrodzenie zostanie wyplacone przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy.
po zakoficzeniu uslugi objetej umowa i rozliczeniu dokumentacji z przeprowadzonych ustug
zgodnie z protokolem odbioru, ktorego wzor stanowi zalgcznik do niniejszej umowy. najpozniej
w ciggu 30 dni od dostarczenie dokumentow.

4.7aptata wynagrodzenia o ktorym mowa w ust. 1 nastapi na podstawie prawidlowo wystawione;
faktury przez Wykonawce — po zakonczeniu kursu. Faktura winna by¢ wystawiona i przekazana
Zamawiajacemu nie pozniej niz do 7.09.2018 r.

5.W przypadku uczestniczenia w kursie mniejszej, niz okreslona w zapytaniu ofertowym liczby
uczestnikow kursu, wysoko$¢ wynagrodzenia okre§lonego w ust. 1 ulega odpowiedniemu
zmniejszeniu o cene brutto za udzial jednego uczestnika w kursie, uwzgledniajac elementy
w ktérych uczestnik bral udzial.

6.Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w wysokosci wynikajacej z faktycznej liczby
uczestnikow.

7. W przypadku rezygnacji uczestnika projektu w trakcie trwania kursu Zamawiajacy ponosi koszty
proporcjonalnie do faktycznego udziatu uczestnika projektu w kursie.

§6
Wykonawca zobowigzuje si¢ do:
1) realizacji kursow, o ktorym mowa w § 1 nini¢jszej umowy zgodnic z oferta zlozong
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w zapytaniu ofertowym dotyczaca kursu oraz zgodnie z harmonogramem,
2) sprawowania nadzoru nad obecnoscig 0sob uczestniczacych w kursach, poprzez:

a) prowadzenie dziennika zaje¢ edukacyjnych zawierajacego imienng list¢ obecnosci,
wymiar godzin 1 temat zaj¢¢ edukacyjnych,

b) niezwlocznego pisemnego lub telefonicznego zawiadomienia Zamawiajacego o kazde)
nieusprawiedliwione] nieobecnosci uczestnika kursu - Panig Ann¢ Ste¢pinska lub Pania
Monike Kazmierczak pod nr telefonu 22 764 01 34 lub 22 764 01 38,

¢) niezwlocznego pisemnego zawiadomienia Zamawiajacego o fakcie uchylania
si¢ uczestnika kursu od przystgpienia do zaliczen czastkowych oraz egzaminu koncowego,

3) zakonczenia kursu poprzez:

a) wydanie uczestnikom zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie
kursu i uzyskanie kwalifikacji. zgodnie z wymogami o$wiatowymi, obowiazujacymi dla
tego rodzaju kursu oraz przekazania kopii Zamawiajacemu,

b) sporzadzenia protokolu z egzaminu wewngtrznego,

¢) sporzadzenia rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentow potwierdzajacych
ukonczenie kursu 1 uzyskanie kwalifikacji,

4) zapewnienia sprzetu i materialtdw dydaktycznych niezbednych do realizacji kursow oraz
teczek, dlugopisow, notatnikow dla kazdego uczestnika,

5) zapewnienia materialow 1 narzedzi do ¢wiczen praktycznych dla kazdego z uczestnikow,
na kazdy dzien kursu,

6) zapewnienia whasciwych warunkow bezpieczenstwa 1 higieny pracy,

7) dokonania zwrotu kosztow w przypadku rezygnacji uczestnika kursu z uczestnictwa lub
stwierdzenia w wyniku kontroli razacych uchybien w realizacji umowy,

8) ustawienia w widocznym miejscu tablicy informacyjnej o wspétinansowaniu kursu
zesrodkoéw Unii Europejskiej,

9) umieszczenia logo Unia Europejska EFS i Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Legionowie jako realizatora projektu na materiatach szkoleniowych, edukacyjnych oraz
sporzgdzanych dokumentach,

10) oznaczenia sal, w ktorych bedag odbywaly sie zajecia poprzez umieszczenie logo Unia
Europejska EFS — zgodnie z wytycznymi,

11) przedlozenia Zamawiajacemu kserokopii dziennika zaje¢ edukacyjnych po zakonczeniu
kursow,

12) ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw 0sob skierowanych na kursy,
14) zapewnienia Zamawiajacemu oraz innym uprawnionym podmiotom, pelnego wgladu

16



freie  DGQZOWSZE, | uetworeso IS

Europejski Fundusz § czn
Program Regionalny cerce Polcki uropejski poteczny

we wszystkie dokumenty zwigzane bezposrednio lub posrednio z realizacja zaméwienia,

15) poddanic si¢ kontrolom dokonywanym przez Zamawiajgcego oraz inne
uprawnione podmioty w zakresie prawidlowosci realizacji zamowienia,

16) w przypadku kontroli, o ktorej mowa w pkt 15, udostgpnienia podmiotom kontrolujgcym
dokumentow, w tym dokumentow finansowych oraz dokumentow elektronicznych zwigzanych
z realizacja zamowienia,

17) prawo kontroli przysluguje uprawnionym podmiotom, zarowno w siedzibie Wykonawcy,
jak i w miejscu realizacji zamowienia, w dowolnym terminie w trakcie realizacji zamdwienia
oraz po zakonczeniu jego realizacji do dnia 31 grudnia 2020 r.,

18) przechowywania dokumentow zwiazanych z realizacja zamowienia do dnia 31 grudnia
2020 r.
§7
Wykonawca dostarczy =~ Zamawiajacemu  harmonogram  czesci  teoretycznej  kursow
z wyszcezegolnieniem dat, godzin, szkolgcych i szkolonych, najpozniej 14 dni przed rozpoczgeiem
kursu jako zatacznik do umowy.
§8
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo:
1) dokonywania kontroli przebiegu kursow, w kazdym czasie oraz obecnosci uczestnikow
kursow,
2) wizytacji zaje¢ edukacyjnych w trakcie trwania kursow, wykonywania zdje¢ oraz notatek

z jego przebiegu w celach dokumentacyjnych oraz promocyjnych,

3) uczestnictwa w egzaminie wewngtrznym, przez delegowanie swojego przedstawiciela.

§9

1. Wykonawca oswiadcza, i7 prace obj¢te przedmiotem umowy zostang wykonane sifami wiasnymi
lub Wykonawca oswiadcza, iz wskazanym nizej Podwykonawcom zamierza powierzy¢ nastgpujacy
zakres prac:

2. Wykonawca jest odpowiedzialny za dzialania i zaniechania osob, z ktérych pomoca wykonuje
przedmiot umowy, w tym za jakos¢ i terminowos¢ prac, jak za dziatania wlasne.

§10

1. Zmiana postanowien zawarte] umowy moze nastapi¢ wylacznie za zgoda obu stron wyrazong
w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosct.
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2. Niedopuszczalna jest pod rygorem niewaznosci zmiana postanowiefl zawarte] umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem
§ 11 ust. 1.

§ 11
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci umowy w przypadkach:
1) zmiany ilosci uczestnikow kursow,

2) zmiany miejsca realizacji uslugi pod warunkiem spelnienia wymogoéw zawartych
w zapytaniu ofertowym w tym zakresie przy jednoczesnym zachowaniu standardow zlozonej oferty,

2. W przypadku wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajacych realizacje przedmiotu umowy,
niczaleznych od woli Wykonawcy spowodowanych zdarzeniami losowym, Wykonawca
zobowigzany jest niezwlocznie zawiadomié¢ Zamawiajacego o takiej okolicznosci.

3. W razie istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o tych okolicznosciach. W tym przypadku, Wykonawca moze zada¢ wylgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania cz¢sci umowy.

4. Dopuszcza si¢ zmiany dla Podwykonawcodw w trakcie realizacji umowy w zakresie:
1) rezygnacji z Podwykonawcy,
2) zmiany Podwykonawcy,

3) wskazania innego zakresu wykonania zamoOwienia przy pomocy podwykonawstwa
z zastrzezeniem, ze zmiana ta nie bedzie mogla dotyczy¢ czgéci zamoOwienia wskazanych przez
Zamawiajacego do osobistego wykonania przez Wykonawceg,

4) wskazania Podwykonawcy w przypadku, gdy oferta Wykonawcy realizujacego zaméwienie nie
zawierala takiego wskazania.

§12
1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od niniejszej umowy w przypadku gdy Wykonawca nie wykona
przedmiotu umowy w terminie okreslonym w § 1.

2. O stwierdzeniu niewypelnienia warunkéw umowy Zamawiajacy zobowigzany jest zawiadomic
Wykonawce na pismie.

3. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od niniejszej umowy jezeli Wykonawea:

a) postuzy si¢ przy realizacji umowy osobami nieposiadajacacymi wymaganych kwalifikacji,
w tym w szczegdlnosci osobami nicposiadajgcymi uprawnien instruktora nauki jazdy
o kategorii wymaganej do prowadzonego przez nie szkolenia,

b) nie realizuje szkolenia zgodnie z harmonogramem szkolenia, a takze nienalezycie lub
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niezgodne ze zlozong oferty, realizuje harmonogram szkolenia,
¢) pobiera oplaty od uczestnikow szkolenia,

d) niedotrzyma terminéw dostarczenia dokumentacji szkolenia, o ktorych  mowa
W niniejszej umowie,

e¢) nie wprowadzi lub prowadzi nickompletnie dokumentacje szkolenia, o ktérej mowa
W niniejszej umowie.

4. Prawo odstapienia od umowy z przyczyn wymienionych w ust. 3 Zamawiajacy wykonuje w ten
Sposob ze:

1. zawiadomi Wykonawee o powzigciu  informacji o powstaniu podstawy
do odstgpienia od umowy wraz z wezwaniem do ustosunkowania si¢
do zawiadomienia w terminie zakreslonym przez Zamawiajacego,

2. w terminie 21 dni od otrzymania stanowiska Wykonawcy, o ktorym mowa w pkt 1 albo
uchybienia terminu, o ktérym mowa w pkt 1, zlozy Wykonawcy pisemne oéwiadczenie
0 odstgpieniu od umowy.

§13

I. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo naliczania kary umownej w wysokosci 20 % wartosci
brutto  przedmiotu umowy, w przypadku odstgpienia od ninicjszej  umMowy
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

2. Odstapienie od niniejszej umowy z przyczyn lezacych po stronic Wykonawcy zwalnia
Zamawiajacego z obowigzku uregulowania naleznosci za przeprowadzony kurs.

3. Jezeli niewykonanie przedmiotu umowy bedzie spowodowane przyczynami niezaleznymi
od Zamawiajgcego (np. brak mozliwosci  skompletowania grupy na  kurs
w zwiazku z brakiem osob chetnych na kurs), wowezas Wykonawey sluzy prawo
odstapienia od realizacji umowy. bez konsekwencji finansowych dla Zamawiajacego.

§14

1. Na podstawie art.31 ust.1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych
(Dz. U. 2016 r. poz. 922) Zamawiajgcy powierza Wykonawey przetwarzanie danych osobowych

0s0b skierowanych na przedmiotowe szkolenie w celu realizacji ninicjszej umowy.

2. Wykonawca moze przetwarza¢ dane osobowe, o ktérych mowa w ust.1, wylacznie w celu
realizacji postanowien niniejszej umowy po podpisaniu o$wiadczenia o zachowaniu tajemnicy
danvch nsohowveh do l(‘rf’\ryf‘h Wykanawea nzyclnye Ancfr.l'trn wr gl
z wykonywaniem umowy.
§15
Wszelkie zmiany dotyczace warunkow umowy wymagaja niezwlocznego, pisemnego zgloszenia
1 akceptacji Zamawiajgcego.
§16
19



turopeskie (AT OWSTE,  uniacuropeisia L

Program Regionalny < Grco Pelek) Europejski Fundusz Spoteczny

Integralnymi sktadnikami umowy sg:
1. oferta,

2. harmonogram przebiegu kursu dla grupy osob skierowanych na kurs — dotaczony
0 w/w umowy przez Wykonawce,

3. wzor zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie kursu
1 uzyskanie kwalifikacji — dotaczony do w/w umowy przez Wykonawce,

4. wzor protokolu odbioru.
§17
Ewentualne spory wynikle z niniejszej umowy podlegaja rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§ 18

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych 1 kodeks cywilny.

§19

Umowe sporzgdzono w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach, trzech dla Zamawiajacego i jednego dla
Wykonawcy.

Zamawiajgey Wykonawca
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Zalgcznik do wzoru umowy

Protokdél odbioru
do Umowy 0t s sumssessonass suas

pomiedzy
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie (05-119 Legionowo) z siedzibg przy ul.
Gen. W. Sikorskiego 11 posiadajgcym NIP 536 16 76 201, REGON 017168210, reprezentowany
przez:
Dyrektora,
zwanym dale) Zamawiajgcym,

W il oo Wykonawca przekazal Zamawiajacemu nastgpujace  dokumenty
poswiadezajace prawidlows realizacj¢ umowy:

Zamawiajacy Wykonawca

(pieczatka wykonawcy)
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zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

(pieczatka wykonawcy)
wykaz 0séb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego, w

szczegolnosci odpowiedzialnych za §wiadczenie ushugi wraz z informacjami na temat ich
dos$wiadczenia zawodowego , niezbednych do wykonania niniejszego zaméwienia publicznego

Imig i nazwisko Doswiadczenie 0séb prowadzacych szkolenie

Miejsce prowadzenia szkolenia

[los¢ zrealizowanych szkolen o tematyce masaz
klasyczny 1 stopnia (co najmniej 2)

llos¢ pozycji ninigjszego wykazu nie jest w zaden sposdb limitowana i zalezy od potrzeb wykonawcy.

* niepotrzebne skreslic

pieczatka i podpis upelnomocnionego
nomadniaswintaln Wolnnamwis

**osoby figurujacej lub osob figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowigzan w imieniu
Wykonawcey lub we wiasciwy upowaznieniu.
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zalgeznik nr 4 do zapytania ofertowego

(pieczatka wykonawcy)

OSWIADCZENIE, ZE OSOBY, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU
ZAMOWIENIA, POSIADAJA WYMAGANE DOSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze

(e § PREWISKE  ooionn soiiems cine s iians ssbssan ob i smmmninn s zrealizowal/a ilo§¢ szkolen o
tematyce masaz klasyczny | stopnia wskazang w ofercie (w wykazie 0sob, skierowanych przez
wykonawce do realizacji zamowienia publicznego oraz formularzu ofertowym — zalgczniku nr 17 3
do zapytania ofertowego)

oraz

R e —— zrealizowalt/a ilos¢ szkolen o
tematyce masaz klasyczny I stopnia wskazana w ofercie (w wykazie 0sob, skierowanych przez
wykonawceg do realizacji zamowienia publicznego oraz formularzu ofertowym — zalgczniku nr 17 3
do zapylania ofertowego) .

(picczatka 1 podpis upelnomocnionego przedstawiciela wykonawey)*

*osoby figurujacej lub 0s6b figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciagania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy lub we wlasciwy upowaznieniu.
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zalgeznik nr 5 do zapytania ofertowego

INFORMACJA O ZLECENIU WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

PODWYKONAWCOM?*/**
Lp. Nazwy firm podwykonawcow Rodzaj czesci zamowienia
: |
2
3
4

(pieczatka i podpis upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)***

* wykonawca sklada w przypadku zlecenia cz¢scl zamdwienia podwykonawcom

**nie wymaga si¢ zlozenia w przypadku braku zlecenia czgsci zamoéwienia podwykonawcey

***osoby figurujacej lub osob figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciagania zobowigzan w imieniu Wykonawcy lub we
wlasciwy upowaznicniu.
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