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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
znak: D.0321.1.2014
o wartosci ponizej 207 000 EURO o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 i 984 i 1047)
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PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen zawodowych dla uczestnikow
projektu ,,.Schematom STOP! Wspolne dzialania instytucji pomocy spolecznej
1 instytucji rynku pracy — pilotaz”

1. Przewodniczacy komisji — Krzysztof Placiszewski
2. Czlonek komisji - Monika Kazmierczak
3. Sekretarz komisji — Aneta Krasowska
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Legionowo, dnia 20 maja 2014 roku

Cze¢$¢ 1. Obligatoryjne postanowienia specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia

§ 1.
§ 2.
§ 3.
§ 4.
§ 5.
§ 6.

Nazwa (firma) oraz adres zamawiajacego

Tryb udzielenia zamowienia

Opis przedmiotu zamowienia

Termin wykonania zamowienia

Warunki udziatu w postepowaniu

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu

§ 7. Wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu

§ 8.

§ 9.
§ 10.

§ 11.
§ 12.

§ 13.
§ 14.
§ 15.

§ 16.
§17.

§ 18.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, wskazanie o0s6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami

Wymagania dotyczgce wadium

Termin zwigzania oferta

Opis sposobu przygotowywania ofert

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

Opis sposobu obliczenia ceny

Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert

Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
W sprawie zamdwienia publicznego, ogdélne warunki umowy albo wzoér umowy, jezeli
zamawiajagcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe¢ w sprawie zamowienia
publicznego na takich warunkach

Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postgpowania
o udzielenie zamowienia

Czesé 2. Dodatkowe postanowienia specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia |

B

seesn

§ 19.
§ 20.

§ 21.

§ 22.
§ 23.

§ 24.

2

Opis czesci zamdwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych
Okreslenie maksymalnej liczby wykonawcow, z ktérymi zamawiajacy zawrze umowe
ramowa, jezeli zamawiajacy przewiduje zawarcie Umowy ramowej

Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupeiniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust.
1 pkt 6 1 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, oraz okolicznosci, po ktérych zaistnieniu bgdg one
udzielane, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamowien

Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie

Adres poczty elektronicznej lub strony internetowe] zamawiajgcego, jezeli zamawiajacy
dopuszcza porozumiewanie si¢ drogg elektroniczng

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg byé prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonawca, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych
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§ 25.

Postanowienia dotyczgce aukcji elektroniczne]

§ 26. Wysokos$¢ zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje ich zwrot

\ Czt;sc 3. Szczegdlne postanow1enla specyfikacp 1st0tnych warunkow zamowienia

L

§27. Zadanie wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktérej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom.
§ 28. Okreslenie czesci zamowienia, ktdre nie moga by¢ powierzone podwykonawcom, ze wzgledu

na specyfike zamowienia.

§ 29. Informacje o wymaganiach dotyczacych zatrudnienia oséb bezrobotnych, mtodocianych,

niepetnosprawnych i innych, o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym

“Czqéc’ 1. Obligatoryjne postanowienia specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia

§1
Nazwa (firma) oraz adres zamawiajacego
(art. 36 ust. 1 pkt 1 Pzp)

Zamawiajacym jest POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE w Legionowie, ul. gen. Wt.
Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo; tel. 22 784 83 33 faks 22 764 02 55;

WWW.

legionowo.pcpr.pl

Postepowanie oznaczone jest jako: D.0321.1.2014. Wszelka korespondencja w tej sprawie bedzie
powotywag sie na powyzsze oznaczenie.

§2
Tryb udzielenia zamoéwienia
(art. 10 ust. 1, art. 11 ust. 6, art. 36 ust. I pkt 2, art. 39-46 Pzp)

Trybem udzielenia zamo6wienia jest przetarg nieograniczony, zgodnie z art. 10 ust. 1 oraz art. 5 ust.
1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, 984
1 1047). Ustawa bedzie dalej w skrocie nazywana Pzp.

)
2)
3)
4)
S)
6)
7)
8)
9

§3
Opis przedmiotu zaméwienia
(art. 29, art. 36 ust. 1 pkt 3 Pzp)

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest zorganizowanie 1 przeprowadzenie

szkolen/kursow/warsztatoéw zawodowych w zakresie:

zadanie nr 1 - Prawo jazdy (Kat. B)

zadanie nr 2 - Prawo jazdy (Kat. C z kwalifikacjg wstepna przyspieszona)
zadanie nr 3 — Obsluga woézkéw widtowych,

zadanie nr 4 - Obstuga hydraulicznego dzwigu samochodowego (HDS)
zadanie nr 5 - Fryzjerstwo [, IL, III stopien

zadanie nr 6 - Obstuga kasy fiskalnej,

zadanie nr 7 - Kurs kelnerski I 1 IT stopien,

zadanie nr 8 - Ksiegowos¢ od podstaw z obstugg programéw uzytkowych,
zadanie nr 9 - Kucharz — garmazer,

10) zadanie nr 10 - Kucharz I i II stopnia,
11) zadanie nr 11 - pracownik administracyjno —

.:
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12) zadanie nr 12 - pracownik hurtowni magazynier,

13) zadanie nr 13 - profesjonalna obstuga klienta

14) zadanie nr 14 - profesjonalne sprzatanie

15) zadanie nr 15 - Kurs "ABC przedsiebiorczosci".
Na potrzeby uczestnikéw projektu ,,Schematom STOP! Wspélne dzialania instytucji pomocy
spolecznej i instytucji rynku pracy — pilotaz” realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Legionowie. Projekt realizowany jest w ramach Dziatania 1.2 Wsparcie systemowe
instytucji pomocy i integracji spotecznej Priorytetu | Zatrudnienie i integracja spoteczna Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki wspoétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Szczegoétowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 1 do SIWZ.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia liczby oséb lub nie zrealizowania

wszystkich zaplanowanych zadan.

Uwaga: Godzina zegarowa szkolenia liczy 60 min i obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45 min.
oraz przerwe liczacg $rednio 15 min., przy czym dlugos¢ przerw moze by¢ ustalana w sposéb
elastyczny.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania wizji na terenie organizowanego szkolenia
celem okreslenia zgodnoSci opisu ze stanem faktycznym.

4. Nazwy 1 kody (CPV) stosowane we Wspolnym Stowniku Zamowien:
80530000-8 Uslugi szkolenia zawodowego

§4
Termin wykonania zamdéwienia
(art. 36 ust. 1 pkt 4, 142 Pzp)
1. Wykonawca zrealizuje ustuge w terminie: od dnia podpisania umowy do 31 pazdziernika

2014r.

§5
Warunki udzialu w postepowaniu
(art. 22 Pzp)
1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki okreslone
w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 Pzp, dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowiagzek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia;
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.
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§6
Opis sposobu dokonywania oceny
spelniania warunkow udzialu w post¢gpowaniu
(22 ust. 5, art. 23, art. 24, art. 24 ust. 1 pkt 1, ust. 2 pkt 1 i pkt 5, art. 25,
art. 25 ust. 2, art. 26, art. 26 ust. 2d, art. 36 ust. I pkt 5 i art. 89 ust. 1 pkt 5 Pzp
i przepisy rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r.
w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zqda¢ zamawiajgcy od wykonawcy
oraz form, w jakich te dokumenty mogq by¢ sktadane Dz. U. Poz. 231)
1. W celu wykazania spetnienia warunku dotyczacego posiadania uprawnien do wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynnosci - zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu spelniania
warunku.
2. W celu wykazania spelnienia warunku dotyczacego posiadania wiedzy i do$wiadczenia-
zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu spelniania warunku.
3. W celu wykazania spelnienia warunku dotyczacego dysponowania odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia - zamawiajacy nie dokonuje opisu
sposobu spetniania warunku.
4. W celu wykazania spetnienia warunku dotyczacego sytuacji ekonomicznej i finansowej -
zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu spetniania warunku.
5. Wykonawca na zadanie zamawiajacego i w zakresie przez niego wskazanym jest zobowigzany
wykazaé nie p6zniej niz na dzien sktadania ofert, spelnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy Pzp, oraz brak podstaw do wykluczenia z powodu niespetniania warunkéw o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp (art. 26 ust. 2a ustawy Pzp).
6. Wykonawca, wraz z oferta, sktada liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej,
o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej (art.
26 ust. 2d Pzp).
7. Ocena spelniania ww. warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte
w dokumentach i o$wiadczeniach wyszczegolnionych w § 7. Z tresci zalagczonych dokumentdéw
musi wynika¢ jednoznacznie, iz ww. warunki wykonawca spelnil. Brak zataczenia przez
wykonawce ktoregokolwiek z dokumentéw zostanie uznane przez zamawiajacego jako
niespelnienie warunku, co bedzie skutkowaé wykluczeniejm wykonawcy z postepowania,
z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 Pzp.

§7
Wykaz o$wiadczen lub dokumentdéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w post¢powaniu
(art. 22 ust. 1i 2, art. 24 ust. 1i 2, art. 25 ust. 1, art. 26 ust. 2,
2a-2c i 3, art. 36 ust. 1 pkt 6, art. 36 ust. 3 Pzp i §1, 2 i 4-6 rozporzqdzenia
Prezesa Rady Ministrow 7 dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentow,
Jjakich moZe gdaé zamawiajgcy od wykonawcy oraz form,
w jakich te dokumenty mogq by¢ skladane Dz. U. Poz. 231)

1. Dla udokumentowania spelnienia wymaganych warunkow udzialu w post¢powaniu przez
wykonawce, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
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zamawiajacy zada:

- o$wiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1 - 4
zgodnie z zalacznikiem nr 3 do SIWZ — oryginal; oryginal o§wiadczenia musi byé podpisany
przez wykonawce;

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia
w okoliczno$ciach, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 2 pkt 5 Pzp zamawiajacy zada
nastepujacych dokumentow:

1) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp — zalgcznik nr 4 do SIWZ - oryginal lub kopia dokumentu poswiadczona za zgodnos¢
z oryginalem przez wykonawce; w przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. os§wiadczenie sktada
kazdy z wykonawcow sktadajgcych oferte wspolng we wlasnym imieniu;

2) aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert - oryginal lub
kopia dokumentu poswiadczona za zgodnosé z oryginalem przez wykonawce; w przypadku
skladania oferty wspélnej ww. dokument sklada kazdy z wykonawcéw skladajacych oferte
wspodlng;

a) a w stosunku do o0séb fizycznych: o§wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy (osoby
fizyczne) — zalacznik nr S do SIWZ- oryginal lub kopia dokumentu poswiadczona za zgodnos¢
z oryginalem przez wykonawce;

3) list¢ podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331), albo informacje
o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatlowej — wypekiony zalgcznik nr 6 do SIWZ-
oryginal; oryginal os§wiadczenia musi by¢ podpisany przez wykonawce.

a) z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ wykonawcow, ktorzy nalezac do tej same]
grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331) ztozyli odrgbne oferty w tym samym postgpowaniu, chyba
ze wykaza, ze istniejgce migdzy nimi powigzania nie prowadzg do zachwiania uczciwej konkurencji
pomiedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

b) zamawiajgcy zwrdci si¢ do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych powigzaf, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, istniejacych miedzy
przedsigbiorcami, w celu ustalenia czy zachodza przestanki wykluczenia wykonawcy.
Zamawiajgcy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
wplyw powigzan, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, istniejacych miedzy przedsigbiorcami, na
ich zachowania w postgpowaniu oraz przestrzeganie zasady uczciwej konkurencji;

¢) zamawiajacy wyklucza z postepowania o udzielenie zamdwienia wykonawce, ktdry nie zlozyt
wyjasnien, oraz wykonawce, ktory nie ztozyt listy, o ktorej mowa w art. 26 ust. 2d Pzp.

3. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérych mowa w ust. 2:

1) punkt 2 - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
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ogloszono upadtosci;

2) dokument, o ktéorych mowa w pkt 1, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert;

3) jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w ust. 3. pkt 1 zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajacym oswiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, zlozone przed wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem,;

UWAGA: dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1 i 3, wykonawca sklada w oryginale lub kopii
dokumentu poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym wykonawca sklada wraz z tlumaczeniem na jezyk polski
w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginalem przez wykonawce.
4) zamawiajacy nie wyraza zgody na zlozenie wymaganych dokumentéw w innym jezyku niz jezyk
polski thumaczenia; dokumenty (w tym os$wiadczenia) sporzadzone w jezyku obcym sg skladane
wraz z tlumaczeniem na jezyk polski - oryginal tlumaczenia lub kopia tlumaczenia
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce;

5) w przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, kopie
dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginalem
przez wykonawce;

UWAGA: kazdy z wykonaweéw poswiadcza za zgodnos§é z oryginalem wylacznie te
dokumenty, ktére dotycza tego wykonawcey lub przez pelnomocnika gdy wykonawcy wspélnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia ustanowia pelnomocnika do reprezentowania ich
Ww_postepowaniu na podstawie art. 23 ust. 2 Pzp.

6) w przypadku watpliwosci do tresci dokumentu zlozonego przez wykonawce majgcego siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy moze zwrocié
si¢ do wilasciwych organéw odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych ztozonego dokumentu.

4. WYKONAWCY UBIEGAJACY SIE WSPOLNIE O ZAMOWIENIE:

1) wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy;

2) pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 1 musi znajdowaé si¢ w ofercie wspdlnej
wykonawcow; pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza;

3) pelnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiajagcym w toku postgpowania i do niego
zamawiajacy kieruje informacje, korespondencje, itp.;

4) oferta wspolna, sktadana przez dwéch lub wiece] wykonawcow, powinna spetniaé nastepujgce
wymagania:

a) oferta wspdlna powinna by¢ sporzadzona zgodnie z SIWZ;

b) sposob sktadania dokumentow w ofercie wspolne;j:

- dokumenty, dotyczace wlasnej firmy, takie jak np.: odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej
2 Projekt ,, SCHEMATOM STOP! Wspo6lne dziatania instytucji pomocy spotecznej &
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ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,
lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej albo informacja o braku przynaleznosci
do grupy kapitalowej — sklada kazdy z wykonawcow skladajacych ofert¢ wspolng we wlasnym
imieniu,

- dokumenty wspélne takie jak: oferta cenowa, oswiadczenie o spetlnieniu warunkéw udzialu w
postgpowaniu - sklada pelnomocnik wykonawcow w imieniu wszystkich wykonawcéw
skladajacych oferte wspélna, badZ wykonawcy wspdlnie z podpisami kazdego z wykonawcow,
5) wspdlnicy spdtki cywilnej sa traktowani jak wykonawcy skladajacy oferte wspdlng i maja do
nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 — 4;

6) przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania) wykonawcy sktadajacy oferte
wspdlng beda mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajagcemu umowe konsorcjum, ktéra powinna
zawieraé:

a) zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsigwziecia gospodarczego obejmujgcego swoim
zakresem realizacje przedmiotu zamowienia,

b) okreslenie zakresu dzialania poszczegélnych stron umowy,

¢) czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamdwienia.

7) wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

§8
Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego
z wykonawcami oraz przekazywania oSwiadczen lub dokumentow,
oraz wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami
(art. 9 ust. 1i2, art. 27 ust. 1-3, art. 36 ust. 1 pkt 7, art. 38 ust. 1-3 Pzp)
1. Osoby do kontaktu z wykonawcami:
zZamawiajacy wyznacza nastepujaca osobe:
Krzysztof Placiszewski — Koordynator Projektu, tel. 785023929 (co do przedmiotu zamowienia
oraz co do procedury postgpowania przetargowego)
2. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;j.
3. Adres, numer telefonu i faksu oraz adres internetowy sg wskazane § 1.
4. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg telefaksu uwaza
si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uplywem terminu i zostala
niezwlocznie potwierdzona pisemnie, zastrzezeniem ust. 12.
5. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
6. Sposoéb udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkdéw zaméwienia:
1) wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamdéwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie
pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem ze wniosek
0 wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wplynie do zamawiajacego nie
poézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert;
2) jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wplynie po
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uptywie terminu skladania wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie
terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 1.

7. Zamawiajacy niezwlocznie przesle tres¢ zapytan oraz udzieli wyjasnien wszystkim
wykonawcom, ktérym doreczono specyfikacje, bez ujawnienia zrédta zapytania oraz zamiesci na
stronie internetowe;j tj. (www.legionowo.pepr.pl) gdzie jest udostepniona specyfikacja.

8. Przed uptywem terminu sktadania ofert, zamawiajgcy moze zmienié tres¢ specyfikacji. Dokonang
zmiang w formie uzupelnienia zamawiajacy zamiesci na  stronie  internetowej
(www.legionowo.pcpr.pl) i stanie si¢ ona integralng czgscig specyfikacji.

9. Jezeli zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia prowadzi do zmiany tresci
ogloszenia o zamowieniu, zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych oraz zamieszcza informacj¢ o zmianach na stronie internetowej oraz
w swojej siedzibie.

10. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia nieprowadzacej do
zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktérym
przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia, oraz zamieszcza informacje na stronie
internetowej i w swojej siedzibie.

11. Nie przewiduje si¢ zebrania wszystkich wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

12. Zamawiajacy nie dopuszcza przekazywania faksem nastepujacych dokumentow:

1) o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérym mowa w art. 44
Pzp, do ktérego uzupelnienia wezwie wykonawce w trybie art. 26 ust. 3 Pzp;

2) oswiadczen, dokumentoéw i pelnomocnictw, listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitalowej albo informacji o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej do ktorych
uzupelienia wezwie wykonawce w trybie art. 26 ust. 3 Pzp. Wskazane dokumenty takie jak:
pelnomocnictwa, pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia oraz listy
podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej albo informacji o tym, ze wykonawca nie
nalezy do grupy kapitalowej, wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ zamawiajgcemu wylgcznie
w formie pisemnej, zgodnie z postanowieniami § 7 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgdaé zamawiajgcych od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. Z 2013 r. poz. 231).
Uzupelione pelnomocnictwa, pisemne zobowigzania innych podmiotow do oddania
wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamoOwienia oraz listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej albo informacji
o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej mogg by¢ ztozone wytacznie w formie
oryginatu lub w przypadku petnomocnictwa rowniez kopii potwierdzonej notarialnie za zgodnosé
z oryginalem.

§9
Wymagania dotyczace wadium
(art. 24 ust. 2 pkt 4, art. 36 ust. 1 pkt 8, art. 36 ust. 3, art. 45, art. 46 i art. 85 ust. 1, 3 i 4 Pzp)
Zamawiajacy nie wymaga wplaty wadium.
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§10
Termin zwigzania ofertg
(art. 36 ust. 1 pkt 9 i art. 85 Pzp)

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz
z uplywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze zamawiajagcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdcic¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

§11

Opis sposobu przygotowywania ofert

(art. 9 ust. 1i 2, art. 36 ust. 1 pkt 10 Pzp)
1. Warunki formalne sporzadzenia oferty:
1) oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu nosnika
pisma nie ulegajacego usunieciu bez pozostawienia $ladow, wszelkie pisma sporzadzone
w jezykach obcych muszg by¢ przettumaczone na jezyk polski i podczas oceny ofert zamawiajacy
bedzie opierat si¢ na tekscie przettumaczonym;
2) zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode najpdzniej przed uptywem terminu skladania ofert na
sporzadzenie oferty w jezyku powszechnie uzywanym w handlu miedzynarodowym, wniosek
o ztozenie oferty lub czesci oferty w takim jezyku musi by¢ ztozony zamawiajgcemu na oddzielnym
od oferty piSmie najpdézniej na 6 dni przed uplywem terminu sktadania ofert; w przypadku braku
tlumaczenia pism obcojgzycznych zamawiajacy nie bedzie braé tekstow obcojezycznych pod uwage
w zwigzku z art. 9 ust. 2 Pzp;
3) oferta powinna by¢ zlozona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron musi
rozpoczyna¢ si¢ od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty, przy czym wykonawca
moze nie numerowac stron niezapisanych (wykonawca moze nie numerowac stron oferty, jezeli
wszystkie kartki oferty sg trwale zszyte lub scalone w inny sposéb);
4) kazda strona oferty powinna by¢ podpisana przez osobg uprawniong do podpisywania oferty:
a) osobe(-y) wykazang(-e) w prowadzonych przez sad rejestrach handlowych, spéidzielni lub
rejestrach przedsigbiorstw panstwowych, lub
b) osobe(-y) wymieniong(-e) w zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub
c) inng(-e) osobe(-y) legitymujaca(-e) si¢ pisemnym pelnomocnictwem do reprezentowania
wykonawcy udzielonym przez osoby, o ktorych mowa w lit. ai b,
5) kazda poprawka w ofercie musi by¢ podpisana przez osobg uprawniong do podpisywania oferty,
pod rygorem nie wzigcia pod uwage poprawki;
6) wszelkie poprawki dokonane w tresci oferty (przed jej zlozeniem) powinny byé opatrzone
podpisem osoby podpisujacej ofertg; jezeli oferta jest podpisana przez pelnomocnika,
petnomocnictwo do podpisania oferty powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono
z dokumentow zalgczonych do oferty; brak podpisu powoduje uznanie poprawki za nieistniejgca;
7) jezeli osoba podpisujgca oferte i skladajaca, w imieniu wykonawcy, o§wiadczenia i inne pisma,
nie jest osobg upowazniong na podstawie aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru albo innego
dokumentu zalgczonego do oferty, wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ stosowne
pelnomocnictwo, ktére musi by¢ zalagczone w oryginale i wystawione przez osobg reprezentujacg
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lub osoby reprezentujace wykonawce albo zalaczone jako kopia (odpis) poswiadczona(-y)
notarialnie;

8) wykonawca pod rygorem odrzucenia oferty moze zlozy¢ tylko jedng oferte, w ktorej musi by¢
zaoferowana tylko jedna cena;

9) zamawiajacy dopuszcza, aby wykonawca sporzadzil oferte wraz z zatacznikami na wilasnych
formularzach pod warunkiem, ze ich tres¢ odpowiada¢ bedzie warunkom okreslonym przez
zamawiajacego w SIWZ oraz warunkom okreslonym w ustawie oraz w aktach wykonawczych
wydanych na jej podstawie;

10) oferta musi by¢ zlozona zamawiajgcemu w trwale zamknigtym, nienaruszonym opakowaniu
zewnetrznym z napisem:

,»,Oferta — zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen zawodowych dla uczestnikéw projektu
»Schematom STOP! Wspdlne dzialania instytucji pomocy spolecznej i instytucji rynku pracy
— pilotaz”- znak sprawy: D.0321.1.2014” lub podobnym napisem dostatecznie wyr6zniajagcym
oferte sposrdd innej korespondencji wpltywajacej do zamawiajgcego oraz z nazwa i doktadnym
adresem wraz z numerami telefonow wykonawcy w wewnetrznej kopercie (dopuszcza si¢ odcisk
stempla), wszelkie elementy oferty nie opakowane i oznaczone w ten sposdb mogg nie by¢ brane
pod uwage podczas poréwnania i oceny ofert, a brak adnotacji dotyczacych wykonawcy moze byé
przyczyng otwarcia oferty mimo braku ustawowego wymogu otwarcia oferty.

2. Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wiasnorecznie znak, z ktérego mozna odczytac
zgodne z aktualnym dokumentem tozsamosci imi¢ 1 nazwisko podpisujgcego, a jezeli wlasnoreczny
znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska w pelnym brzmieniu to znak musi by¢
uzupeliony napisem (np. w formie odcisku stempla), z ktérego mozna odczyta¢ imi¢ i nazwisko
podpisujacego.

3. W przypadku, gdy wykonawca nie dysponuje pieczecia we wszystkich miejscach, w ktérych
wymagana jest piecze¢, musi wpisa¢ recznie lub inng technikg mechanicznego wpisywania tekstu
wymagane dane.

4. W przypadku zlozenia oferty przez wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie
zamoOwienia wypelniajgc formularz ofertowy, jak réwniez inne dokumenty powolujace si¢ na
»wykonawce”; w miejscu ,,np. nazwa i adres wykonawcy” nalezy wpisaé dane dotyczace
wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, a nie pelnomocnika
wykonawcoOw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

5. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ oferte. Wykonawca moze
wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty przed uptywem
terminu sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzaniu zmian przez wykonawce musi by¢
ztozone wedtug takich samych wymagan jak skladana oferta, ze stosownym dopiskiem na
opakowaniu np. ,,zmiana oferty”. Koperty oznaczone dopiskiem ,,zmiana oferty” zostang otwarte
przy otwieraniu oferty i zostang dolgczone do oferty. Do zmiany oferty musi by¢ dotaczony
dokument, z ktérego wynika, ze osoba podpisujaca zmiany jest uprawniona do reprezentowania
wykonawcy.

6. Wykonawca moze, przed uplywem terminu sktadania ofert, wycofa¢ ztozong oferte lub wycofac
si¢ z postepowania o zmoOwienie publiczne poprzez zlozenie stosowanego pisemnego
powiadomienia (o$wiadczenia) z napisem na kopercie np. ,,wycofanie oferty”. Do wycofania oferty
musi by¢ dotaczony dokument, z ktérego wynika, ze osoba podpisujgca wycofanie oferty jest

uprawniona do reprezentowania wykonawcy.
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7. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obcigzajg wylacznie

wykonawcg.

8. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnic¢ przedsiebiorstwa

W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, co do ktérych wykonawca

zastrzega, ze nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢é oznaczone

przez wykonawce klauzulg "informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11

ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; zaleca sig, aby

informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa byly trwale spiete i oddzielone od pozostalej

(Jawnej) czesci oferty. Wykonawca zastrzegajgc tajemnicg przedsigbiorstwa zobowigzany jest

dotaczy¢ do oferty pisemne uzasadnienie odnosnie charakteru zastrzezonych informacji.

9. Zlozona oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty ulozone w kolejnos$ci jak nizej:

1) wypelniony i podpisany formularz oferty (Zataczniki Nr 1a-b do SIWZ);

2) oswiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postepowaniu zgodnie z art.22 ust.1 pkt 1-4 Pzp
(zatacznik nr 3 do SIWZ);

3) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp (zalacznik nr 4
do SIWZ);

4) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp, wystawiony nie
weczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert; jezeli dotyczy;

5) oswiadczenie osoby fizyczne] prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg nie zarejestrowang
w Krajowym Rejestrze Sagdowym (Zalgcznik Nr 5 do SIWZ) - jezeli dotyczy;

6) liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéow (Dz. U. Nr 50, poz. 331), albo informacje
o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej — wypetiony Zatgcznik Nr 6 do SIWZ;

7) informacja o powierzeniu wykonania przedmiotu zaméwienia podwykonawcom, (Zatgcznik Nr
7 do SIWZ) wykonawca sktada w przypadku zlecenia czes$ci zamdwienia podwykonawcom.

§12
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
(art. 36 ust. 1 pkt 11, art. 43 ust. 1, art. 84, art. 86 Pzp)

1. Oferte nalezy ztozy¢ w POWIATOWYM CENTRUM POMOCY RODZINIE, ul. gen. WL
Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, w pok. nr 204.
Termin sktadnia ofert uptywa w dniu 29 maja 2014r. o godzinie 15:00.
Zamawiajgcy niezwlocznie zwraca oferte, ktdra zostal ztozona po terminie.
2. Migjsce i termin otwarcia ofert: POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE, ul. gen.
WL Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, pokéj 205, w dniu 29 maja 2014r. o godzinie 15:30.
Z uwagi na jawnos¢ ofert od chwili ich otwarcia ewentualne ich udostepnianie odbywacé si¢ bedzie
wedtug nastepujacych zasad:
e Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ pisemny wniosek o udostepnienia tresci wskazanej
oferty,
e Zamawiajacy ustali termin, miejsce i sposdb udostepnienia oferty o czym niezwlocznie
: Projekt ,,SCHEMATOM STOP! Wspolne dziatania instytucji pomocy spotecznej &
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poinformuje w formie pisemnej Wykonawce.

§13
Opis sposobu obliczenia ceny
(art. 36 ust. 1 pkt 12 Pzp)
1. Wykonawca wylicza cene ofertowa brutto dla kazdego z zadan osobno, doktadnie wypelniajac
odpowiedni dla zadania druk formularza ofertowego.
2. Cena obejmuje wszystkie czynnosci wykonawcy niezbedne do uzyskania efektu finalnego
w postaci wolnej od wad prawnych i technicznych ustugi. Wymaganym jest by wszystkie koszty
i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdéwienia, uwzgledniajace caly zakres przedmiotu
zamOwienia zawarte byly w cenie oferty.
1) oferta musi zawiera¢ ryczattows warto$¢ brutto (z VAT) w zlotych, zwang dalej ,,ceng”;
2) cena musi zawiera¢ warto$¢ podatku VAT oraz ewentualne upusty i rabaty. Wysokos$¢ stawki
podatku od towaréw i ustug VAT wynika z przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od
towarow i ustug (Dz.U. z 2004r, Nr 54, poz. 535 z p6zn. zm.);
3) ceny w ofercie nalezy okresla¢ z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku, stosujgc zasade
opisang w § 5 ust. 7 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 marca 2011 r. w sprawie zwrotu
podatku niektérym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy
towarow i ustug, do ktérych nie majg zastosowania zwolnienia od podatku od towaréw i ustug (Dz.
U. Nr 68, poz. 360 z pdézn. zm.) - , Kwoty podatku wykazuje si¢ w zlotych bez wzgledu na to,
w jakiej walucie okreslone sq kwoty w fakturze. Kwoty wykazywane w fakturze zaokrggla sie¢ do
petnych groszy, przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze
zaokrqggla sig do 1 grosza’;
4) cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania zamdéwienia
wynikajace wprost z dokumentacji przetargowej, jak rowniez wszelkie inne koszty w niej nieujete,
a bez ktérych nie mozna wykona¢ zamowienia. Podczas otwarcia ofert zamawiajacy odczyta cene
wskazang w formularzu oferty.
3. Zamawiajacy dokona poprawienia omylek w ofertach wykonawcoéw zgodnie z art. 87 ust. 2 Pzp
oraz z ponizszymi zasadami. zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omylki pisarskie — przez oczywista omytke pisarskg nalezy w szczegdlnosci rozumied
widocznie mylng pisowni¢ wyrazu, ewidentny blad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie
wyrazu lub jego czesci itp;
2) oczywiste omylki rachunkowe, zamawiajacy przyjmie, ze:
a) poprawnie podano cene ryczattows bez wzgledu na sposoéb jej obliczenia;
b)jezeli cena ryczattowa podana liczbg nie odpowiada cenie ryczattowej podanej stownie, wlasciwa
jest cena ryczattowa podana stownie;
¢) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczaltowych, poprawnie podano poszczegélne
ceny ryczaltowe;
3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdéwienia
nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty;
4) zamawiajacy zastrzega, Zze katalog wymieniony w lit. a, b i ¢ nie wyczerpuje mozliwosci
poprawienia oczywistych omylek rachunkowych; zamawiajacy poprawi wszelkie oczywiste omytki
rachunkowe, ktore wystgpig w ofertach;
5) zamawiajacy uwzgledni rowniez konsekwencje rachunkowe dokonanych w powyzszy sposob
: Projekt ,, SCHEMATOM STOP! Wspdlne dziatania instytucji pomocy spotecznej .
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poprawek.

4. Wykonawca moze na pi$mie nie wyrazi¢ zgody na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w ust.
2 pkt 3 Pzp w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia. W takim przypadku zamawiajacy
odrzuci oferte zawierajgca omyltki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkow zamoéwienia niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt
7 Pzp.

5. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdér prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczgcym
wewnatrz wspolnotowego nabycia towaréw, zamawiajagcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

6. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, zwroci si¢ do wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty
majacych wptyw na wysoko$¢ ceny.

§ 14
Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert
(art. 2 pkt 5, art. 5 ust. 1, art. 36 ust. 1 pkt 13, art. 91 ust. 2, art. 101 ust. 2 Pzp)

1. Kryteria oceny ofert i znaczenie tych kryteriow:
1) przy ocenie ofert i wyborze oferty najkorzystniejszej komisja przetargowa bedzie postgpowaé
zgodnie z wymaganiami ustawy oraz kierowac¢ si¢ przestankami okreslonymi w kryteriach ocen.
2) przy ocenie wykonawcy bedzie brane pod uwagg nizej wymienione kryterium:

cena — 100%

Najnizsza cena ofertowa brutto
C= x waga kryterium

Cena ofertowa brutto oferty badane;j

3) Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejsza oferte o najnizszej cenie za calosé
zamowienia oddzielnie dla kazdej z czesci zamowienia.

2. Zamawiajacy zastosuje zaokraglanie kazdego wyniku do dwoch miejsc po przecinku.

§ 15
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamo6wienia publicznego
(art. 36 ust. 1 pkt 14, art. 92, art. 93, art. 94 i art. 95 Pzp)
1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia
wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firm¢) albo imi¢ i nazwisko, siedzibg albo

2
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miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsce zamieszkania i adresy wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng
punktacje;

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdéwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne;

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 Pzp, po ktérego uplywie umowa w sprawie
zamOwienia publicznego moze by¢ zawarta.

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajagcy zamieszcza informacje,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym
W swojej siedzibie.

. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana niezwlocznie
dostarczy Zamawiajacemu zaswiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy wladciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji
szkoleniowej.

Wykonawcy ubiegajacy si¢ o zaméwienie publiczne na $wiadczenie ushug szkoleniowych
w ramach ustug rynku pracy, podlegaja w mysl art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415, z p6zn.
zm.) obowiazkowi wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych. Z przepiséw wynika bowiem, ze
instytucja szkoleniowa oferujaca szkolenia dla bezrobotnych i poszukujacych pracy moze
uzyska¢ zaméwienie ze Srodkéow publicznych na prowadzenie tych szkolen po wpisie do
rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wojewoddzki urzad pracy wilasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;j.

. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy.

5. Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5
dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to
zostato przestane faksem, albo 10 dni — jezeli zawiadomienie zostalo przestane pisemnie,
z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 pkt 1 lit. a, pkt 3 lit. a Pzp.

6. Zamawiajacy moze zawrzeé umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem ww.
terminéw, jezeli:

- w postepowaniu ztozono tylko jedna ofertg.

7. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania
ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania,
o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

§ 16
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
(art. 36 ust. 1 pkt 15, art. 36 ust. 3 i art. 147-151 Pzp)
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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§17
Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér
umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe
w sprawie zamo6wienia publicznego na takich warunkach
(art. 36 ust. 1 pkt 16, art. 92, art. 94, art. 95 ust. 1i 2, art. 139-151 Pzp)
Wz6r umowy stanowi zatgeznik nr 2 do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

§18
Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyshugujacych wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zamowienia
(art. 36 ust. 1 pkt 17, art. 179-198g, art. 183 ust. 2, art. 189 ust. 6, 7, 8 pzp)
1. W toku postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli
ma lub mial interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode
w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisoOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo
zaméwien publicznych przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI Pzp.
2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt
5 ustawy Pzp.
3. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajgcego
podjetej] w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej
zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy, z tym, ze w postepowaniu, ktorego wartosé
nie przekracza réwnowartosci kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 Pzp, odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:
1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu;
2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia;
3) odrzucenia oferty odwotujacego.
4. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowaé
zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktdrej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdore nie przystuguje odwotanie
na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji
zamawiajgcy powtarza czynno$¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym
wykonawcow w sposob przewidziany w ustawie dla tej czynnosci. Na czynnosci powtorzone lub
dokonane wskutek uznania przez zamawiajgcego zasadnosci informacji, nie przystuguje odwotanie,
z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 ustawy.
5. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos$¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutdéw, okreslaé
zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.
6. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze] w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg
waznego kwalifikowanego certyfikatu.
7. Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.
8. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajacego
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stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane faksem, albo w terminie 10 dni —
jezeli zostaty przestane pisemnie.

9. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu i wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia na stronie
internetowe;j.

10. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w punkcie 7 1 8 wnosi si¢ w terminie 5 dni
od dnia, w ktérym uzyskano lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto uzyskaé
wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

11. W przypadku wniesienia odwolania wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania
ofert.

12. W przypadku wniesienia odwolania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izb¢ orzeczenia.

13. Wykonawca moze zgtosi¢ przystgpienie do postgpowania odwolawczego w terminie 3 dni od
dnia otrzymania kopii odwolania, wskazujac strone, do ktdrej przystepuje i interes ~w uzyskaniu
rozstrzygnigcia na korzys$¢ strony, do ktdérej przystepuje. Zgloszenie przystgpienia dorecza si¢
Prezesowi Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopie
przesyta si¢ zamawiajgcemu oraz wykonawcy wnoszacemu odwolanie.

14. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego przystuguje skarga
do sadu.

15. Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby zamawiajgcego.

16. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia
orzeczenia Izby, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi
w placéwcee pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529) jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem.

17. Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz
zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie zarzutow, zwiezte ich uzasadnienie,
wskazanie dowodow, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiang orzeczenia w catosci lub

w czesci.

'Cze$é 2. Dodatkowe postanowienia specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia

§19
Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszeza
skladanie ofert czesciowych
(art. 2 pkt 6, art. 36 ust. 2 pkt 1, art. 41 pkt 4, art. 45 ust. 5, art. 83 ust. 2 i 3, art. 93 ust. 2 Pzp)
Zamawiajacy dopuszcza skladania ofert czesciowych w dwoch czgsciach
Cze$¢ I — obejmuje zadania 1-4
Czgs¢ 11 — obejmuje zadania 5-15
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§20
Okres$lenie maksymalnej liczby wykonawcow, z ktorymi zamawiajacy
Zawrze umowe ramow3, jezeli zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej
(art.36 ust. 2 pkt 2, art. 100 ust. 3 Pzp)
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

§21
Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupelniajgcych,
o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3i 4,
jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamoéwien
(art. 36 ust. 2 pkt 3, art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7, art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 Pzp)
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamdéwienia uzupetniajacego, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 Pzp.
§22
Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne
warunki, jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe,
jezeli zamawiajgcy dopuszcza ich skladanie
(art. 2 pkt 7, art. 36 ust. 2 pkt 4, art. 41 pkt 5, art. 83 ust. 1 Pzp)
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

§23
Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego,
jezeli zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ drogg elektroniczng
(art. 27, art. 36 ust. 2 pkt 5 Pzp)
Zamawiajgcy nie dopuszcza porozumiewania si¢ drogg elektroniczng - adres strony internetowej, na
ktorej zamieszczone bedzie ogloszenie, specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia oraz inne
informacje wymagane przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamodwien
publicznych: (www.legionowo.pcpr.pl)

§24
Informacje dotyczace walut obeych, w jakich moga by¢ prowadzone
rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawea, jezeli zamawiajacy
przewiduje rozliczenia w walutach obcych
(art. 36 ust. 2 pkt 6 Pzp)
Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawcg bedg prowadzone wylacznie w zlotych polskich
bez wzgledu na uwarunkowania wykonawcy.

§ 25
Postanowienia dotyczace aukcji elektronicznej
(art. 36 ust. 2 pkt 7, art. 91a-91c Pzp)
Nie dotyczy postgpowania.

‘ Projekt ,,SCHEMATOM STOP! Wspdlne dziatania instytucji pomocy spotecznej &
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§26
Wysoko$¢ zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu, jezeli
zamawiajacy przewiduje ich zwrot
(art. 36 ust. 2 pkt 8 Pzp)
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postgpowaniu z zastrzezeniem okolicznosci
przewidzianych w art. 93 ust. 4 Pzp.

Czegsé 3. Szczegolne postanowienia specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia

§27
Zadanie wskazania przez wykonawce w ofercie czeSci zaméwienia, ktérej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom (art. 36 ust. 4 Pzp)
Zamawiajgcy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czgsci zamdwienia, ktérej wykonanie
powierzy podwykonawcom.

§28
Okreslenie, ktéra czes¢ zamowienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom
(art. 36 ust. 5 pkt Pzp)
Zamawiajgcy nie okresla czesci zamowienia, ktdre nie mogg by¢ powierzone podwykonawcom.

§29
Informacje o wymaganiach dotyczacych zatrudnienia os6b
bezrobotnych, mlodocianych, niepelnosprawnych i innych, o ktérych
mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym
(art. 29 ust. 4, art. 36 ust. 2 pkt 9 Pzp)
Zamawiajgcy nie okresla w opisie przedmiotu zamoéwienia wymagan zwigzanych z realizacjg
zamoOwienia, dotyczacych:
1) zatrudnienia 0s6b:
a) bezrobotnych lub milodocianych w celu przygotowania zawodowego, o ktérych mowa
w przepisach o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
b) niepelnosprawnych, o ktérych mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych,
¢) innych niz okreslone w lit. a lub b, o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym — lub
we wiasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego;
2) utworzenia funduszu szkoleniowego, w rozumieniu przepisOw o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy, w ktérych wplaty pracodawcéw stanowi¢ beda co najmniej
czterokrotnos¢ najnizszej wplaty okreslonej w tych przepisach;
3) zwiekszenia wptat pracodawcow na rzecz funduszu szkoleniowego, w rozumieniu przepiséw
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, do wysokosci okreslonej w pkt. 2.
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Zalaczniki do SIWZ:

Zalacznik Nr 1 - opis przedmiotu zamowienia,

Zalgcznik Nr 1a-b - formularz oferty,

Zalacznik Nr 2 - wzOr umowy wraz z zatgcznikiem,

Zalgcznik Nr 3 - oswiadczenie o spelieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu
zgodnie z art. 22 ust. 1pkt 1-4 Pzp,

Zalacznik Nr 4 - oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy
z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp,

Zalacznik Nr 5 - oswiadczenie osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosé
gospodarczg nie zarejestrowang w Krajowym Rejestrze
Sadowym,

Zalacznik Nr 6 - lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowe;j
W rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie
konkurencji 1 konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, Nr 99,
poz. 660, Nr 171, poz. 1206, z 2008 r. Nr 157, poz. 976, Nr
223, poz. 1458, Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 18, poz. 97, Nr
157, poz. 1241, z 2011 1. Nr 34, poz.173), albo informacja o
tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatlowej —
wypekniony,

Zalacznik Nr 7 - wykaz czeséci zamdwienia zleconych podwykonawcom.

2
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Zalacznik nr 1 do specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia znak: D.0321.1.2014

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem niniejszego zamdéwienia jest zorganizowanie 1  przeprowadzenie

szkolen/kurséw/warsztatdow zawodowych, o nastepujacej tematyce:
CZESC I

1) zadanie nr 1 - Prawo jazdy (Kat. B)

2) zadanie nr 2 - Prawo jazdy (Kat. C z kwalifikacja wstepna przyspieszong)

3) zadanie nr 3 — Obstuga wézkéw widlowych,

4) zadanie nr 4 - Obstuga hydraulicznego dzwigu samochodowego (HDS)
CZESC II

5) zadanie nr 5 - Fryzjerstwo I, II, III stopien

6) zadanie nr 6 - Obstuga kasy fiskalnej,

7) zadanie nr 7 - Kurs kelnerski I i IT stopien,

8) zadanie nr 8 - Ksiegowos¢ od podstaw z obstugg programéw uzytkowych,

9) zadanie nr 9 - Kucharz — garmazer,

10) zadanie nr 10 - Kucharz I i II stopnia,

11) zadanie nr 11 - pracownik administracyjno — biurowy,

12) zadanie nr 12 - pracownik hurtowni magazynier,

13) zadanie nr 13 - profesjonalna obstuga klienta

14) zadanie nr 14 - profesjonalne sprzatanie

15) zadanie nr 15 - Kurs "ABC przedsigbiorczosei".

na potrzeby uczestnikow projektu ,,Schematom STOP! Wspélne dzialania instytucji pomocy

spolecznej i instytucji rynku pracy — pilotaz” realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy

Rodzinie w Legionowie. Projekt realizowany jest w ramach Dziatania 1.2 Wsparcie systemowe
instytucji pomocy i integracji spolecznej Priorytetu | Zatrudnienie i integracja spoteczna Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki wspdtfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Szkolenia zawodowe maja na celu podniesienie kwalifikacji zawodowych uczestnikow

‘ Projekt ,,SCHEMATOM STOP! Wspolne dziatania instytucji pomocy spotecznej .
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wlasnej dziatalnosci gospodarcze;j.

Ustugi powinny by¢ wykonywane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, przy czym

minimalny czas poszczegolnych kursow/szkolen/warsztatdw nie moze by¢ krotszy niz:

1.

w przypadku kursu ,,Prawo jazdy (Kat. B, kwalifikacja kat. C)” — zgodnie z normami
Ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (Dz. U. 2011, nr 30 poz. 151)
oraz Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13
lipca 2012 r. w sprawie szkolenia 0s6b ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania

pojazdami, instruktoréw i wyktadowcoéw (Dz. U. 2012 poz. 1019).

2. w przypadku szkolenia ,,Obstuga wozkow widlowych” — 80 godz. (teoretycznych i
praktycznych)
3. w przypadku szkolenia ,,Obstuga hydraulicznego dzwigu samochodowego (HDS)” - 40
godz. szkolenia, w tym 25 godz. zajecia teoretyczne i 15 godz. zajgcia praktyczne.
4. w przypadku szkolenia Fryzjerstwo I, II, III stopien — 120 godz. (teoretycznych i
praktycznych)
5. wprzypadku szkolenia Obstuga kasy fiskalnej - 30 godz. (teoretycznych i praktycznych)
6. w przypadku szkolenia Kurs kelnerski I i II stopien - 80 godz. (teoretycznych i
praktycznych)
7. w przypadku szkolenia Ksiegowos¢ od podstaw z obstuga programéw uzytkowych - 80
godz. (teoretycznych i praktycznych)
8. w przypadku szkolenia Kucharz — garmazer, 120 godz. (teoretycznych i praktycznych)
9. w przypadku szkolenia Kucharz I i II stopnia - 160 godz. (teoretycznych i praktycznych)
10. w przypadku szkolenia pracownik administracyjno — biurowy - 140 godz. (teoretycznych i
praktycznych)
11. w przypadku szkolenia pracownik hurtowni magazynier - 80 godz. (teoretycznych i
praktycznych)
12. w przypadku szkolenia profesjonalna obstuga klienta - 100 godz. (teoretycznych i
praktycznych)
Projekt ,,SCHEMATOM STOP! Wspélne dziatania instytucji pomocy spotecznej B
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w przypadku szkolenia profesjonalne sprzatanie - 80 godz. (teoretycznych i praktycznych)

14. w przypadku szkolenia Kurs "ABC przedsigbiorczosci" - 80 godz. (teoretycznych i

praktycznych)

Wykonawca w ofercie cenowej podaje ceng w przeliczeniu na jednego uczestnika danego szkolenia,

przy zalozeniu nastepujacego obtozenia osobowego na poszczegdlnych kursach:

1.

LS BT

e e e T T S
whm A W N = O

zadanie nr 1 - Prawo jazdy (Kat. B) — 3 osoby

zadanie nr 2 - Prawo jazdy (Kat. C z kwalifikacjg wstepng przyspieszong) — 1 osoba
zadanie nr 3 — Obstuga wozkéw widlowych — 1 osoba

zadanie nr 4 - Obstuga hydraulicznego dZwigu samochodowego (HDS) — 1 osoba
zadanie nr 5 - Fryzjerstwo I, 11, III stopieni — 3 osoby

zadanie nr 6 - Obsluga kasy fiskalnej — 3 osoby

zadanie nr 7 - Kurs kelnerski I 1 IT stopien — 2 osoby

zadanie nr 8 - Ksiggowos¢ od podstaw z obstugg programéw uzytkowych — 2 osoby

zadanie nr 9 - Kucharz — garmazer — 1 osoba

. zadanie nr 10 - Kucharz [ 1 II stopnia — 2 osoby

. zadanie nr 11 - pracownik administracyjno — biurowy — 3 osoby
. zadanie nr 12 - pracownik hurtowni magazynier — 1 osoba

. zadanie nr 13 - profesjonalna obstuga klienta — 1 osoba

. zadanie nr 14 - profesjonalne sprzatanie — 2 osoby

. zadanie nr 15 - Kurs "ABC przedsigbiorczosci" — 3 osoby.

Zalozenia organizacyjne szkolenia ,,Prawo jazdy kat. B”

Szkolenie powinno obejmowaé przekazanie wiedzy teoretycznej i praktycznej z zakresu

prowadzenia pojazdoéw, zgodnie z zapisami przywolywanych wczesniej przepiséw. Szkolenie

powinno rozpoczaé si¢ od kwalifikacji formalnej oraz zdrowotnej skierowanych uczestnikow.

Zamawiajacy pokryje Kkoszty przeprowadzonej kwalifikacji wszystkich skierowanych

uczestnikow, natomiast koszty pelnego kursu zamawiajgcy pokrywa jedynie w stosunku do

os6b zakwalifikowanych przez wykonawce (kwalifikacja formalna i zdrowotna). Szkolenie

2
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powinno przygotowywa¢ do egzaminu pafnstwowego i by¢ poprzedzone egzaminem wewnetrznym.
Wykonawca jest réwniez zobowigzany do zorganizowania i optacenia uczestnikom uczestniczkom
jednego egzaminu zewnetrznego (teoretycznego i praktycznego) na Prawo jazdy kat. B.
Wykonawca dopetni wszelkich formalnosci zwigzanych ze zgloszeniem uczestnikéw do egzaminu
zewnetrznego. Koszty zwigzane z egzaminem nalezy uja¢ w cenie szkolenia. Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu potwierdzenie oswiadczenie zgloszenia uczestnikow/uczestniczek do
egzaminu zewnetrznego. Wydanie zaswiadczen/certyfikatdéw/dokumentéw: do zadan Wykonawcy
nalezy wydanie odpowiedniego dokumentu stwierdzajacego ukonczenie szkolenia tj.:
Zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia dla oséb ubiegajacych si¢ o prawo jazdy kategorii B,
zgodnego z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 27 pazdziernika 2005 r. w sprawie
szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez kierujacych pojazdami, instruktoréw i

egzaminatorow (Dz.U. 2005 nr 217 poz. 1834);

Zalozenia organizacyjne szkolenia ,Prawo jazdy Kat. C z kwalifikacjg wstepna
przyspieszong”.

Szkolenie powinno obejmowaé przekazanie wiedzy teoretycznej i praktycznej z zakresu
prowadzenia pojazdow, zgodnie z zapisami przywolywanych wczesniej przepisow. Szkolenie
powinno rozpocza¢ sie od kwalifikacji formalnej oraz zdrowotnej skierowanych uczestnikow.
Zamawiajacy pokryje Koszty przeprowadzonej kwalifikacji wszystkich skierowanych
uczestnikoéw, natomiast koszty pelnego kursu zamawiajacy pokrywa jedynie w stosunku do
0s6b zakwalifikowanych przez wykonawce (kwalifikacja formalna i zdrowotna). Szkolenie
powinno przygotowywac do egzaminu panstwowego i by¢ poprzedzone egzaminem wewngtrznym.
Szkolenie powinno obejmowac takze badanie psychologiczne, o ktérym mowa w art. 39 ki 39 m
ust. o transporcie drogowym z dnia 6.09.2001 roku ( Dz. U. z 2012 r., poz. 661) oraz lekarskie
wydane na podstawie art. 43 pkt. 2 oraz 229 § 4 Kodeksu Pracy wraz z wydaniem stosownych
zaswiadczen i orzeczen. Wykonawca dopeini wszelkich formalnosci zwigzanych ze zgloszeniem
uczestnikow do egzaminu zewnetrznego. Koszty zwigzane z egzaminem nalezy uja¢é w cenie

szkolenia. Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu potwierdzenie o$wiadczenie zgloszenia

uczestnikow/uczestniczek do egzaminu zewnetrznego.
Projekt ,,SCHEMATOM STOP! Wspélne dziatania instytucji pomocy spotecznej B
. Legionowski i instytucji rynku pracy — pilotaz™” 1

24




UNIA EUROPEJSKA AR
EUROPEJSKI * "
5 KAPITAL LUDZKI FUNDUSZ SPOLECZNY e

Powiat

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Wydanie zaswiadczen/certyfikatdéw/dokumentow: do zadan Wykonawcy nalezy wydanie
odpowiedniego dokumentu stwierdzajacego ukonczenie szkolenia tj.: Zaswiadczenia o ukonczeniu
szkolenia dla oséb ubiegajacych si¢ o prawo jazdy kategorii B, zgodnego z Rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 27 pazdziernika 2005 r. w sprawie szkolenia, egzaminowania i
uzyskiwania uprawnien przez kierujacych pojazdami, instruktoréw i egzaminatorow (Dz.U. 2005 nr

217 poz. 1834);

Zalozenia organizacyjne szkolenia ,,Obsluga wézkéw widlowych”

Szkolenia dla kierowcow wdzkow jezdniowych z napedem silnikowym.

Szkolenie musi by¢ przeprowadzone wedlug programu opracowanego i udostepnionego
Wykonawcy przez jednostke organizacyjng wyznaczong przez ministra wiasciwego do spraw
gospodarki na podstawie zapisow Ustawy o dozorze technicznym z dnia 21 grudnia
2000 r. (Dz. U. z 2000 r. nr 111 poz. 1321 z p6zn. zm.), Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7
grudnia 2012 r. w sprawie rodzajow urzadzen technicznych podlegajacych dozorowi technicznemu
(Dz. U. z 2012 r. nr 0 poz. 1468), Rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 18 lipca 2001 r. w
sprawie trybu sprawdzania kwalifikacji wymaganych przy obsludzei konserwacji urzadzen
technicznych (Dz. U. z 2001 r. nr 79 poz. 849 z pdzn. zm.) oraz Rozporzagdzenia Ministra
Gospodarki z dnia 10 maja 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy uzytkowaniu
wo6zkdw jezdniowych z napedem silnikowym (Dz. U. z 2002 r. nr 70 poz. 650 z pdzn. zm.)
autorskiego programu zatwierdzonego przez jednostke organizacyjng wyznaczong przez ministra
wlasciwego do spraw gospodarki na podstawie zapisow Ustawy o dozorze technicznym z dnia 21
grudnia 2000 r. (Dz. U. z 2000 r. nr 111 poz. 1321 z p6zn. zm.), Rozporzadzenia Rady Ministréw z
dnia 7 grudnia 2012 r. w sprawie rodzajéw urzadzen technicznych podlegajacych dozorowi
technicznemu (Dz. U. z 2012 r. nr 0 poz. 1468), Rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 18
lipca 2001 r. w sprawie trybu sprawdzania kwalifikacji wymaganych przy obstudze i konserwacji
urzadzen technicznych (DZ. U. z 2001 r. nr 79 poz. 849 z p6Zn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra
Gospodarki z dnia 10 maja 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy uzytkowaniu

wozkdéw jezdniowych z napedem silnikowym (Dz. U. z 2002 r. nr 70 poz. 650 z p6zn. zm.)

Zakres tematyczny:
Projekt ,,SCHEMATOM STOP! Wspdlne dzialania instytucji pomocy spotecznej &
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e rodzaje i typy stosowanych wdozkow jezdniowych
e budowa i zasady eksploatacji wozkéw jezdniowych napedzanych
e wykonywane czynnosci operatora przy obstudze wozkow
e wiadomosci z zakresu rozmieszczania tadunkow oraz typy opakowan
e zagadnienia zwigzane bhp i p. poz i pierwszg pomocg
e praktyczna nauka jazdy wozkami i nuka manewrowania wyposazeniem.
e wymiana butli gazowych propan - butan
Szkolenie winno zakonczy¢ sie egzaminem wewnetrznym oraz wydaniem dokumentow

potwierdzajacych nabycie odpowiednich uprawnien.

Zalozenia organizacyjne szkolenia Obstuga hydraulicznego dzwigu samochodowego (HDS).
Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikow wiedzy teoretycznej i praktycznej niezbednej do
uzyskania $wiadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzajgce uzyskanie uprawnien do obstugi
urzadzen transportu bliskiego w zakresie obstugi zurawi przenosnych HDS kategorii II Z.

Program szkolenia musi obejmowaé zaj¢cia teoretyczne, zajecia praktyczne oraz egzamin
przeprowadzany przez Komisje Kwalifikacyjna powolang przez organ wtasciwej jednostki dozoru
technicznego. Realizacja szkolenia musi nastgpi¢ w oparciu o program szkolenia uzgodniony z
Urzedem Dozoru Technicznego na podstawie zapiséw Ustawy o dozorze technicznym z dnia 21
grudnia 2000 r. (Dz. U. z 2000 r. nr 111 poz. 1321 z p6Zn. zm.), Rozporzadzenia Rady Ministréw z
dnia 7 grudnia 2012 r. w sprawie rodzajéw urzadzen technicznych podlegajacych dozorowi
technicznemu (Dz.U. z 2012 r. nr 0 poz. 1468) oraz Rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 18
lipca 2001 r. w sprawie trybu sprawdzania kwalifikacji wymaganych przy obstudze i konserwacji
urzadzen technicznych (Dz. U. z 2001 r. nr 79 poz. 849 z p6zn. zm.).

Kurs ma zakonczy¢ sie egzaminem przed Komisja Egzaminacyjng UDT, po zdaniu ktérego
uczestnik otrzyma stosowne uprawnienia zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki z dnia

18 lipca 2001 r. (Dz. U. Nr 79, poz. 849).

Zalozenia organizacyjne szkolenia Fryzjerstwo I, II, III stopien

Celem szkolenia jest przygotowanie stuchaczy do pracy w zawodzie fryzjera. Program szkolenia

2
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powinien obejmowaé zagadnienia dot. m.in.:

e organizacji stanowiska pracy oraz zasad BHP,

e anatomii i fizjologii wlosow,

e mycia oraz technik masazu skory gltowy,

o pielegnacji wloséw — dobor i charakterystyka odpowiednich srodkow,
e technik strzyzenia i modelowania wiosow,

¢ koloryzacji wltos6w — baleage, pasemka, refleksy,

e przygotowywania zabiegu trwalej ondulacji,

e fryzur okolicznosciowych : fale, loki upigcia,

e przedluzania wltosow

Zalozenia organizacyjne szkolenia Obstuga kasy fiskalne;.
Celem szkolenia jest przygotowanie stuchaczy do obstugi kasy fiskalnej, a w szczegodlnosci
obejmowac:

e budowa i obstuga kasy fiskalne;,

e wystawiania faktur i rachunkéw,

e sprzedaz towar6w na kasie,

e drukowanie raportéw kasowych,

e zasady przechowywania i magazynowania towarow,

e zasady BHP w obiekcie handlowym.

Zalozenia organizacyjne szkolenia Kurs kelnerski I 1 II stopien
Celem szkolenia jest przygotowanie stuchaczy do pracy w zawodzie kelnera, a w szczegdlnosci
obejmowac:

e Obowigzki kelnera,

e Kultura pracy i dbatos¢ o wiasny wizerunek,

o Ksztaltowanie pewnosci siebie i wiary we wlasne mozliwosci,

o Etyka kelnera,

¢ Organizacja i techniki pracy kelnera,
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e Optymalizacja ruchéw i ergonomia pracy,
e Zasady podawania napojow alkoholowych,
e Dekoracje oraz sztuka prezentacji,
¢ Odpowiedzialne serwowanie potraw i alkoholu,

e Obstuge Gosci przy barze i przy stoliku w tym elementy pracy barmanskie;.

Zalozenia organizacyjne szkolenia Ksiegowos¢ od podstaw z obstugg programéw uzytkowych

Celem szkolenia jest przygotowanie stuchaczy do pracy w ksiegowosci w réznych podmiotach
gospodarczych. Zakres tematyczny szkolenia obejmuje podstawowe zasady prowadzenia
rachunkowosci, rzeczowy majatek trwaty i obrotowy, ewidencj¢ srodkow pienigznych, materiatow i
towaréw, rachunek kosztow, podatki, ewidencj¢ przychodéw ze sprzedazy, wynik finansowy i

sprawozdawczos¢, program PELATNIK.

Zalozenia organizacyjne szkolenia Kucharz — garmazer

Celem szkolenia jest nabycie teoretycznych i praktycznych umiejetnosci w zawodzie kucharz-
garmazer. Szkolenie powinno obejmowac m. in. zagadnienia (wyktady i ¢wiczenia):

¢ zagadnienia bhp

o zasady zywienia

e towaroznawstwo

e przygotowanie i podawanie potraw.

Zalozenia organizacyjne szkolenia Kucharz I i II stopnia
Celem szkolenia jest nabycie teoretycznych i praktycznych umiejetnosci w zawodzie kucharz.
Szkolenie powinno obejmowacé m. in. zagadnienia (wyktady i ¢wiczenia):

e zagadnienia bhp

zasady zywienia

towaroznawstwo

przygotowanie i podawanie potraw.
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Zalozenia organizacyjne szkolenia pracownik administracyjno — biurowy
Cel kursu: przygotowanie i1 uzyskanie umiej¢tnosci niezbednych do wykonywania zadan
zawodowych jako pracownik administracyjno-biurowy.
Absolwenci szkolenia po zakonczeniu kursu muszg posiada¢ umiejetnosci i wiadomosci, ktore
warunkuja skutecznos¢ i jakos¢ wykonywania zadan zawodowych, charakterystycznych dla zawodu
technik prac biurowych i administracji.
W programie szkolenia nalezy uwzgledni¢ miedzy innymi takie zagadnienia jak:
e organizacja pracy biurowej,
e prowadzenie dokumentacji kancelaryjno-biurowe;j,
e umigjetnosei interpersonalne w pracy biurowe;,
e obieg dokumentéw w firmie,
e  zarzadzanie czasem,
e ewidencjonowanie, archiwizacja i systemy przechowywania dokumentow,
e obstuga klienta,
e podstawowe przepisy prawne (prawo administracyjne, prawo pracy, ochrona danych
osobowych)
e podstawy bezwzrokowego pisania na klawiaturze — przygotowanie uczestnika szkolenia do
dalszego samodzielnego doskonalenia swoich umiejetnosci,
e obsluga srodkow lacznosci i urzadzen biurowych ( fax., telefon, skaner, niszczarka,
projektor multimedialny itp.),
e zastosowanie komputera w pracy biurowej (edytor tekstu Word, arkusz kalkulacyjny Excel,
Internet elektroniczne techniki komunikacji internetowe;j),
e autoprezentacja (wizerunek wiasny, wiasciwe relacje interpersonalne w celu zwigkszenia

szans na znalezienie zatrudnienia)

Zalozenia organizacyjne szkolenia pracownik hurtowni, magazynier.
Celem kursu jest przygotowanie i uzyskanie umiejetnosci niezbednych do wykonywania zadan

pracownika hurtowni, magazynu.
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W programie szkolenia nalezy uwzgledni¢ migdzy innymi takie zagadnienia jak:

¢ gospodarka magazynowa.

e BHP w magazynie i hurtowni.

¢ dokumentacja magazynowa.

e zasady znakowania towarow.

e obowigzki magazyniera.

e inwentaryzacja magazynu.

e nowoczesne techniki sprzedazy.

e obstuga kas fiskalnych.

e zastosowania systeméw komputerowych — obstuga programu MAG.

Zalozenia organizacyjne szkolenia profesjonalna obstuga klienta
Celem kursu jest przygotowanie i uzyskanie umiejetnosci niezbednych do wykonywania zawodu
sprzedawcy.
W programie szkolenia nalezy uwzgledni¢ miedzy innymi takie zagadnienia jak:
e przepisy BHP na stanowisku sprzedawcy,
e podstawowe przepisy prawne obowigzujgce w sprzedazy,

e profesjonalna obstuga klienta, w tym: zasady prowadzenia rozmoéw handlowych, etapy
obstugi klienta (jak wykorzysta¢ efekt pierwszego kontaktu, jak skutecznie przekonaé
klienta), jak radzi¢ sobie z trudnym klientem, prowadzenie rozmow telefonicznych (czesé¢

zaje¢ powinna by¢ prowadzona w formie warsztatowe;j),
e gwarancje i reklamacje,
e zasady prowadzenia rozliczen sprzedazowych, fakturowanie,
e minimum sanitarne/HACCP,
e obstuga kas fiskalnych: programowanie, sprzedaz, raporty, faktury i rachunki,
e obstuga terminala kart ptatniczych,
e weryfikacja srodkoéw ptatniczych,

e obsluga programéw wspomagajacych sprzedaz,
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e budowanie pozytywnego wizerunku: promocja produktu, dekorowanie wnetrza sklepu i
okien wystawowych, ekspozycja towaru
e autoprezentacja (wizerunek wilasny, wlasciwe relacje interpersonalne w celu zwigkszenia

szans na znalezienie zatrudnienia)

Zalozenia organizacyjne szkolenia profesjonalne sprzatanie
Celem kursu jest przygotowanie uczestnikow szkolenia do wykonywania pracy w firmie zajmujacej
si¢ utrzymaniem czystosci.
W programie szkolenia nalezy uwzgledni¢ migdzy innymi takie zagadnienia jak:
e problematyka utrzymania czystosci,
e rodzaje i typy podidg (drewniane, sztuczne, ceramiczne, gres, kamienne, dywanowe),
e $rodki chemiczne — ich rodzaje i zastosowanie,
e podstawowe technologie sprzatania,
e sprzatanie profesjonalne,
e organizacja procesu sprzgtania w zaleznosci od rodzaju obiektu,
e rodzaje obiektow i specyfika ich sprzatania,
e zapobieganie nadmiernym zabrudzeniom w sprzatanych obiektach.
W trakcie zaje¢ Wykonawca zapewni niezbedne srodki chemiczne, maszyny i urzadzenia do zajeé

praktycznych.

Zalozenia organizacyjne szkolenia Kurs "ABC przedsiebiorczosci"
Celem kursu jest przygotowanie uczestnikow szkolenia do prowadzenia wiasnej dziatalnosci
gospodarczej poprzez zdobycie praktycznych umiejetnosci w zakresie zakladania i prowadzenia
wlasnej firmy.
W programie szkolenia nalezy uwzgledni¢ miedzy innymi takie zagadnienia jak:

e formy prawne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (omowienie poszczegolnych form),

e procedury zwigzane z zarejestrowaniem dziatalnosci gospodarczej,

e zagadnienia prawno —podatkowe,
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podstawy rachunkowosci w matej firmie,

rozliczanie podatku VAT,

zobowigzania wobec ZUS- program ptatnik,

zasady marketingu i prowadzenie negocjacji,

reklama,

mozliwosci zewnetrznego finansowania firmy, w tym dostep do funduszy unijnych,

internet jako zrodto pozyskiwania informacji do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
(omowienie strony internetowej ZUS, Ministerstwa Finanséw, Ministerstwa Pracy i Polityki

Spotecznej, PARP, serwisow gospodarczych itp.).

Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia:

kadre posiadajacg wymagane wyksztalcenie, kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe,
odpowiednie do rodzaju prowadzonego ksztalcenia oraz w prowadzeniu kursow
zawodowych zwigzanych z przedmiotem zamowienia. Przedmiot zamowienia zostanie
zrealizowany na wysokim poziomie, umozliwiajgcym zdobycie kwalifikacji 1 praktycznych
umiejetnosci uczestnikom szkolenia.

materialy biurowe, piSmiennicze (w tym co najmniej dlugopis, otdwek, zeszyt/notatnik do
kazdych zaje¢, merytoryczne opracowanie omawianych zagadnien, ubrania robocze na
kursy zawodowe (gdzie sa niezbedne) oznakowane logotypami unijnymi, udostgpnionymi
przez Zamawiajacego w dniu podpisania umowy;

optacenie i wykonanie niezbednych badan lekarskich umozliwiajagcych uczestnictwo
w kursie/szkoleniu/warsztatach a takze umozliwiajagcych podejscie do egzaminu

wewngtrznego/panstwowego (tam gdzie wymagane);

Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia certyfikatow/$wiadectw/zaswiadczen dla

uczestnikow szkolenia o odbyciu kursu/szkolenia/warsztatu. Zawierajacych informacje o glownym

temacie zaje¢, datach odbywania zaje¢ wraz z wykazem poszczegdlnych zagadnien i podaniem

ilosci godzin do kazdego z nich, a takze list¢ obecnosci na zajgciach z kazdego dnia.

2
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Zaswiadczenia/$wiadectwa/certyfikaty oraz listy obecnosci powinny by¢ oznakowane logotypem
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki zgodnie z wzorem przestanym przez Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzany  jest do przekazania  kopii kazdego wydanego
zaswiadczenia/certyfikatu/Swiadectwa 1 sporzadzonych list obecnosci Zamawiajagcemu drogg
pocztowa na adres Zamawiajacego.

Ponadto Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

— w miar¢ mozliwosci wykorzystania sal udostgpnionych przez Zamawiajacego, a w
przypadku ich niedostgpnosci w uzgodnionych terminach do zapewnienia sali
szkoleniowej/pracowni, potozonej na terenie powiatu legionowskiego lub w blisko
potozonych dzielnicach Warszawy, w punktach tatwo dostepnych srodkami komunikacji
publicznej, z pelnym weztem sanitarnym;

— zapewnienia niezbednego sprzet i urzadzen do przeprowadzenia zajgc,

—  warunkéw pracy zgodnych z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy;

— organizacji jednej (w przypadku, gdy dzienny czas zajeé nie przekracza 4 godzin) lub dwdch
(w przypadku, gdy dzienny czas zaje¢ przekracza 4 godziny) przerw kawowych dla
uczestnikow: kanapki, kawa, herbata, woda, ciastka, owoce;

— optacenia ubezpieczenia NNW dla kazdego wuczestnika, na czas trwania zajgé
szkoleniowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania wizji na terenie oSrodka/sali celem
okres$lenia zgodnosSci opisu ze stanem faktycznym.
Zamawiajacy zastrzega réwniez, iz do obowiazkow Wykonawcy bedzie nalezalo:

— niezwloczne zawiadomienie Zamawiajacego o kazdym przypadku przerwania szkolenia
przez jego uczestnika;

— wystawienie po zakonczeniu szkolenia faktury nie pdzniej niz do 31 pazdziernika 2014 r.;

— dokonania zwrotu w wysokosci kosztow w przypadku rezygnacji uczestnika z uczestnictwa
w szkoleniu przed jego rozpoczeciem lub stwierdzenia w wyniku kontroli razacych
uchybien w zakresie realizacji tegoz szkolenia;

— ustawienia w widocznym miejscu tablicy informacyjnej o wspdtfinansowaniu szkolenia ze

srodkéw Unii Europejskiej.

2
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Ponadto Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji zamoéwienia w sposdb zgodny z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkoéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia i systemy informatyczne shuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100,
poz. 1024) i co za tym idzie przetwarza¢ dane osobowe Uczestnikéw tylko i wylacznie w celu
realizacji niniejszego zamowienia.

Szkolenia muszg by¢ realizowane w oparciu o obowiazujace w tym zakresie akty prawne oraz
obejmowac tematyke dostosowang do identyfikowanego na rynku pracy zapotrzebowania na
kwalifikacje, w oparciu o standardy kwalifikacji zawodowych i modutowe programy szkolen
zawodowych dostepne w bazach danych pod adresem

http://www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl/ oraz podstawy programowe ksztatcenia w danym

zawodzie. Program kazdego kursu moze by¢ uzupelniony o tematyke zwigzang z zakresem
szkolenia i poszerzony o zagadnienia, ktore w ocenie Wykonawcy winny by¢ zrealizowane celem

odpowiedniego przygotowania uczestnikow szkolenia do wykonywania odpowiedniego zawodu.
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Zalacznik nr 1a do specyfikacji istotnych warunkéw

zamowienia

znak: D0321.1.2014

miejscowosc, data

tel./fax
FORMULARZ OFERTY (czesé I)

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolef zawodowych dla uczestnikéw projektu .,.Schematom STOP!
Wspolne dzialania instytucji pomocy spolecznej i instytucji rynku pracy — pilotaz”
Zamawiajacy: POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE w Legionowie

zorganizowanie i przeprowadzenie Cena ofertowa Liczba Wartos¢ brutto za
szkolenia/kursu/warsztatu: brutto za 1 uczestnikow caty kurs
uczestnika
zadanie nr 1 - Prawo jazdy (Kat. B) 3
zadanie nr 2 - Prawo jazdy (Kat. C z
1
kwalifikacja wstepna przyspieszong)
zadanie nr 3 — Obsluga wobzkéw
1
widlowych
zadanie nr 4 - Obstuga hydraulicznego
1

dzwigu samochodowego (HDS)

RAZEM (suma zadan 1-4)

Wykonawca zrealizuje ustuge w terminie: od dnia
podpisania umowy do 31 pazdziernika 2014r.

Termin realizacji przedmiotu zamdwienia

Termin zwigzania ofertg 30 dni

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o zamdéwienie publiczne oswiadczamy, ze:
a) zapoznaliSmy si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia na Zorganizowanie i
przeprowadzenie szkolei_zawodowych dla_uczestnikéw projektu ,,Schematom STOP! Wspélne
dzialania instytucji pomocy spolecznej i instytucji rynku pracy — pilotaz” i nie wnosimy
do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.
a) uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w SIWZ.
b) pozyskalismy wszystkie informacje pozwalajace na sporzadzenie oferty oraz wykonanie w/w

zamoOwienia.

¢) zawarte postanowienia we wzorze umowy zostaly przez nas zaakceptowane i zobowigzujemy si¢ w
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przypadku przyznania nam zaméwienia do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym

przez Zamawiajacego.

Oferta zostala zlozona na .............. stronach podpisanych i kolejno ponumerowanych
od nr........ do nr.......
Niniejszym informujemy, iz informacje sktadajace sie na oferte, zawarte na stronach ..........ccccceoeveueunnne.
stanowig tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako
takie nie moga by¢ udostgpnione innym uczestnikom niniejszego postepowania.

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej oswiadczam, ze zalgczone do oferty dokumenty opisujg

stan prawny i faktyczny, aktualny na dziern zloZenia oferty (art. 233 k.k.)

Jako zasadnicze zalaczniki bedace integralna czgscia niniejszej oferty, a wynikajace ze SIWZ
zalgczamy wszystkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

= wypelniony i podpisany formularz oferty (zatacznik Nr 1a do SIWZ);

= o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1pkt 1-4
Pzp (Zatacznik Nr 3 do SIWZ);

= oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postegpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, w okolicznosciach, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp (Zalgcznik
Nr 4 do SIWZ);

= aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

= oswiadczenie osoby fizyczne] prowadzace] dzialalno$¢ gospodarczg nie zarejestrowang w
Krajowym Rejestrze Sadowym (Zatacznik Nr 5 do SIWZ) - jezeli dotyczy;

= liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331), albo
informacje¢ o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej — wypelniony Zatacznik
Nr 6 do SIWZ;

= informacja o powierzeniu wykonania przedmiotu zaméwienia podwykonawcom, (Zatgcznik
Nr 7 do SIWZ) wykonawca sklada w przypadku zlecenia cze$ci zamdwienia
podwykonawcom.

= pelnomocnictwo lub inny dokument okreslajacy zakres umocowania do reprezentowania,
Wykonawcy, o ile oferte sktada pelnomocnik lub przedstawiciel wykonawcy,

.........................................................................................................................................

Oswiadczam, ze podpisuje niniejszq oferte jako osoba do tego upowazniona na podstawie
zalgczonego: pelnomocnictwa / odpisu z ewidencji dziatalnosci gospodarczej/odpisu z Krajowego
Rejestru Sgdowego™

* - niepotrzebne skresli¢

podpis i piecze¢ upowaznionej osoby

*osoby figurujgcej lub osob figurujgcych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowigzarn w imieniu Wykonawcy lub we wlasciwym
upowaznieniu. Kazda ewentualna poprawka w formularzu ofert musi by¢ parafowana przez osobe upowazniong

2
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Zalacznik nr 1b do specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia znak: D.0321.1.2014

miejscowosé, data

tel./fax
FORMULARZ OFERTY (czesé¢Il)
Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen zawodowych dla uczestnikéw projektu ,,Schematom STOP!
Wspdlne dzialania instytucji pomocy spolecznej i instytucji rynku pracy — pilotaz”
Zamawiajagcy: POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE w Legionowie

zorganizowanie i przeprowadzenie Cena ofertowa Liczba Wartos¢ brutto za
szkolenia/kursu/warsztatu: brutto za 1 uczestnikow caty kurs
uczestnika

zadanie nr 5 - Fryzjerstwo I, II, I1I stopien 3

zadanie nr 6 - Obstuga kasy fiskalnej 3

zadanie nr 7 - Kurs kelnerski I i IT stopien 2

zadanie nr 8 - Ksiggowos$¢ od podstaw z 2

obstugg programéw uzytkowych

zadanie nr 9 - Kucharz — garmazer 1

zadanie nr 10 - Kucharz I i IT stopnia 2

zadanie nr 11 - pracownik administracyjno 3

— biurowy

zadanie nr 12 - pracownik hurtowni 1

magazynier

zadanie nr 13 - profesjonalna obstuga 1

klienta

zadanie nr 14 - profesjonalne sprzatanie 2

zadanie nr 15 - Kurs "ABC 3

przedsiebiorczosci"

RAZEM (suma zadan 5-15)

Wykonawca zrealizuje ushluge w terminie: od dnia

ST s e e G e podpisania umowy do 31 pazdziernika 2014r.
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zorganizowanie i przeprowadzenie Cena ofertowa Liczba Wartos$¢ brutto za
szkolenia/kursu/warsztatu: brutto za 1 uczestnikow caty kurs
uczestnika
Termin zwigzania oferta 30 dni

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o zamdwienie publiczne o§wiadczamy, ze:

a) zapoznaliSmy si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia na Zorganizowanie i
przeprowadzenie szkolen zawodowych dla uczestnikéw projektu ,,Schematom STOP! Wspélne

dzialania instytucji pomocy spolecznej i instytucji rynku pracy — pilotaz” i nie wnosimy

do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.
d) uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w SIWZ.
e) pozyskalismy wszystkie informacje pozwalajace na sporzadzenie oferty oraz wykonanie w/w

zamoOwienia.

f) zawarte postanowienia we wzorze umowy zostaly przez nas zaakceptowane i zobowigzujemy sie w
przypadku przyznania nam zamdéwienia do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

Oferta zostala zlozona na .............. stronach podpisanych i kolejno ponumerowanych
od nr........ (i (113 1] S—

Niniejszym informujemy, iz informacje skladajace si¢ na oferte, zawarte na stronach ..........ccocevvevennen.
stanowig tajemnic¢ przedsicbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako
takie nie moga by¢ udostgpnione innym uczestnikom niniejszego postepowania.

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej oswiadczam, ze zalgczone do oferty dokumenty opisujg

stan prawny i faktyczny, aktualny na dzien zlozenia oferty (art. 233 k.k.)

Jako zasadnicze zalgczniki bedace integralng czgscig niniejszej oferty, a wynikajace ze SIWZ
zalgczamy wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia:

2

wypetniony i podpisany formularz oferty (zatacznik Nr 1a do SIWZ);

oswiadczenie o spetieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1pkt 1-4
Pzp (Zatgcznik Nr 3 do SIWZ);

o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp (Zalacznik
Nr 4 do SIWZ);

aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert;
oswiadczenie osoby fizyczne] prowadzace] dziatalno$¢ gospodarczg nie zarejestrowang w
Krajowym Rejestrze Sagdowym (Zatacznik Nr 5 do SIWZ) - jezeli dotyczy;

liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331), albo
informacje o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej — wypelniony Zatacznik
Nr 6 do SIWZ;

informacja o powierzeniu wykonania przedmiotu zaméwienia podwykonawcom, (Zatgcznik
Nr 7 do SIWZ) wykonawca sklada w przypadku zlecenia czesci zamdwienia

. Projekt ,,SCHEMATOM STOP! Wspdlne dziatania instytucji pomocy spotecznej &
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podwykonawcom.
pelnomocnictwo lub inny dokument okreslajacy zakres umocowania do reprezentowania,

Wykonawcy, o ile oferte sktada pelnomocnik lub przedstawiciel wykonawcy,

.........................................................................................................................................

Oswiadczam, zZe podpisuje niniejszg oferte jako osoba do tego upowazniona na podstawie
zalgczonego: petnomocnictwa / odpisu z ewidencji dziatalnosci gospodarczej/odpisu z Krajowego

Rejestru Sgdowego™

* - niepotrzebne skresli¢

.....................................................

podpis i piecze¢ upowaznionej osoby

*osoby figurujgcej lub 0séb figurujgcych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy lub we wlasciwym
upowaznieniu. Kazda ewentualna poprawka w formularzu ofert musi by¢ parafowana przez osobe upowazniong

. Projekt ,,SCHEMATOM STOP! Wspdlne dziatania instytucji pomocy spolecznej ‘

Powiat . Legionowski | instytucji rynku pracy — pilotaz”™” 1

39




UNIA EUROPEJSKA e
EUROPEJSKI * <
KAPITAL LUDZKI FUNDUSZ SPOLECZNY e

Powiat

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI 2N

Zalacznik nr 2 do specyfikacji istotnych warunkéw
zamoé6wienia
znak: D0321.1.2014

WZz0r umowy nr ... /2014
/dotyczy kazdej czesci/

b 1) (O ———— 2014 r w Legionowie, pomiedzy Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Legionowie (05-119 Legionowo) z siedzibg przy ul. Gen. W. Sikorskiego 11
posiadajgcym NIP 536 16 76 201, REGON 017168210, reprezentowany przez:
Anng Kaczmarek, Dyrektora,
zwanym dalej Zamawiajacym,
B ettt VAT VALoY: N o) VA AU , Wpisang do
........................................ s Posiadajges NIP wosssss sessssssasmsnssy, IEAHON wospmamsssssmmessssavssss

zwang dalej Wykonawca, zostata zawarta umowa nastepujace;j tresci:

§1

Zamawiajacy zleca a  Wykonawca  zobowiazuje  sie  zorganizowaé i  przeprowadzi¢
szkolenia/korsyWarSZiaty W ZAKIESRIC uuens ssemmmmensissassussmsssssansssrsomss s s s e s S s T s

.......................... dla ............. 0s6b wskazanych przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie,
na potrzebe projektu ,,Schematom STOP! Wspdlne dzialania instytucji pomocy spotecznej i instytucji
rynku pracy — pilotaz” realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie.
Projekt realizowany jest w ramach Dzialania 1.2 Wsparcie systemowe instytucji pomocy i integracji
spotecznej Priorytetu | Zatrudnienie i integracja spoteczna Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
wspoétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego., w uzgodnionym pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca terminie od dnia ........... ... do
dnia 31 pazdziernika 2014r.
§2

Wykonawca zrealizuje zamdwienie, ktorego przedmiotem jest zorganizowanie i przeprowadzenie
szkolenia/kursu/warsztatu, o ktorym mowa w § 1 umowy, zgodnie z oferta ztozong do przetargu
nieograniczonego, ogloszonego dnia ..........c..coeveiiiiiiiiiiiiiini. , stanowigcg integralng czgs$¢ niniejszej
umowy.

§3

Wykonawca oswiadcza, ze posiada uprawnienia, wykwalifikowana kadre¢ i zaplecze techniczne do
nalezytego wykonania zamowienia.

§4
1. Wykonawca, za wykonanie przedmiotu umowy, otrzyma wynagrodzenie w wysoKosci .................. 7}
brutto (stownie: ....), w tym podatek VAT (stownie: .............. %).
2. Cena za wykonanie uslugi na rzecz jednego uczestnika szkolenia wynosi: ............ 7t brutto,
(stownie.................. )
. Projekt ,,SCHEMATOM STOP! Wspélne dziatania instytucji pomocy spotecznej ‘
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Wynagrodzenie zostanie wyptacone na wskazane konto Wykonawcy, po zakoficzeniu ustugi
objetej umowa i rozliczenia dokumentacji z przeprowadzonych ustug zgodnie z protokotem
odbioru, ktérego wzdr stanowi zalacznik nr 4 do niniejszej umowy, najpézniej do 15
listopada 2014r.

Zamawiajgcy zobowiagzuje si¢ sfinansowa¢ Wykonawcy kwote o ktérej mowa w ust. 1 na
podstawie prawidlowo wystawionej faktury — po zakonczeniu szkolenia. Faktura winna by¢
wystawiona i przekazana Zamawiajacemu nie pozniej niz do 31 pazdziernika 2014r.

W przypadku uczestniczenia w szkoleniu mniejszej, niz okreslona w SIWZ liczby
uczestnikow szkolenia, wysoko$§¢ wynagrodzenia okreslonego w wust. 1 ulega
odpowiedniemu zmniejszeniu o cene brutto za udziat jednego uczestnika w szkoleniu.
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w wysokosci wynikajacej z faktycznej ilosci uczestnikow
(za ilos¢ uczestnikow faktycznie uczestniczacych w szkoleniu).

§5

Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

2

1) realizacji szkolenia, o ktorym mowa w § 1 niniejszej umowy zgodnie z ofertag ztozong w

przetargu nieograniczonym dotyczaca szkolenia oraz zgodnie z harmonogramem,

2) sprawowania nadzoru nad obecnoscig 0séb uczestniczacych w szkoleniu, poprzez:

a) prowadzenie dziennika zaje¢ edukacyjnych zawierajgcego imienng liste obecnosci,
wymiar godzin i temat zaj¢¢ edukacyjnych,

b) niezwlocznego pisemnego lub telefonicznego zawiadomienia Zamawiajacego o kazdej
nieusprawiedliwionej nieobecnosci uczestnika szkolenia,

¢) niezwlocznego pisemnego zawiadomienia Zamawiajacego o fakcie uchylania sig¢
uczestnika szkolenia od przystapienia do zaliczen czastkowych oraz egzaminu koficowego,

3) zakonczenia szkolenia poprzez:

a) przeprowadzenie zaliczen czastkowych i egzaminu wewngtrznego,

b) wydanie bezrobotnemu za$wiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zgodnie z wymogami o$wiatowymi,
obowigzujacymi dla tego rodzaju szkolenia oraz przekazania kopii Zamawiajgcemu,

¢) sporzadzenia protokotu z egzaminu, jezeli zostal przeprowadzony,

d) sporzadzenia rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji.

4) zapewnienia sprzetu i materiatow dydaktycznych niezbednych do realizacji szkolenia oraz
teczek, dtugopisoéw, notatnikéw dla kazdego uczestnika,

5) zapewnienia materiatow i narzedzi do éwiczen praktycznych dla kazdego z uczestnikow, na
kazdy dzien szkoleniowy,

6) zapewnienia wlasciwych warunkéw bezpieczenstwa i higieny pracy,

7) zawiadomienia Zamawiajagcego o terminie przeprowadzenia egzaminu koncowego,

. ' Projekt ,,SCHEMATOM STOP! Wspélne dziatania instytucji pomocy spotecznej €
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8) dokonania zwrotu w wysokosci kosztow w przypadku rezygnacji uczestnika szkolenia z
uczestnictwa w szkoleniu przed jego rozpoczeciem lub stwierdzenia w wyniku kontroli razacych
uchybien w zakresie realizacji tego szkolenia,

9) ustawienia w widocznym miejscu tablicy informacyjnej o wspétfinansowaniu szkolenia ze
srodkéw Unii Europejskiej,

10) umieszczenia logo Unia Europejska EFS, logo Kapitat Ludzki — Narodowa Strategia
Spojnoscei i Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie jako realizatora projektu na
materiatach szkoleniowych, edukacyjnych oraz sporzadzanych dokumentach,

11) oznaczenia sal, w ktérych beda odbywaly si¢ zajecia poprzez umieszczenie logo Unia
Europejska EFS i logo Kapitat Ludzki — Narodowa Strategia Spojnosci,

12) przedtozenia Zamawiajacemu kserokopii dziennika zaje¢ edukacyjnych po zakonczeniu
szkolenia,

13) ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkdéw osob skierowanych na szkolenie,

14) zapewnienia Zamawiajgcemu oraz innym uprawnionym podmiotom, pelnego wgladu we
wszystkie dokumenty zwigzane bezposrednio lub posrednio z realizacjg zamowienia,

15)poddanie si¢ kontrolom dokonywanym przez Zamawiajgcego oraz inne uprawnione
podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji zamowienia,

16) w przypadku kontroli, o ktorej mowa w pkt 15, udostepnienia podmiotom kontrolujagcym
dokumentéw, w tym dokumentéw finansowych oraz dokumentéw elektronicznych zwigzanych
z realizacjg zamdwienia,

17) prawo kontroli przystuguje uprawnionym podmiotom, zarowno w siedzibie Wykonawcy,
jak 1 w miejscu realizacji zamdwienia, w dowolnym terminie w trakcie realizacji zamdwienia
oraz po zakonczeniu jego realizacji do dnia 31 grudnia 2020 1,

18) przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizacja zamowienia do dnia 31 grudnia
2020 r.

19) zebrania od uczestnikéw szkolenia ankiet ewolucyjnych.

§6

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu harmonogram szkolenia z wyszczegdlnieniem dat, godzin,
szkolacych oraz tematdéw zajeé, najpdzniej na dzien przed rozpoczeciem szkolenia jako zalgcznik
do umowy.

§7

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:

1)

dokonywania kontroli przebiegu szkolenia, w kazdym czasie oraz obecnosci uczestnikéw

szkolenia,

2) wizytacji zaje¢ edukacyjnych w trakcie trwania szkolenia, wykonywania zdj¢¢ oraz notatek z
jego przebiegu w celach dokumentacyjnych oraz promocyjnych,

2
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3) uczestnictwa w egzaminie wewngtrznym, przez delegowanie swojego przedstawiciela.

§8
1. Wykonawca oswiadcza, iz prace objete przedmiotem umowy zostang wykonane
sitami wilasnymi lub Wykonawca oswiadcza, iz wskazanym nizej Podwykonawcom zamierza
powierzy¢ nastepujacy zakres prac:

2. Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania i zaniechania osob, z ktérych pomocg wykonuje
przedmiot umowy, w tym za jako$¢ i terminowos¢ prac, jak za dziatania wiasne.

§9

1. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ wylacznie za zgodg obu stron wyrazong w
formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

2. Niedopuszczalna jest pod rygorem niewaznos$ci zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresei oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem § 11 ust. 1.

§ 10
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci umowy w przypadkach:
1) zmiany ilo$ci uczestnikow szkolenia,
2) zmiany terminu realizacji.

3) zmiany miejsca realizacji ustugi pod warunkiem spelnienia wymogow SIWZ w tym
zakresie

2. W przypadku wystapienia okolicznosci uniemozliwiajacych realizacje przedmiotu umowy,
niezaleznych od woli Wykonawcy spowodowanych zdarzeniami losowym, Wykonawca
zobowigzany jest niezwlocznie zawiadomi¢ Zamawiajgcego o takiej okolicznosci.

3. W razie istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W tym przypadku, Wykonawca moze zgdaé wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czgsci umowy.

4. W przypadku, gdy osoba skierowana na szkolenie przerwie szkolenie w trakcie jego trwania,
a czas realizacji nie przekroczyl 10 % calego okresu szkolenia, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo uzupelnienia grupy.

§ 11

1. Strony wustalaja, ze w przypadku razacego naruszenia warunkéw umowy
Zamawiajgcemu  przystuguje  prawo  niezwlocznego  rozwigzania = umoOwy.

2
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2. O stwierdzeniu niewypelnienia warunkéw umowy Zamawiajacy zobowigzany jest
zawiadomi¢ Wykonawce na pismie.

3. Za razace naruszenie umowy uwaza si¢ w szczegolnosci:
« niedotrzymanie terminu realizacji szkolenia,
» zatrudnienia przy realizacji umowy kadry nie posiadajgcej wymaganych kwalifikacji,

o niezrealizowanie wg harmonogramu szkolenia lub nienalezyte, niezgodne ze zlozong oferts,
realizowanie harmonogramu szkolenia,

« pobieranie optat od uczestnikow szkolenia,
« szkolenie w grupach o wigkszej liczbie niz okreslona w niniejszej umowie,

e niedotrzymanie terminéw dostarczenia dokumentacji szkolenia, o ktérych mowa w w/w
umowie,

o nie prowadzenie lub niekompletne prowadzenie dokumentacji, o ktérej mowa w w/w
umowie.

§12

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo naliczania kary umownej w wysokosci 10 % wartosci
brutto przedmiotu umowy, w przypadku jej rozwigzania przez Zamawiajacego z przyczyn
okreslonych w § 12 ust. 3.

2. Rozwigzanie niniejszej umowy z powodu razgcego naruszenia warunkOw umowy
okreslonych w § 12 ust. 3 zwalnia rowniez Zamawiajacego z obowigzku uregulowania
naleznosci za przeprowadzone szkolenie.

3. Jezeli niewykonanie przedmiotu umowy bedzie spowodowane przyczynami niezaleznymi od
Wykonawcy, Zamawiajacy wyznaczy w porozumieniu z Wykonawca dodatkowy termin
wykonania.

4. Jezeli niewykonanie przedmiotu umowy bedzie spowodowane przyczynami niezaleznymi
od
Zamawiajgcego (np. brak mozliwosci skompletowania grupy na szkolenie w zwigzku z
brakiem o0so6b chetnych na szkolenie), wowczas Wykonawcy shuzy prawo odstapienia od
realizacji umowy, bez konsekwencji finansowych dla Zamawiajacego.

§13

1. Na podstawie art.31 ust.1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2002 r. Nr 101 poz.926 ze zm.), Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie
danych osobowych 0s6b skierowanych na przedmiotowe szkolenie w celu realizacji niniejszej
Umowy.

2. Wykonawca moze przetwarzaé¢ dane osobowe, o ktérych mowa w ust.1, wylagcznie w celu
realizacji postanowien niniejszej umowy po podpisaniu o§wiadczenia o zachowaniu tajemnicy
danych osobowych, do ktorych Wykonawca uzyskuje dostep w zwigzku z wykonywaniem

Umowy.

3933
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§ 14

Wszelkie zmiany dotyczace warunkéw umowy wymagaja niezwlocznego, pisemnego zgloszenia i
akceptacji Zamawiajacego.

§15
Integralnymi sktadnikami umowy sa:
1. oferta,

2. harmonogram przebiegu szkolenia dla grupy osob skierowanych na szkolenie —
dotaczony do w/w umowy przez Wykonawce,

3. wzor zaswiadczenia / $wiadectwa, certyfikatu, dyplomu, itp./ lub innego dokumentu
potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskania kwalifikacji — dotaczony do w/w
umowy przez Wykonawce,

4. wzbr protokotu odbioru.
§17
Ewentualne spory wynikte z niniejszej umowy podlegaja rozstrzygnigciu przez sad powszechny
wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
§18

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamdwien publicznych i kodeks cywilny.

§19
Umowe sporzadzono w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach, trzech dla Zamawiajacego i jednego dla
Wykonawcy.
Zamawiajacy Wykonawca
‘ Projekt ,,SCHEMATOM STOP! Wspdlne dziatania instytucji pomocy spotecznej e ]
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Zalacznik do wzoru umowy
Protokoél odbioru

o UMOWY BT =.: < o o somsusivnss o s somsnes

pomigdzy
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie (05-119 Legionowo) z siedzibg przy ul.
Gen. W. Sikorskiego 11 posiadajagcym NIP 536 16 76 201, REGON 017168210, reprezentowany
przez:
Anng Kaczmarek, Dyrektora,
zwanym dalej Zamawiajacym,

f A 11 R —— Wykonawca przekazal Zamawiajgcemu nastepujgce dokumenty
poswiadczajace prawidlowa realizacje umowy:

1 Kopa dziennika zaje¢ edukacyjnych wraz z imienng lista | TAK | NIE
obecnosei, wymiarem godzin i tematami zaje¢ edukacyjnych

2 Kopie zaswiadczen lub innych dokumentdw potwierdzajacych | TAK | NIE
ukonczenie szkolenia lub innych dokumentéw potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji

3 Protokét z egzaminu jesli zostal przeprowadzony TAK | NIE

Nie dotyczy

4 Kopia z rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw | TAK | NIE
potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji

5 Kopia  dokumentu  potwierdzajagcego  odebranie  przez | TAK | NIE
uczestnikow teczek, dlugopisow, notatnikéw dla kazdego
uczestnika

6 Umieszczenia loga UE, EFS, Kapitalu Ludzkiego — Narodowa | TAK | NIE
Strategia Spojnosci i PCPR na materiatach szkoleniowych,
edukacyjnych i dokumentach

‘ Projekt ,,SCHEMATOM STOP! Wspdlne dzialania instytucji pomocy spolecznej B
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Powiat

7 Ubezpieczenia  uczestnikow  szkolenia  od  nastepstw | TAK | NIE
nieszczesliwych wypadkow
8 Komplet materiatow szkoleniowych w wersji papierowej i/lub | TAK | NIE
elektronicznej oznakowanych logotypami
9 Przeprowadzenie badan lekarskich umozliwiajacych | TAK | NIE
uczestnictwo w szkoleniu — jesli dotyczy
Nie dotyczy
10 Potwierdzenie korzystania z przerw kawowych TAK | NIE
11 Harmonogram szkolenia z wyszczeg6lnieniem dat, godzin, | TAK | NIE
szkolgcych oraz tematdw zaje¢ — najp6Zniej w przeddzien
rozpoczecia szkolenia
12 Dokumentacja fotograficzna TAK | NIE
inne
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

2

Projekt ,,SCHEMATOM STOP! Wspdlne dziatania instytucji pomocy spotecznej
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Zalacznik Nr 3 do specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia

C j znak: D0321.1.2014
data

OSWIADCZENIE
O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne na Zorganizowanie i
przeprowadzenie szkolen zawodowych dla _uczestnikow projektu ,,Schematom
STOP! Wspdlne dziatania instytucji pomocy spotecznej i instytucji rynku pracy — pilotaz”
oswiadczamy, ze spelniamy warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

( pieczatka i podpis upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)*

*o0soby figurujacej lub os6b figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy lub we wiasciwy upowaznieniu.

. Projekt ,,SCHEMATOM STOP! Wspolne dziatania instytucji pomocy spotecznej ‘
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Zalacznik Nr 4 do specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia

znak: D0321.1.2014

OSWIADCZENIE

O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
Przystepujac do przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z 29.01.2004r. Prawo zaméwien publicznych (t.].
Dz.U. z 2013r., poz 907 1 984 1 1047) na Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen
zawodowych dla uczestnikow projektu ,,Schematom STOP! Wspélne dzialania instytucji
pomocy spolecznej i instytucji rynku pracy — pilotaz”
oswiadczam, ze

...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

Nazwa i adres Wykonawcy, telefon, faks, NIP, REGON *

nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdowienia na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy z 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2013r., 907 i 984 i 1047).

( pieczatka i podpis upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)*

*osoby figurujgcej lub oséb figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciagania zobowigzaf w imieniu
Wykonawcy lub we wiasciwy upowaznieniu.

Powiat A
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Zalacznik nr 5 do specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
znak: D.0321.1.2014

........................................

(pieczatka wykonawcy)

Oswiadczenie

osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza nie zarejestrowanej w Krajowym Rejestrze
Sadowym do postgpowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na
Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen zawodowych dla uczestnikow projektu
wSchematom STOP! Wspdlne dzialania instytucji pomocy spotecznej i instytucji rynku pracy —
pilotaz”

Ja, nizej podpisany:

RITIGE T INAT NSNS in.5 o ssicnsndn s S usins o v i s T340 5 A Fimasi ramsbmeniiemweFibamb e ensmibrmsmrsanmsm s nss

reprezentujacy firme/(nazwa (firmy) Wykonawey): ....cc.ecveeerierenieniieieeeeeeeeeesee e
adres fiIrmy/WYKONAWCY: ...ccoiiiiieiieiieeieeiee ettt ettt e e re e sae e saa e s saeessaessssesssaeseesssesnsaenns

Oswiadczam, ze:

1. nie otwarto likwidacji prowadzonej przeze mnie dziatalnosci gospodarczej*;

2. nie ogloszono mojej upadtosci®;

3. ogloszono moja upadtos¢ ale zawarlem z wierzycielami uklad, zatwierdzony prawomocnym
grzeczeniom Sl  cosssossmessnsssms s ——— (znak sprawy), nie przewidujgcy ich
zabezpieczenia z majatku upadlego*.

* Uwaga: wlasciwe zaznaczy¢!

( pieczatka i czytelny podpis wykonawcy lub
osoby/0séb uprawnionych do reprezentowania wykonawcy)*

*osoby figurujacej lub osob figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowigzan w imieniu
wykonawcy lub we wlasciwym upowaznieniu.

Powiat

‘ Projekt ,,SCHEMATOM STOP! Wspdlne dziatania instytucji pomocy spotecznej .
. Legionawski i insty‘tucji rynku pracy — pilotaznn
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Zalacznik nr 6 do specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia
znak: D.0321.1.2014

........................................

(pieczatka wykonawcy)

INFORMACJA

sktadana na podstawie art. 26 ust. 2d

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych
(Dz. U.z 2013 r., poz. 907 i 984 i 1047)

Sktadajac ofert¢ w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego
W trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie ustugi pn.:

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen zawodowych dla uczestnikow
projektu ,,Schematom STOP! Wspolne dzialania instytucji pomocy spolecznej i instytucji
rynku pracy — pilotaz”

Informujemy, ze w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
1 konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z p6zn. zm.), o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamow1en publicznych (Dz. U. z 2013 r,, poz. 907 i 984 i 1047):

- nie nalezymy do grupy kapltalowej I

- nalezymy do grupy kapitalowej, ponizej zamieszczamy liste przedsigbiorcow nalezacych

do tej samej grupy k kapltalowej %

/1 niepotrzebne skresli¢

( pieczatka i podpis upelnomocnionego
przedstawiciela wykonawcy)*
*osoby figurujacej lub oséb figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowigzan w imieniu
wykonawcy lub we wiasciwym upowaznieniu.
UWAGA:
Niniejsza informacje sktadang na podstawie art. 26 ust. 2d Pzp sktada kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamoéwienia.

1 Ilekro¢ w ustawie z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331) jest mowa o grupie kapitatowej
- rozumie si¢ przez to wszystkich przedsiebiorcow, ktorzy sa kontrolowani w sposob bezposredni lub posredni przez jednego przedsigbiorce, w tym
rowniez przedsiebiorce skiadajacego oferte jako wykonawca.

‘ Projekt ,, SCHEMATOM STOP! Wspdlne dziatania instytucji pomocy spolecznej .
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Zalacznik nr 7 do specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia
znak: D.0321.1.2014

........................................

(pieczagtka wykonawcy)

WYKAZ CZESCI ZAMOWIENIA ZLECONYCH PODWYKONAWCOM*
Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen zawodowych dla uczestnikow

projektu ..Schematom STOP! Wspoélne dzialania instytucji pomocy spolecznej i
instytucji rvnku pracy — pilotaz”

Aba ZHABRNTA T .icomerstisine st ininasiionsibisonerisenmanns smmensrasasiiiannnans
__ /nale?y wpisa¢ numer zadania, dla ktdrego zlecono podwykonawstwo/

Rodzaj powierzonej cz¢sci zamoéwienia |

s e

* wykonawca sktada w przypadku zlecenia czg¢sci zamowienia podwykonawcom niespetniajacych warunkow udziatu jak i w sytuacji
gdy Wykonawca wykazuje spelnienie warunkéw, o ktérych mowa w § 5 SIWZ, polega na zasobach innych podmiotéw okreslonych,
a podmioty te biora udzial w realizacji czgsci zamo6wienia.

** nie wymaga si¢ ztozenia w przypadku braku zlecenia czgsci zamdéwienia podwykonawcy

( pieczatka i podpis upelnomocnionego
przedstawiciela wykonawcy)*

*osoby figurujacej lub os6b figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowigzan w imieniu
wykonawcy lub we wlasciwym upowaznieniu.

2
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