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Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie
poszukuje osob zainteresowanych wspélpraca (umowa zlecenie) przy realizacji projektu
systemowego ,,Pokonaj siebie! Udowodnij, Ze mozesz wigcej” w roku 2015.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie

poszukuje 0s0b zainteresowanych wspotpraca (umowa zlecenie w terminie od 1.02.2015-
30.06.2015 r.) przy realizacji projektu systemowego ,,Pokonaj siebie! Udowodnij, Zze mozesz
wiece]” w roku 2015

w zakresie:

1.  obstugi prawnej projektu

2. obshugi zamowien publicznych

Ad. 1

Niezbedne wymagania dla kandydatow:

a) Wyksztalcenie wyzsze prawnicze

b) Minimum dwuletni staz pracy przy obstudze projektow unijnych

¢) Staz pracy w kancelarii prawnej

d) Doswiadczenie w administracji samorzadowej ze szczegolnym uwzglednieniem pomocy
spolecznej

e) Doswiadczenie w pracy z klientami pomocy spotecznej

f)  Umiejetnos¢ stosowania odpowiednich przepisow

g) Dobra znajomos¢ komputera i oprogramowania komputerowego (Windows, MS Office,
Internet, obshuga poczty elektronicznej) oraz urzadzen biurowych

Wymagania dodatkowe:
a) Dyspozycyjnos¢.

b) Odpowiedzialnosé, rzetelnos¢, doktadnosé.
c) Samodzielnosé i systematyczno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan.
d) Umiegjetnosé pracy pod presjg czasu.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) Swiadczenie doradztwa prawnego beneficjentom projektu

b) Obstuga prawna projektu unijnego

¢) Opracowywanie wzoréw dokumentacji projektu (umowa, uchwaly, zarzadzenia, pisma
wymagajace interpretacji prawnej)

d) Wspolpraca z dyrektorem PCPR i koordynatorem projektu w zakresie wszelkich
zagadnien prawnych wyniktych na etapie realizacji projektu

e) Sprawdzanie dokumentacji projektu w zakresie zgodnosci z prawem krajowym

i wspdlnotowym

Ad.2

Niezbedne wymagania dla kandydatow:

a) Wyksztalcenie wyzsze

b) Minimum dwuletni staz pracy przy obstudze projektow unijnych w zakresic zamowien
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¢) Doswiadczenie w administracji samorzadowej ze szczegolnym uwzglednieniem pomocy
spolecznej

d) Umiejetnos¢ stosowania odpowiednich przepisow

e) Dobra znajomos¢ komputera i oprogramowania komputerowego (Windows, MS Office,
Internet, obstuga poczty elektronicznej) oraz urzadzen biurowych

Wymagania dodatkowe:

a) Dyspozycyjnosé¢

b) Odpowiedzialnosc, rzetelnosé, doktadnosé.

¢) Samodzielnos¢ i systematyczno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan.
d) Umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) Obstluga postepowan z zakresu zamowien publicznych (w tym zamowien, ktorych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w zlotowkach roéwnowartosci kwoty 14 000 euro), z wylaczeniem
opisu przedmiotu zamoéwienia, prowadzonych przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w
Legionowie w ramach projektu ,,Pokonaj siebie! Udowodnij, ze mozesz wigcej!”, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami ustawy Prawo Zamowien Publicznych i aktami wykonawczymi
do nie;j.

b) Sporzgdzanie projektow dokumentéw wynikajacych z prowadzenia spraw opisanych w
pkt. 1, w tym przygotowywanie projektéw Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia.
¢) Udziat w pracach Komisji Przetargowej w charakterze Sekretarza.

d) Umieszczanie informacji w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

Osoby zainteresowane wspotpracg z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie

w Legionowie prosimy o zlozenie ponizszych dokumentéw do godz. 10.00, 27 stycznia 2015
£

Wymagane dokumenty:

a) CV i list motywacyjny.

b) Kopie dyploméw ukonczonych szkol potwierdzajacych wyksztalcenie.

¢) Kopie dokumentdéw poswiadczajagcych doswiadezenie zawodowe i staz pracy.

d) Os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r.

o0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 Nr 101, poz.926 z pozn. zm. ).

e) Oswiadczenie kandydata o zaangazowaniu w realizacj¢ innych projektow finansowanych
w ramach POKL

Miegjsce skladania dokumentéw: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie
budynek B, ul. Sikorskiego 11, w sekretariacie lub droga pocztowa na adres: Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie 05-120 Legionowo, ul. Sikorskiego 11 (liczy si¢
data wptywu) w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,.Dotyczy wspolpracy przy realizacji
projektu systemowego ,,Pokonaj siebie! Udowodnij, Ze mozesz wigee)!”
Aplikacje, ktore wptyna nickompletne lub po okreslonym wyzej terminie nie beda
rozpatrywane. o _
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