Legionowo:
Ogtoszenie o zamdéwieniu — ustugi

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu podstawowej obstugi komputera, Internetu,
pakietu biurowego OpenOffice dla uczestnikow projektu Pokonaj siebie! Udowodnij, ze mozesz
wiecej! Edycja 2011

Numer ogtoszenia: 304339 - 2011; data zamieszczenia: 22.11.2011

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogtoszenia: obowigzkowe.
Ogtoszenie dotyczy: zamdwienia publicznego.
SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie , ul. gen. WH. Sikorskiego
11, 05-120 Legionowo, woj. mazowieckie, tel. 22 784 83 33, faks 22 784 83 33.

1) Adres strony internetowej zamawiajacego: www.legionowo.pcpr.pl
I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzgdowa.

SEKCJA Il: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

11.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

11.1.1) Nazwa nadana zamdwieniu przez zamawiajgcego: Zorganizowanie i przeprowadzenie
szkolenia z zakresu podstawowej obstugi komputera, Internetu, pakietu biurowego OpenOffice dla
uczestnikéw projektu Pokonaj siebie! Udowodnij, ze mozesz wiecej! Edycja 2011.

11.1.2) Rodzaj zamdwienia: ustugi.

11.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia: 1. Przedmiotem zamdwienia
jest ustuga, polegajgca na zrealizowaniu szkolenia dla 26 oséb niepetnosprawnych, bezrobotnych,
wychowankdéw opuszczajgcych placowki opiekuriczo-wychowawcze, wychowankdw opuszczajgcych
rodziny zastepcze, uczestnikow projektu /Pokonaj siebie! Udowodnij, ze mozesz wiecej! Edycja 2011/
realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, dziatanie 7.1. /Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji/,
poddziatanie 7.1.2. /Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy
rodzinie/ i jest wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego z zakresu podstawowej obstugi komputera, Internetu, pakietu biurowego OpenOffice. 2.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia liczby oséb. 3. Ustuga powinna by¢ wykonana
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. 4. tgczny czas trwania szkolenia wynosié bedzie 30
godzin. 5. W szkoleniu uczestniczy¢ bedzie 26 oséb w tym 21 niepetnosprawnych. 6. Ogdlny zakres
szkolenia: Czesé | - Obstuga komputera: budowa i dziatanie komputera, urzadzenia zewnetrzne,
podstawowe zagadnienia zwigzane z oprogramowaniem (systemy operacyjne, programy uzytkowe),
sie¢ komputerowa (rodzaje sieci, wyszukiwanie i udostepnianie danych, grupy robocze), zasady
organizacji danych przechowywanych na dyskach komputera (pliki, katalogi), Czes¢ Il - Internet i
poczta elektroniczna: rodzaje i sposoby korzystania z przegladarek internetowych, wykorzystywanie



wyszukiwarek, aplikacje niebezpieczne (wirusy, konie trojanskie itp.), bezpieczeristwo danych
(programy antywirusowe, zapory itp.), konto poczty elektronicznej, konfiguracja programu
pocztowego (klienta poczty), metody odfiltrowywania niechcianej poczty (spam). Czes¢ Il - Pakiet
biurowy OpenOffice: Modut Writer omdéwienie interfejsu, otwieranie oraz zapisywanie dokumentéw,
nawigacja, zaznaczanie tekstu, kopiowanie oraz przenoszenie tekstu, wyszukiwanie oraz zamiana,
formatowanie tekstu, formatowanie akapitéw, listy punktowane oraz numerowane, tworzenie tabel,
formatowanie tabel, wstawianie obiektow w tekscie, drukowanie i przygotowanie do druku, Modut
Calc omdwienie interfejsu, wprowadzanie danych, wprowadzanie serii danych, kopiowanie oraz
przenoszenie, podstawowe obliczenie, zastosowanie sumowania, formuty, wstawianie wierszy oraz
kolumn, tworzenie wykreséw, praca na kilku arkuszach jednoczesnie. 7. Szczegdtowy zakres szkolenia
dostosowany ma by¢ do indywidualnych mozliwosci uczestnikéw szkolenia. 8. llos¢ osob
uczestniczacych w szkoleniu wynosi¢ bedzie: 26 w dwéch grupach: jednej 12 osobowej - gdzie
Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy netbooki, na ktdrych zostanie przeprowadzone szkolenie oraz
druga grupa 14 osobowa, dla ktorej Wykonawca zabezpieczy sprzet komputerowy niezbedny do
przeprowadzenia niniejszego szkolenia. 9. Jednorazowo szkolenie nie moze trwac dtuzej niz 6
jednostek godzinowych na dobe. 10. Dla potrzeb niniejszego zamdwienia przyjmuje sie jednostke
godzinowgq réwng 60 minut. 11. Sposdb realizacji szkolen: 1) Wykonawca, w ramach realizowanych
szkolen, zapewni: a) czes$¢ teoretyczng - przeprowadzenie wyktaddéw i prelekcji, b) czes¢ praktyczng -
przeprowadzenie ¢wiczen praktycznych, warsztatowych z wykorzystaniem niezbednego sprzetu i
pomocy dydaktycznych. 12. Szkolenia, bedace przedmiotem zamdwienia, bedg mie¢ charakter
zamkniety tzn. nie mogg byc¢ faczone z innymi badz realizowane w ramach innych szkolen o tej badz
podobnej tematyce. 13. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy spis 0séb skierowanych na szkolenie w
dniu podpisania umowy. 14. Przedmiot zamdwienia obejmuje wyposazenie kazdego uczestnika
szkoler w materiaty szkoleniowe i pomoce naukowe niezbedne do zrealizowania odpowiedniego
programu szkolenia w wersji papierowe] oraz elektronicznej (ptyta CD), ktére po zakonczonym
szkoleniu przekaze osobom szkolonym na wtasnos¢. Dotyczy to takze innych materiatéw, ktore
Wykonawca uzna za pomocne w celu usystematyzowania wiedzy i przygotuje dla uczestnikéw
szkolen. 15. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia certyfikatéw/swiadectw/zaswiadczen dla
uczestnikéw szkolenia o odbyciu kursu/szkolenia/warsztatu, zawierajacych informacje o gtéwnym
temacie zaje¢, datach odbywania zaje¢ wraz z wykazem poszczegdlnych zagadnienl i podaniem ilosci
godzin do kazdego z nich, a takze liste obecnosci na zajeciach z kazdego dnia.
Zaswiadczenia/$wiadectwa/certyfikaty oraz listy obecnosci powinny by¢ oznakowane logotypem
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zgodnie z wzorem przestanym przez Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do przekazania kopii kazdego wydanego
zaswiadczenia/certyfikatu/$Swiadectwa i sporzadzonych list obecnosci Zamawiajagcemu drogg
pocztowq na adres Zamawiajgcego. 16. Ponadto Wykonawca zobowigzuje sie do: 1) Przeprowadzenia
szkolen w tatwo dostepnych osrodkach potozonych na terenie powiatu legionowskiego,
przystosowanych do potrzeb oséb niepetnosprawnych, z petnym weztem sanitarnym w budynku,
organizacji jednej (w przypadku gdy dzienny czas zajeé nie przekracza 4 godzin) lub dwéch (w
przypadku gdy dzienny czas zajec przekracza 4 godziny) przerw kawowych dla uczestnikdw: kawa,
herbata, woda, ciastka, owoce; optacenia ubezpieczenia NNW dla kazdego uczestnika, na czas
trwania zaje¢ szkoleniowych. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania wizji na terenie
o$rodka/sali celem okreslenia zgodnosci opisu ze stanem faktycznym. 2) Osrodek/sala przyjmujacy
uczestnikdw projektu musi byé dopuszczony/a do prowadzenia ustug szkoleniowych. 17.
Zamawiajgcy zastrzega rowniez, iz do obowigzkdw Wykonawcy bedzie nalezato: 1) Niezwtoczne



zawiadomienie Zamawiajgcego o kazdym przypadku przerwania szkolenia przez jego uczestnika. 2)
Wystawienie po zakonczeniu szkolenia faktury nie pézniej niz do 28 grudnia 2011 r. 3) Dokonania
zwrotu w wysokosci kosztéow w przypadku rezygnacji uczestnika z uczestnictwa w szkoleniu przed
jego rozpoczeciem lub stwierdzenia w wyniku kontroli razgcych uchybien w zakresie realizacji tegoz
szkolenia. 4) Ustawienia w widocznym miejscu tablicy informacyjnej o wspotfinansowaniu szkolenia
ze srodkéw Unii Europejskiej. Uwaga: Godzina zegarowa szkolenia liczy 60 min i obejmuje zajecia
edukacyjne liczace 45 min. oraz przerwe liczacg Srednio 15 min., przy czym dtugos¢ przerw moze by¢
ustalana w sposdb elastyczny..

11.1.4) Czy przewiduje sie udzielenie zaméwien uzupetniajacych: nie.
11.1.5) Wspdlny Stownik Zamdéwien (CPV): 80.53.30.00-9, 80.53.31.00-0.
11.1.6) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty czesciowej: nie.

11.1.7) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej: nie.

1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakoriczenie: 23.12.2011.

SEKCJA 11l: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, FINANSOWYM |
TECHNICZNYM

111.2) ZALICZKI
1) Czy przewiduje sie udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamdéwienia: nie

111.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. Ill. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

1. oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1
2. 111.3.2) Wiedza i doswiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

1. Zorganizowanie i przeprowadzenie, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, jednego szkolenia grupowego obejmujgcego grupe oséb nie mniejszg niz 10, z wyposazeniem
wszystkich uczestnikow w materiaty szkoleniowe i pomoce dydaktyczne, z zapewnieniem miejsca
szkolenia oraz obstugi gastronomicznej i koordynatora szkolen.

3. 111.3.4) Osoby zdolne do wykonania zaméwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku



1. Dysponowanie 1 trenerem, ktéry posiada wyksztatcenie wyzsze, co najmniej 2 letnie
doswiadczenie zawodowe z zakresu obstugi komputera, Internetu, pakietu biurowego OpenOffice
oraz przeprowadzit co najmniej 2 szkolenia grupowe, obejmujgce grupe oséb nie mniejszg niz 10, w
zakresie tematyki obstugi komputera, Internetu, pakietu biurowego OpenOffice w ciggu ostatnich 2
lat.

111.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU
ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

1. 1ll.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkoéw, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy, oprdcz oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, nalezy
przedtozy¢:

1. wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych,
dostaw lub ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskdw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz zatgczeniem dokumentu
potwierdzajgcego, ze te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie

2. wykaz osdb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych dla wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz
informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami

3. os$wiadczenie, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, posiadaja
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien

2. 111.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, nalezy przediozy¢:

1. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

2. aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

3. 1I.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przedktada:

[11.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze:



1. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo sktadania ofert

111.7) Czy ogranicza sie mozliwo$¢ ubiegania sie 0 zaméwienie publiczne tylko dla wykonawcéw, u
ktorych ponad 50 % pracownikow stanowig osoby niepetnosprawne: nie

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamdwienia: przetarg nieograniczony.
IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

1IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna: nie.
IV.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowiern umowy oraz okreslenie warunkéw zmian

1. 2. W sytuacji, gdy konieczne bedzie zastepstwo trenera badz trenerdow, wskazanych w zatgczniku
nr 1, oraz ktérzy zostali wskazani w ofercie, Wykonawca zapewni osobe badzZ osoby spetniajace
warunki okreslone w § 5 ust. 2 pkt 2.2 SIWZ na zastepstwo uprzednio zawiadamiajgc o tym fakcie
Zamawiajgcego z zastrzezeniem §10 niniejszej umowy. 5. W przypadku uczestniczenia w szkoleniu
mniejszej, niz okreslona w SIWZ, liczby uczestnikdw szkolenia, wysokos¢ wynagrodzenia okreslonego
w ust. 1 ulega odpowiedniemu zmniejszeniu o cene brutto za udziat jednego uczestnika w szkoleniu.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci umowy w przypadkach: 1) zmiany ilosci
uczestnikdw szkolenia, 2) zmiany terminu realizacji zamdwienia, 3) zmiany treneréw z przyczyn
niezaleznych od wykonawcy.

IV.4) INFORMACIJE ADMINISTRACYJNE

1V.4.1) Adres strony internetowej, na ktdrej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia: www.legionowo.pcpr.pl

Specyfikacje istotnych warunkéw zamdéwienia mozna uzyska¢ pod adresem: POWIATOWE
CENTRUM POMOCY RODZINIE w Legionowie, ul. gen. W1. Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, pokadj
205 lub za zaliczeniem pocztowym..

1V.4.4) Termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub
ofert:30.11.2011 godzina 09:00, miejsce: siedziba Zamawiajgcego: POWIATOWE CENTRUM POMOCY
RODZINIE, ul. gen. Wt. Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, w pok. nr 204.

IV.4.5) Termin zwigzania ofertg: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).



1V.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze srodkéw
Unii Europejskiej: Program Operacyjny Kapitat Ludzki projekt /Pokonaj siebie! Udowodnij, Ze mozesz
wiecej! Edycja 2011/.

1IV.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zamodwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi
srodkoéw z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA), ktére miaty byé przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia: nie



