Fundusze . " "
curopefii regereie . QHazZOWSZE, | unres RN
Program Regionalny - serce Polski uropejski Fundusz Spoteczny

Znak sprawy : ZD.254.27.2022
Legionowo, dnia 26 maja 2022 roku

Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy w Legionowie
ul. Gen. Witadystawa Sikorskiego 11

05-119 Legionowo

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwracamy si¢ z prosbg o przedstawienie swojej oferty na: Zorganizowanie
I przeprowadzenie szkolenia podstawowego- makijaz permanentny dla 6 uczestnikow
projektu ,,Start w samodzielno$¢” realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Legionowie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020 O$ priorytetowa IX Wspieranie wlaczenia
spolecznego i walka z ubdéstwem Dzialanie 9.1 Aktywizacja spoleczno-zawodowa osob
wykluczonych i przeciwdzialanie wykluczeniu spolecznemu.

A. Tryb prowadzonego postepowania

Postepowanie prowadzone jest W oparciu o0 art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r -
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z pdézn. zm.), W trybie zapytania
ofertowego na podstawie Zarzadzenia nr 4/2021 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Legionowie z dnia 01 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminéw udzielania zamowien
publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie” oraz zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

I. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia podstawowego- makijaz
permanentny dla 6 uczestnikow projektu ,Start w samodzielno$¢” realizowanego przez
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Woje-wodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 O$ priorytetowa IX Wspieranie
wlaczenia spotecznego i walka z ubdstwem Dzialanie 9.1 Aktywizacja spoteczno-zawodowa o0sob
wykluczonych i przeciwdzialanie wykluczeniu spotecznemu.

Wykonawca zapewni przeprowadzenie ustug w nastepujacym zakresie:

1)Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia podstawowego- makijaz permanentny:
-brwi;

-oczu;

-ust.

Liczba uczestnikow: 6 0séb.

Cato$¢ szkolenia winna zosta¢ zrealizowana nie p6zniej niz do 31.08.2022 r.

2) Szkolenie winno obejmowaé nastepujacy zakres:
* Budowa i fizjologia skory dla linergistek
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* Pigmentologia

* Kolorymetria

* Geometria i architektura brwi

* BHP w gabinecie linergisty

» Wskazania i przeciwwskazania

* Charakterystyka technik pigmentacji (pikselowanie, §wiattocien)
* Rysunek manualny

« Cwiczenia praktyczne na sztucznych skérkach

« Cwiczenia praktyczne na modelkach

3) Zamawiajacy wymaga, aby zajecia byly prowadzone w formie: wyktadow, prezentacji, ¢wiczen
praktycznych, itp.

4) Wykonawca, zagwarantuje zorganizowanie teoretycznych zaje¢ w siedzibie swojej firmy, lub in-
nym wskazanym miejscu, w odleglosci do 30 km od Legionowa z dogodnym dojazdem s$rodkami
komunikacji miejskiej,

5) Wykonawca ma obowigzek wyposazenia uczestnikow w $rodki ochrony indywidualne;.

6) Wykonawca zobowigzuje si¢ do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych kierowa-
nych do uczestnikow poprzez umieszczenie obowigzujgcych logotypéw na wszystkich dokumentach
dotyczacych projektu, w tym materiatach informacyjnych, dotyczacych ustugi oraz informowania
uczestnikow, ze projekt jest wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020 O$ priorytetowa IX Wspieranie wiaczenia spotecznego i walka
z ubostwem Drziatanie 9.1 Aktywizacja spoteczno-zawodowa osob wykluczonych i przeciwdziatanie
wykluczeniu spotecznemu. Nalezy to zrobi¢ stosujac odpowiednie logotypy i informacje. Zamawiaja-
cy udostepni Wykonawcy wzory obowigzujacych logotypow, a Wykonawca we wlasnym zakresie
zapewni wydruk w/w oznaczen. Wykonawca oznaczy budynek i pomieszczenia, w ktorych prowa-
dzone bgda zajecia na rzecz projektu m. in. materiatami dostarczonymi przez Zamawiajacego.

7) Wymaga si¢ prowadzenia dokumentacji przebiegu zaje¢ stanowigcej: dziennik zaje¢ zawierajacy
godzinowa listg obecnosci, wymiar godzin i tematy zaje¢; rejestr wydanych certyfikatow, zaswiad-
czen, dyplomow lub innych dokumentoéw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia.

8) Zajecia powinny by¢ przeprowadzone przez co najmniej 1 osobe posiadajagcg minimum 2 letnie
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen o tematyce niniejszego szkolenia.

9) Uczestnikowi zaje¢ powinny by¢ przekazane niecodptatnie, bezzwrotne materiaty dydaktyczne ade-
kwatne do tresci zaje¢. Materialy wykorzystywane podczas realizacji zaje¢ powinny by¢ przekazywa-
ne uczestnikom na poczatku zaje¢ badz na biezaco, zgodnie z realizowanym tematem zajeé. Zastrzega
si¢ ze wszystkie materialty winny by¢ przekazane Zamawiajacemu do akceptacji co najmniej 2 dni
przed przekazaniem ich uczestnikom.

10) Program powinien by¢ tak skonstruowany, aby zapewni¢ jak najwyzszg jako$¢ zaje¢ oraz profe-
sjonalne przygotowanie uczestnika. Zajecia winny odbywac si¢ z zachowaniem odpowiedniego rezi-
mu sanitarnego, zgodnie z zaleceniami Ministerstwa Zdrowia i Sanepidu.

11) Program powinien zawiera¢ w szczeg6olnos$ci: nazwe i zakres zaje¢; czas trwania i sposob organi-
zacji zaje¢; plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ oraz ich wymiar; wykaz materiatow zrédlowych
oraz tresci w zakresie poszczegdlnych zajec.

12) Wykonawca zapewnia ubezpieczenie NNW uczestnika zajec¢ na czas realizacji oraz ponosi wszel-
kie inne koszty zwigzane z realizacja zaje¢, warsztatow, treningdw zgodnie z obowigzujacymi przepi-
sami prawa. Na potwierdzenie objecia uczestnika ubezpieczeniem Wykonawca przedtozy Zamawiajg-
cemu potwierdzenie ubezpieczenia uczestnika przed rozpoczeciem zajec.

13) Zamawiajacy wyklucza mozliwos$¢ prowadzenia zajg¢ metoda e-learning.

Celem szkolenia jest zdobycie wiedzy z projektowania kazdego elementu makijazu permanentnego.
Zapoznanie si¢ z technikami zabiegu metoda wypetienia, celem: korekty ksztattu, korekty koloru,
eliminowania niedoskonatosci wrodzonych lub nabytych, optycznego powigkszenia, wyeksponowa-
nia wybranych czgsci twarzy.
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Program szkolenia:

- przepisy BHP w gabinecie kosmetycznym,

- podstawy anatomii i fizjologii pod katem wykonywania zabiegdéw makijazu permanentnego,
- metodyka makijazu permanentnego,

- wskazania i1 przeciwwskazania do makijazu permanentnego,

- powiktania w makijazu permanentnym,

- przygotowanie do zabiegu makijazu permanentnego

- struktura i odcienie skory,

- podstawy stylizacji - analiza kolorystyczna,

- projektowanie makijazu za pomaca otowka,

- zapoznanie z aparaturg i barwnikami,

- nauka makijazu permanentnego na skoérach i fantomach,

- makijaz brwi: wyrownywanie konturow, odnawianie brwi, przyciemnianie,

- makijaz oprawy oczu: wzdhuz linii rz¢s, zaggszczanie rzes, przedtuzanie linii rzgs,
- makijaz dolnych rzes,

- makijaz ust: przyciemnianie ust, korekta gornej lub/i dolnej wargi, wypeknianie ust
- nauke doboru ksztattu makijazu,

- umiejetno$¢ wyrownania asymetrii,

- rozjasnienie zbyt mocnych makijazy,

- nauke postugiwania si¢ korektorami,

- postepowanie po zabiegu pielggnacja skory po zabiegu,

- nauka profesjonalnego podejscia do Klientow,

- umiejetno$¢ przeprowadzenia wywiadu z Klientem, ktorego celem jest zdobycie niezbednej wiedzy
na temat stanu zdrowia i oczekiwan.

Czas trwania szkolenia: 70 godzin (w tym zajgcia teoretyczne i praktyczne)

Opis szczegolnych warunkow: wymagania dodatkowe:

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ zapewni¢ odpowiedni sprzet szkoleniowy, niezb¢dny do przeprowa-
dzenia danego kursu.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do ponoszenia odpowiedzialno$ci za wszelkie szkody powstate
w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy, w tym za szkody wyrzadzone osobom trzecim, za
szkody oraz nastgpstwa nieszczegsliwych wypadkow powstate w zwiazku ze §wiadczeniem ustug oraz
niezwlocznego zawiadomienia w formie pisemnej Zamawiajacego o wypadku podczas kursu, oraz
sporzadzenia karty wypadku ustalajacej okolicznosci i przyczyny wypadku oraz przekazania jej Za-
mawiajgcemu i poszkodowanemu.

3. Wykonawca nie moze pobiera¢ od uczestnika kursu zadnych optat.

4. Szkolenie musi mie¢ opiekuna z ramienia Wykonawcy, czyli osobe ktora bedzie odpowiedzialna za
organizacje¢ szkolenia, nadzor merytoryczny, wskazang do kontaktu z uczestnikiem szkolenia oraz
Zamawiajacym.

5.Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia i przechowywania do dnia 31.12.2027 r. nast¢pujace;j
dokumentacji z przebiegu spotkan:

- dziennikow zajg¢ zawierajacych liste obecnosci, wymiar godzin i tematy zajec,

- rejestru wydawanych dokumentoéw potwierdzajgcych ukonczenie zajec,

6.Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ kurs zgodnie z wymagang przez Zamawiajacego licz-
ba godzin, bez wzgledu na ewentualne przerwy (choroby wyktadowcow, awarie itp.)

7. Wykonawca w formularzu oferty winien doktadnie poda¢ miejsce realizacji zajec.

8. W terminie 5 (pigciu) dni od podpisania umowy wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany przed-
stawi¢ pisemne informacje dot. harmonogramu szkolenia zawierajace w szczego6lnosci:

- czas trwania z uwzglednieniem podziatu grup szkoleniowych;

- plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzglednieniem cze¢$ci
teoretycznej i czesci praktycznej.
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9. Szkolenie musi zakonczy¢ si¢ egzaminem ze zdobytej wiedzy teoretycznej oraz wydaniem
odpowiedniego dokumentu stwierdzajgcego ukonczenie szkolenia.

10. W trakcie zajec¢ teoretycznych uczestnicy kursu muszg otrzymac nieodptatnie:

- program szkolenia i harmonogram zajgc¢

- materialy szkoleniowe zgodne z tematyka szkolenia — makijaz permanentny (podreczniki najbar-
dziej aktualne/najnowsze wydania),

- materialy dydaktyczne potrzebne do sprawdzenia wiedzy merytorycznej uczestnika szkolenia

- materialy biurowe (teczka papierowa, notatnik A4 lub zeszyt 60 kartkowy, dtugopis, zakreslacz)

11. Odbioér wyszczegdlnionych materiatdw kursanci potwierdzg podpisem na wykazie otrzymanych
materiatlow. Oryginal tego pokwitowania winien by¢ przekazany po zakonczeniu szkolenia wraz
Z innymi materiatami niezbednymi do rozliczenia catej ustugi.

12. Wykonawca musi zapewni¢ w trakcie szkolenia warunki nauki i pracy zgodne z przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy, pomieszczenia, w ktorych realizowane beda zajecia szkoleniowe
winny by¢ bezwzglednie dostosowane do prowadzenia grupy (pod wzgledem wielkosci sali i wyposa-
zenia) z odpowiednim o$wietleniem, wentylacja i akustyka, dostepem do toalety i biezacej, cieplej
wody. Kazdy uczestnik szkolenia musi mie¢ dostgp do podstawowych urzadzen i sprzgtu (krzesto,
stot) oraz innego sprzgtu wykorzystywanego w trakcie uczestnictwa w szkoleniu.

Program powinien by¢ tak skonstruowany, aby zapewni¢ jak najwyzsza jako$¢ zajg¢ oraz profesjo-
nalne przygotowanie uczestnika. Zajecia winny odbywac si¢ z zachowaniem odpowiedniego rezimu
sanitarnego, zgodnie z aktualnymi zaleceniami Ministerstwa Zdrowia i Sanepidu.

13. Kurs musi zosta¢ zakonczony wydaniem zas§wiadczen na drukach, ktorych wzor okresla ROZ-
PORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztat-
cenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 652), zgodnie z § 71 ust. 4 Roz-
porzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14.05.2014 r. w sprawie szczegdtowych wa-
runkow realizacji oraz trybu i sposobdéw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz.U. 2014 poz. 667)

14, Kurs musi by¢ zrealizowany wg programu szkolenia, stanowigcego zatgcznik do oferty i musi
zawiera¢ wszelkie elementy wymienione w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegbtowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobow pro-
wadzenia ushug rynku prac

- nazwg¢ i zakres szkolenia

- czas trwania i sposob organizacji szkolenia

- wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia

- cele szkolenia

- plan nauczania, okreslajacy tematy zajg¢ oraz ich wymiar, z uwzglednieniem czesci praktycznej
i teoretycznej,

- wykaz literatury oraz niezbe¢dnych srodkow i materialow dydaktycznych

- przewidziane egzaminy.

15.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli jednostki szkoleniowej w zakresie prawidtowe;j reali-
zacji szkolenia.

16. Wykonawca zobowiazany jest do przeprowadzenia uczestnikom szkolenia przeszkolenie z zakresu
BHP.

17. Szkolenia muszg zosta¢ zrealizowane zgodnie z nastgpujacymi zasadami:

- zajecia muszg odbywaé sie w weekendy, nie wiecej niz 8 godzin zegarowych dziennie zajel
grupowych. Szczegdtowy harmonogram szkolen winien by¢ uzgodniony z Zamawiajacym.

- zajgcia nie mogg rozpoczynac si¢ wezesniej niz o godz. 8:00, a konczy¢ pdzniej niz o godz. 18:00,
18. Wykonawca przeprowadzi ankiete ewaluacyjng na zakonczenie zaje¢. Wzor ankiety musi zostac
zaakceptowany przez Zamawiajacego.

19. Przedmiot zamowienia jest wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europej-
skiego Funduszu Spotecznego, dlatego Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

- umieszczenia logotypow 1 m.in. na: materialach i pomocach szkoleniowych wydanych uczestnikom
szkolenia, zaswiadczeniach potwierdzajacych ukonczenie szkolenia oraz w pomieszczeniach, w kto-
rych bgda si¢ odbywac zajecia

- informowania uczestnikow o wspoétfinansowaniu szkolenia ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego;
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20. Wykonawcy ustug powinni przestrzega¢ w trakcie prowadzenia szkolen obowigzku zasady row-
nosci szans kobiet i me¢zczyzn.

21. Jezeli przepisy prawa badz specyfika szkolenia wymaga skierowania uczestnikow przed rozpocze-
ciem kursu na badania specjalistyczne lub profilaktyczne, stwierdzajace zdolnos$¢ uczestnika do od-
bycia danego szkolenia Wykonawca zobowigzany jest do organizacji tych badan oraz pokrycia ich
kosztow, a takze do pokrycia kosztow wykonania niezbednych zdje¢ o ile s wymagane.

II. Przewidywany termin realizacji zamoéwienia: wykonawca zrealizuje ushuge
w terminie od dnia podpisania umowy do 31 sierpnia 2022 r.

III. CPV: Wspélny Stownik Zaméwien Publicznych:

80500000 -9 Ustugi szkoleniowe

IV. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

V. Zamawiajacy nie zada od wykonawcéw wniesienia wadium.

V1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcy.

B. Istotne warunki zamowienia

1. Warunki udzialu w post¢powaniu: wykonawca dysponuje co najmniej 1 osoba, ktora

z ramienia wykonawcy bedzie prowadzi¢ szkolenie. Osoba ta powinna posiada¢ co najmniej

2 zrealizowane szkolenia w tematyce: makijaz permanentny.

2. Dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkow udziatu:

a) wykaz o0sob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego,

w szczeg6lnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich

doswiadczenia zawodowego, niezbednych do wykonania niniejszego zamowienia publicznego

— zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego - oryginal lub kopia dokumentu poswiadczona

za zgodnos¢ z oryginalem przez wykonawce.

) o$wiadczenie na temat do$wiadczenia zawodowego 0s6b skierowanych przez wykonawce do

realizacji zamowienia publicznego - zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego - Oryginal;

oswiadczenie musi by¢ podpisane¢ przez wykonawce

3. Inne dokumenty niezb¢edne w prowadzonym postepowaniu: Formularz oferty - zgodnie
z wzorem stanowigcym zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

4. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana niezwlocznie
dostarczy Zamawiajacemu aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy wlasciwy ze wzgledu na
siedzibe instytucji szkoleniowej.

5. Zlozona oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty ulozone w kolejnosci jak nizej:

a. wypehiony i podpisany formularz oferty (zalagcznik nr 1 do zapytania
ofertowego);

b. wykaz o0séb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia
publicznego, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z
informacjami na temat ich doswiadczenia zawodowego, niezbednych do
wykonania niniejszego zamowienia publicznego — zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego - oryginal lub kopia dokumentu po$wiadczona za zgodno$¢ z
oryginatem przez wykonawcg;

C. OS$wiadczenie na temat do$wiadczenia zawodowego osob skierowanych przez
wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego - zatacznik nr 4 do zapytania
ofertowego - oryginal; oryginat o§wiadczenia musi by¢ podpisany przez wykonawce

d. informacja o zleceniu wykonania przedmiotu zamowienia podwykonawcom -
(zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego) — jezeli dotyczy:;

e. pelnomocnictwo lub inny dokument okreslajacy zakres umocowania do
reprezentowania wykonawcy, tre$¢ pelnomocnictwa musi jednoznacznie
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okresla¢ czynno$ci, co do wykonywania ktérych pelnomocnik jest
upowazniony, o ile oferte sktada pelnomocnik lub przedstawiciel wykonawcy;
6. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
Oferte nalezy zlozy¢ w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie budynek
B - sekretariat, ul. Gen. Wtadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo lub przestaé
droga pocztowa na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie 05-120
Legionowo, ul. Sikorskiego 11 (liczy si¢ data wptywu) w zamknigtej kopercie.
Termin skladania ofert uptywa w dniu 7 czerwca 2022 r. 0 godz. 13:30
Oferta, ktora wplynie do zamawiajacego po okreslonym wyzej terminie nie bedzie
rozpatrywana.
Miejsce i termin otwarcia ofert: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie, ul.
Gen. Wiadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, pokéj nr 5 w dniu 7 _czerwca
2022 r. 0 godzinie 14:00.

C. Informacja o mozliwos$ci uniewaznienia lub zamkniecia postepowania
Zamawiajagcy moze uniewazni¢ zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru oferty
najkorzystniejszej w przypadku, gdy:

1. nie ztozono zadnej oferty spetniajacej wymogi zapytania ofertowego;

2. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

3. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie zamawiajacego,

4. postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy.

Zamawiajagcy moze zamkna¢ zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru oferty

najkorzystniejszej, bez podania przyczyny. O zamknigciu zapytania ofertowego bez

dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej 1 uniewaznieniu zapytania, zamawiajacy

niezwlocznie powiadomi wykonawce na piSmie oraz zamiesci stosowng informacje¢ na

stronie internetowej lub w BIP.

D. Kryteria oceny ofert

1. Kryteria oceny ofert i znaczenie tych kryteriow:

1) przy ocenie ofert i wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajagcy bedzie postgpowac
zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego oraz kierowa¢ si¢ przestankami okre§lonymi
w kryteriach ocen.

2) przy ocenie wykonawcy bedzie brane pod uwage nizej wymienione kryteria:

- cena — 80%

- doswiadczenie 0sob prowadzacych szkolenie — 20%.

Ocena ofert wg powyzszych kryteriow dokonywana bedzie wg nastepujacych zasad:

— zamawiajacy stosowac bedzie ocene punktowa;

— kryterium ,,cena” oceniane bedzie na podstawie wzoru:

C min
Kc = ---------- x 100 pkt x 0,80 pkt
C ocen

gdzie:
C min - cena oferty o najnizszej cenie
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C ocen - cena oferty ocenianej

Dla poréwnania ofert pod wzgledem kryterium cenowego zamawiajgcy przyjmuje cene
ofertowg brutto za cato$¢ zamdwienia.

— kryterium ,,doswiadczenie oséb prowadzacych szkolenie”, ktore w przypadku niniejszego
zamoOwienia ma znaczacy wplyw na jako$¢ tego zamowienia. Oferty beda oceniane przez
przyznanie wykonawcy 10 punktéw za kazde 2 dodatkowe zrealizowane szkolenia o
tematyce: makijaz permanentny ponad 2 wymagane przez zamawiajacego w Sekcji C ust. 1
zapytania ofertowego , wg wyszczegodlnienia:

Maksymalna liczba punktow wynosi 20, i tak:

1. 4 zrealizowane szkolenia o tematyce: makijaz permanentny (2 wymagane
w Sekcji C ust. 1 zapytania ofertowego + 2 dodatkowe z formularza ofertowego)
—10 pkt

2. 6 zrealizowanych szkolen o tematyce: makijaz permanentny (2 wymagane
w Sekcji C ust. 1 zapytania ofertowego + 4 dodatkowe z formularza ofertowego)
—20 pkt

wedlug zasady: 1 pkt =1%
Wykonawca winien w Formularzu oferty (zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego) okresli¢
dodatkowe zrealizowane szkolenia o tematyce: makijaz permanentny ponad 2 wymagane
przez zamawiajacego w Sekcji C ust. 1 zapytania ofertowego zgodnie z jego trescia.
W przypadku gdy wykonawca w Formularzach oferty nie okresli dodatkowych szkolen,
o ktorych powyzej, to zamawiajacy uzna, ze zamoOwienie bedzie realizowane
w podstawowym zakresie Sekcji C ust. 1 zapytania ofertowego, co jest rownoznaczne
z przyznaniem 0 pkt.
2. Zamawiajacy zastosuje zaokraglanie kazdego wyniku do dwoch miejsc po przecinku.
3. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza sposrod ofert nieodrzuconych, przez co
nalezy rozumie¢ ofertg, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny 1 kryterium
,,doswiadczenie 0s6b prowadzacych szkolenie”.
4. Zamawiajacy udzieli zamdwienia temu wykonawcy, ktorego oferta otrzyma najwigksza
ilo$¢ punktow.
5. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia takg sama cen¢ zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy,
skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowal cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

E. Tryb skladania wyjasnien do zapytania ofertowego
Oferte prosimy przesta¢ na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie,
ul. Gen. Wladyslawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo
/ na powyzszy adres nalezy sktada¢ réwniez tres¢ pytan o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego oraz odpowiedzi do uzupehienia dokumentow, ztozenia wyjasnien/

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajagcego o wyjasnienie zapytania ofertowego.
Wszelkie pytania dotyczace wyjasnienia tresci zapytania powinny by¢ wnoszone w formie
faksu pod numer 22 764 01 41 lub w formie elektronicznej na adres e-mail
sekretariat@pcpr.legionowski.pl, w jezyku polskim lub wraz z tlumaczeniem na jezyk
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polski. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wptynie do zamawiajacego nie p6zniej niz do konca dnia, w ktérym
uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

F. Inne niezbedne informacje

a) W toku oceny ofert zamawiajagcy moze wystepowaé do potencjalnych wykonawcow
0 udzielenie wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz uzupetnieniu dokumentow.

b) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupehlienia treSci Zapytania
Ofertowego, przed uptywem terminu na skladanie ofert. Informacja o wprowadzeniu
zmiany lub uzupetnieniu tresci Zapytania Ofertowego zostanie zamieszczone na stronie
internetowej Zamawiajacego www.legionowo.pcpr.pl w zaktadce Zamowienia publiczne.

c) Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupelnienia tre$ci Zapytania Ofertowego beda
wymagaty zmiany tre§ci ofert, Zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert o czas
niezbedny na dokonanie zmian w ofercie.

d) Wykonawca pozostaje zwigzany ofertag przez okres nie dtuzej niz 14 dni. Bieg terminu
zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

e) Wykonawca bedzie zobowigzany do oznakowania wszystkich dokumentow
przekazywanych Uczestnikom 1 Zamawiajacemu, zgodnie z aktualnie obowigzujacymi
zasadami Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spdjnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji.

f) Wykonawca ma obowigzek przekazywania na biezgco Zamawiajagcemu wszelkiej
dokumentacji zwigzanej z realizacja zamdwienia.

g) Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg dokonywane bedg w ztotych
polskich.

h) Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek
pisarskich, niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Wykonawcy. W przypadku
rozbieznosci, co do kwoty oferty, za cen¢ oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang
stownie.

i) Ponadto zamawiajacy informuje:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

7 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Legionowie ul. Gen. Wiadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo
(zwany dalej PCPR);

2. W PCPR wyznaczony zostat inspektor ochrony danych, z ktérym mozna
skontaktowa¢ si¢ poprzez e-mail: iod@pcpr.legionowski.pl lub pisemnie na adres
PCPR wskazany powyzej.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie”” zgodnie
z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spojnosci
na lata 2014-2020 oraz Wytycznych programowych Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO
2014-2020 wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 11 lipca 2014r.
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o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460 ze zm.),
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
,,Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu zawodowego 0 tematyce: makijaz
permanentny prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres ustalony na podstawie
przepisow Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach, na podstawie przepisow szczegotowych zwigzanych z realizacjg projektu
»Start w samodzielno$¢”.

6. Obowigzek podania przez Paniag/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego;

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Dotyczace Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostgpniane odbiorcom tj. podmiotom
uprawnionym do pozyskania danych na podstawie przepisow prawa;

9. Posiada Pani/Pan:

¢ na podstawie art. 15 RODO prawo dost¢gpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych **;

e na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

Do zapytania zalaczono:

1. Formularz oferty (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

2. Wykaz oso6b, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego,
w szczegbdlnosci odpowiedzialnych za §wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich
doswiadczenia zawodowego, niezbednych do wykonania niniejszego zamowienia publicznego
(zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego).

3. Oswiadczenie na temat doswiadczenia zawodowego 0sob skierowanych przez wykonawceg do
realizacji zamdwienia publicznego (zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego)

4. Informacje o zleceniu wykonania przedmiotu zamowienia podwykonawcom - (zatgcznik nr
5 do zapytania ofertowego) — jezeli dotyczy:

5. Wzér umowy wraz z protokotem odbioru (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego) .

podpis Dyrektora


http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20170001460
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Wskazowki jak nalezy przygotowac i zlozy¢é oferte, w szczegolnosci:

1) oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim w jednym egzemplarzu;

2) oferta powinna by¢ czytelna i napisana drukiem niezmywalnym, na maszynie,
wydrukowana na drukarce lub napisana odrgcznie czytelnym pismem;

3) ofert¢ oraz wszystkie zalaczniki do oferty podpisuja osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy;

4) jezeli oferta 1 zalaczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, jest on
zobowigzany do przedtozenia wiasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego
(pelnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii po$§wiadczonej za zgodno$é
oryginatem przez notariusza);

5) wymaga si¢, by oferta byla dostarczona do zamawiajacego w opakowaniu
uniemozliwiajagcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania:
Na kopercie /opakowaniu/ umiescic:

a) nazwe 1 adres zamawiajacego;

b) nazwe i adres wykonawcy — dopuszcza si¢ odcisk pieczeci z nazwa wykonawcy;

¢) napis: ,,Oferta na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia makijaz permanentny
(uzupelnic)

”»

Nie otwieraé przed .......... 1. godz. .........".

6) Ztozenie oferty w innym miejscu niz wskazany w zapytaniu ofertowym moze skutkowaé
nie dotarciem oferty do pracownika merytorycznego w terminie wyznaczonym na sktadanie
ofert z winy wykonawcy. Oferta taka, jako ztozona po terminie nie bedzie brata udziatu w
postgpowaniu.
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reprezentacji)
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zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTY

Przedmiot zamowienia

Zamawiajacy

Zorganizowanie i przeprowadzenie
szkolenia podstawowego makijaz
permanentny dla 6 0séb

POWIATOWE CENTRUM POMOCY
RODZINIE

w Legionowie

Cena ofertowa brutto za zorganizowanie
i przeprowadzenie szkolenia
podstawowego makijaz permanentny
dla 6 osob

gdzie:

Cena ofertowa brutto za udziat w kursie 1
uczeStnika Wynosi ...........cc.ccceeeeeeeeenne.. zt
stownie:

stownie:

Informacje niezb¢dne do przeprowadzenia oceny ofert dla kryterium pn.
»ssdoswiadczenie os6b prowadzacych szkolenie”

dodatkowe zrealizowane szkolenia o
tematyce: makijaz permanentny ponad

0O 2 zrealizowane szkolenia o tematyce:
makijaz permanentny (ponad 2 wymagane w

11




i Eorer e Rzeczpospolita valowsze. Unia Europejska n
serce Polski

E ki Fi i
Program Regionalny - Polska uropejski Fundusz Spoteczny

2 wymagane przez zamawiajacego w Sekcji C ust. 1 zapytania ofertowego)
Sekcji C ust. 1 zapytania ofertowego

O 4 zrealizowane szkolenia o tematyce:
makijaz permanentny (ponad 2 wymagane w
Sekcji C ust. 1 zapytania ofertowego)

(naleiy wybraé jedng z opcji O i w miejsce
wstawicé znak ,,x”’°)

Uwaga. JeZeli wykonawca zaznaczy 2 opcje
bedzie to rownoznaczne 7  prryznaniem
wykonawcy 0 pkt.

W przypadku gdy wykonawca nie zaznaczy zadnego miejsca &
znakiem ,x” to zamawiajgcy uzna, Ze zamowienie bedzie
realizowane w podstawowym zakresie Sekcji C ust. 1, co jest

rownoznaczne z przyznaniem 0 pkt.

Termin zwigzania oferta 14 dni od dnia zlozenia oferty

w terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym

Podstawowy termin realizacji zamdowienia Wykonawca zrealizuje przedmiot zamowienia

1. Przystepujac do udzialu w postepowaniu o zamoéwienie publiczne os§wiadczamy, ze:

a) zapoznaliSmy si¢ z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zastrzezeh oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte;

b) uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w zapytaniu ofertowym,;

c¢) pozyskaliSmy wszystkie informacje pozwalajace na sporzadzenie oferty oraz wykonanie
w/wW zamowienia;

d) zawarte postanowienia we wzorze umowy zostaly przez nas zaakceptowane
1 zobowigzujemy si¢ w przypadku przyznania nam zamowienia do zawarcia umowy w
miejscu 1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

e) nie podlegamy wykluczeniu z postepowania w oparciu o art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwana dalej ,,ustawa”

Oferta zostala zlozona na .............. stronach podpisanych i kolejno ponumerowanych od

Wszelka korespondencj¢ w sprawie niniejszego post¢powania nalezy kierowaé na
ponizszy adres: ........... 17 IO faks

adres e-mail do korespondencji elektronicznej

€0 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 00

Uprzedzony o odpowiedzialnos$ci karnej oswiadczam, ze zataczone do oferty dokumenty
opisujg stan prawny i faktyczny, aktualny na dzien ztozZenia oferty (art. 233 k.k.)

Oswiadczam, ze wypelnilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO1) wobec osob fizycznych, od ktérvch dane osobowe bezposrednio lub posrednio
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serce Polski

pozyskalem w celu ubiegania sie o0 udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym

zapytaniu ofertowym

1) rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

Jako zasadnicze zalaczniki bedace integralng cze$cig niniejszej oferty, a wynikajace z
zapytania ofertowego zataczamy wszystkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

a.

b.

wypetiony 1 podpisany formularz oferty (zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego);

wykaz osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamoéwienia
publicznego, w szczego6lnosci odpowiedzialnych za §wiadczenie ustug wraz z
informacjami na temat ich doswiadczenia zawodowego, niezbednych do
wykonania niniejszego zamdwienia publicznego — zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego - oryginat lub kopia dokumentu po$wiadczona za zgodno$¢ z
oryginatem przez wykonawcg;

O$wiadczenie na temat do$wiadczenia zawodowego osob skierowanych przez
wykonawce do realizacji zamowienia publicznego_- zalacznik nr 4 do zapytania
ofertowego - oryginat; oryginat oswiadczenia musi by¢ podpisany przez wykonawce
informacja o zleceniu wykonania przedmiotu zaméwienia podwykonawcom -
(zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego) — jezeli dotyczy;

petnomocnictwo lub inny dokument okreslajacy zakres umocowania do
reprezentowania wykonawcy, tre$¢ pelnomocnictwa musi jednoznacznie
okresla¢ czynnosci, co do wykonywania ktéorych pelnomocnik jest
upowazniony, o ile ofert¢ sktada pelnomocnik lub przedstawiciel wykonawcy;

podpis i piecze¢ upowaznionej osoby*

*osoby figurujqgcej lub osob figurujgcych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowigzan w
imieniu Wykonawcy lub we wiasciwym upowaznieniu. Kazda ewentualna poprawka w formularzu
ofert musi by¢ parafowana przez osobe upowazniong
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zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
Studium projektowe wzorca umowy nr

W dniu 2022 r. w Legionowie, pomiedzy Powiatem Legionowskim, ul.
Gen. W. Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, NIP: 536-15-97-016 reprezentowanym, przez
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie z siedzibg w Legionowie (05-119), przy ul. Gen. W.
Sikorskiego nr 11, o numerze NIP: 536 16 76 201 a takze o numerze REGON: 017168210
reprezentowanym przez: Panig Magdaleng Jagnyziak — Dyrektora

przy kontrasygnacie Pani Magdaleny Cyranskiej — Glownej Ksiggowej

zwanym dalej Zamawiajacym,

.................................. W zsiedzibg przy ul. .............................., wpisang do KRS
pod nr .. , posiadajaca NIP ... ,  REGON

reprezentowang przez:

zwang dalej Wykonawca, zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:

§1

Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje si¢ zorganizowac i przeprowadzi¢ szkolenie
podstawowe pn. Makijaz permanentny dla 6 osob wskazanych przez Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Legionowie, na potrzebe projektu ,,Start w samodzielnos¢”. Projekt
realizowany jest w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020 O$ priorytetowa IX Wspieranie wigczenia spotecznego
1 walka z ubdostwem Dziatanie 9.1 Aktywizacja spoleczno-zawodowa 0sob wykluczonych
1 przeciwdzialanie wykluczeniu spotecznemu, w uzgodnionym pomiedzy Zamawiajacym
a Wykonawca terminie od dnia podpisania umowy do dnia 31 sierpnia 2022 r.

§2
Wykonawca zrealizuje zamdwienie, o ktorym jest mowa w §1 umowy, zgodnie z oferta
ztozong do zapytania ofertowego oraz zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury
1 Rozwoju w =zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 oraz Wytycznych
programowych Instytucji Zarzadzajacej WMRPO 2014-2020.

§3
Wykonawca o$wiadcza, ze posiada uprawnienia, wykwalifikowana kadre i zaplecze
techniczne do nalezytego wykonania zamowienia.
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§4
a) Kursem objete bedg osoby w wieku aktywno$ci zawodowej wychowankowie pieczy
zastgpczej w tym osoby z niepetnosprawnoscia skierowane przez Zamawiajacego.

b) Miejsce kursu:

teoretycznego:
praktycznego:
§5
1.Wykonawca, za wykonanie przedmiotu umowy, otrzyma taczne wynagrodzenie
W WYSOKOSCI:...vovininnen. (stownie:.............oooiinll. ), w tym podatek VAT.
2.Cena za wykonanie ustugi na rzecz jednego uczestnika ~ Wynosi: ............ zt brutto
(stownie: ................... ).

3.Wynagrodzenie zostanie wyptacone przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy,
po zakonczeniu ustugi objetej umowag i rozliczeniu dokumentacji z przeprowadzonych ustug
zgodnie z protokotem odbioru, ktorego wzor stanowi zatgcznik do niniejszej umowy,
najpozniej w ciggu 30 dni od dostarczenie dokumentow.

4 Faktura winna by¢ wystawiona 1 przekazana Zamawiajgcemu nie pozniej niz do
2022 r. Przy czym faktura winna by¢ wystawiona na nabywce¢: Powiat
Legionowski, ul. gen. Wtadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, NIP: 536-15-97-016 a
jej odbiorcg 1 ptatnikiem bedzie: Powiatowe Centrum Pomocy rodzinie w Legionowie, ul.
gen. Wiadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo.

5. Wykonawca o$wiadcza, ze podany na fakturze rachunek bankowy ptatniczy do zaptaty
wynagrodzenia za ustugi jest zgodny z rachunkiem zawartym na biatej liscie podatnikow.

6.W sytuacji, gdy rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze nie figuruje w
wykazie podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT , o ktorym mowa w przepisach
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaru i ustug (Dz.U. z 2021 poz. 106 ze zm.),
zwanym dalej ,,Wykazem” (tzw. Biata lista podatnikow VAT), zamawiajacy wstrzymuje
wyptate wynagrodzenia do czasu zgloszenia rachunku bankowego do Wykazu. W tym
przypadku wyptata wynagrodzenia nastagpi nie poézniej niz w ciggu 14 dni od dnia
poinformowania Zamawiajagcego w formie pisemnej lub elektronicznej o ujawnieniu
rachunku bankowego w Wykazie.

7.W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6 dotyczacym wstrzymania wyptaty wynagrodzenia
Wykonawcy nie przystuguja odsetki.

8.W przypadku uczestniczenia w kursie mniejszej, niz okreSlona w zapytaniu ofertowym
liczby uczestnikow kursu, wysoko$¢ wynagrodzenia okreslonego w ust. 1 ulega
odpowiedniemu zmniejszeniu o cen¢ brutto za udzial jednego uczestnika w kursie,
uwzgledniajagc elementy, w ktorych uczestnik brat udziat.

9.Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w wysokosci wynikajacej z faktycznej liczby
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uczestnikow.
10. W przypadku rezygnacji uczestnika projektu w trakcie trwania kursu Zamawiajacy ponosi
koszty proporcjonalnie do faktycznego udziatu uczestnika projektu w kursie.

§6
Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1) realizacji kursow, o ktorym mowa w § 1 niniejszej umowy zgodnie z oferta ztozong
w zapytaniu ofertowym dotyczacg kursu oraz zgodnie z harmonogramem,

2) sprawowania nadzoru nad obecnoscig 0osob uczestniczacych w kursach, poprzez:

a) prowadzenie dziennika zaje¢ edukacyjnych zawierajacego imienng liste obecnosci,
wymiar godzin i temat zaj¢¢ edukacyjnych,

b) niezwlocznego pisemnego lub telefonicznego zawiadomienia Zamawiajacego o
kazdej nieusprawiedliwionej nieobecno$ci uczestnika kursu - Panig Monike
Kazmierczak pod nr telefonu 22 764 01 38,

¢) niezwlocznego pisemnego zawiadomienia Zamawiajagcego 0 fakcie uchylania
si¢ uczestnika kursu od przystgpienia do zaliczen czastkowych oraz egzaminu
koncowego,

3) zakonczenia Kursu poprzez:

a) wydanie uczestnikom zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego
ukonczenie kursu i uzyskanie kwalifikacji, zgodnie z wymogami o$wiatowymi,
obowigzujacymi dla tego rodzaju kursu oraz przekazania kopii Zamawiajacemu,

b) sporzadzenia protokotu z egzaminu wewngtrznego,

C) sporzadzenia rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentoéw
potwierdzajacych ukonczenie kursu i uzyskanie kwalifikacji,

4) zapewnienia sprzetu i materiatow dydaktycznych niezbednych do realizacji kurséw
oraz teczek, dlugopisow, notatnikoéw dla kazdego uczestnika,

5) zapewnienia materialdow 1 narzgdzi do ¢wiczen praktycznych dla kazdego z
uczestnikow, na kazdy dzien kursu,

6) zapewnienia wlasciwych warunkéw bezpieczenstwa i higieny pracy,

7) dokonania zwrotu kosztow w przypadku rezygnacji uczestnika kursu z uczestnictwa
lub stwierdzenia w wyniku kontroli razacych uchybien w realizacji umowy,

8) ustawienia w widocznym miejscu tablicy informacyjnej o wspotfinansowaniu kursu
zesrodkow Unii Europejskiej,

9) umieszczenia logo Unia Europejska EFS i Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Legionowie jako realizatora projektu na materiatach szkoleniowych, edukacyjnych
oraz sporzadzanych dokumentach,

10) oznaczenia sal, w ktorych beda odbywatly sig¢ zajecia poprzez umieszczenie logo Unia
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Europejska EFS — zgodnie z wytycznymi,

11) przedlozenia Zamawiajagcemu kserokopii dziennika zaj¢¢ edukacyjnych
po zakonczeniu kursow,

12) ubezpieczenia od nastepstw nieszczegsliwych wypadkoéw osob skierowanych na Kursy,

13) zapewnienia Zamawiajagcemu oraz innym uprawnionym podmiotom, petnego wgladu
we wszystkie dokumenty zwigzane bezposrednio lub posrednio z realizacjg zamdwienia,

14) poddanie si¢ kontrolom dokonywanym przez Zamawiajacego oraz inne
uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji zamowienia,

15) w przypadku kontroli, o ktérej mowa w pkt 14, udostepnienia podmiotom
kontrolujacym dokumentow, w tym dokumentow finansowych oraz dokumentéw
elektronicznych zwigzanych z realizacja zamowienia,

16) prawo kontroli przystuguje uprawnionym podmiotom, zaréwno w siedzibie
Wykonawcy, jak i w miejscu realizacji zamowienia, w dowolnym terminie w trakcie
realizacji zamowienia oraz po zakonczeniu jego realizacji do dnia 31 grudnia 2027 r.,

17) przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizacja zamdéwienia do dnia 31
grudnia 2027.

§7
Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu harmonogram czg¢sci teoretycznej  kursow
z wyszczegblnieniem dat, godzin, szkolgcych i szkolonych, najpozniej 5 dni przed
rozpoczgciem Kursu.

§8
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:

1) dokonywania kontroli przebiegu kursow, w kazdym czasie oraz obecnosci uczestnikow
kursow,

2) wizytacji zaje¢ edukacyjnych w trakcie trwania kurséw, wykonywania zdje¢ oraz notatek
Z jego przebiegu w celach dokumentacyjnych oraz promocyjnych,

3) uczestnictwa w egzaminie wewnetrznym, przez delegowanie swojego przedstawiciela.
§9
1. Wykonawca o$wiadcza, iz prace objete przedmiotem umowy zostang wykonane sitami

wilasnymi lub Wykonawca os$wiadcza, iz wskazanym nizej Podwykonawcom zamierza
powierzy¢ nastepujacy zakres prac:

2. Wykonawca jest odpowiedzialny za dzialania i zaniechania osob, z ktérych pomoca
wykonuje przedmiot umowy, w tym za jako$¢ i terminowos$¢ prac, jak za dziatania wlasne.
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§10

1. Zmiana postanowien zawarte] umowy moze nastagpi¢ wylacznie za zgoda obu stron
wyrazong w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

2. Niedopuszczalna jest pod rygorem niewazno$ci zmiana postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy,
Z zastrzezeniem § 11 ust. 1.

§11
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci umowy w przypadkach:
1) zmiany ilosci uczestnikow kursow,

2) zmiany miejsca realizacji ustugi pod warunkiem spelnienia wymogéw zawartych
w zapytaniu ofertowym w tym zakresie przy jednoczesnym zachowaniu standardéw ztozonej
oferty,

2. W przypadku wystapienia okolicznosci uniemozliwiajacych realizacje przedmiotu umowy,
niezaleznych od woli Wykonawcy spowodowanych zdarzeniami losowym, Wykonawca
zobowigzany jest niezwlocznie zawiadomi¢ Zamawiajacego o takiej okolicznosci.

3. W razie istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
zamawiajagcy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
0 tych okolicznosciach. W tym przypadku, Wykonawca moze zadaé wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czg$ci umowy.

4. Dopuszcza si¢ zmiany dla Podwykonawcow w trakcie realizacji umowy w zakresie:
a) rezygnacji z Podwykonawcy,
b) zmiany Podwykonawcy,

c) wskazania innego zakresu wykonania zamowienia przy pomocy podwykonawstwa
z zastrzezeniem, ze zmiana ta nie bedzie mogla dotyczy¢ czgsci zamowienia wskazanych
przez Zamawiajacego do osobistego wykonania przez Wykonawcg,

d) wskazania Podwykonawcy w przypadku, gdy oferta Wykonawcy realizujacego
zamoOwienie nie zawierala takiego wskazania.

§ 12

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany terminu realizacji uslugi pod warunkiem
spelnienia wymogoéw zawartych w zapytaniu ofertowym w tym zakresie przy jednoczesnym
zachowaniu standardow zlozonej oferty, w przypadku wystgpienia okolicznos$ci
uniemozliwiajagcych czasowag realizacje przedmiotu umowy, niezaleznych od woli
Wykonawcy spowodowanych zdarzeniami losowym, sita wyzsza lub ograniczeniami
wprowadzonymi przez wiadze publiczne zwigzanymi z zakazeniami wirusem SARS-CoVID-
19.
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2. Strony umowy niezwlocznie wzajemnie informujg si¢ o wptywie okoliczno$ci zwigzanych
z wystgpieniem COVID- 19 lub innego stanu zagrozenia ogoélnokrajowego na nalezyte
wykonanie tej umowy, 0 ile taki wptyw wystgpit lub moze wystgpic.

§13

1. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od niniejszej umowy w przypadku gdy Wykonawca nie
wykona przedmiotu umowy w terminie okreslonym w § 1.

2. O stwierdzeniu niewypetnienia warunkow umowy Zamawiajacy zobowigzany jest
zawiadomi¢ Wykonawce na pismie.

3. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od niniejszej umowy jezeli Wykonaweca:
a) postuzy sie przy realizacji umowy osobami nieposiadajacymi wymaganych
kwalifikaciji,
b) nie realizuje szkolenia zgodnie z harmonogramem szkolenia, a takze nienalezycie lub
niezgodne ze ztozong oferta, realizuje harmonogram szkolenia,
C) pobiera optaty od uczestnikow szkolenia,

d) nie dotrzyma terminow dostarczenia dokumentacji szkolenia, o ktérych mowa
W niniejszej umowie,
e) nie wprowadzi lub prowadzi nieckompletnie dokumentacje¢ szkolenia, o ktorej mowa
W niniejszej umowie.
4. Prawo odstapienia od umowy z przyczyn wymienionych w ust. 3 Zamawiajacy wykonuje

W ten sposob ze:

a. zawiadomi Wykonawce o powzigciu informacji o powstaniu podstawy
do odstgpienia od umowy wraz z wezwaniem do ustosunkowania si¢
do zawiadomienia w terminie zakre§lonym przez Zamawiajacego,

b. w terminie 21 dni od otrzymania stanowiska Wykonawcy, o ktorym mowa w pkt 1
albo uchybienia terminu, o ktérym mowa w pkt 1, zlozy Wykonawcy pisemne
o$wiadczenie o odstgpieniu od umowy.

§14

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo naliczania kary umownej w wysokosci 20 %
warto$ci brutto przedmiotu umowy, w przypadku odstgpienia od niniejszej] umowy
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

2. Odstapienie od niniejszej umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy zwalnia
Zamawiajacego z obowigzku uregulowania naleznos$ci za przeprowadzony kurs.

3. Jezeli niewykonanie przedmiotu umowy bedzie spowodowane przyczynami niezaleznymi
od Zamawiajacego (np. brak mozliwosci skompletowania grupy na kurs
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w zwigzku z brakiem osob chetnych na kurs), woéwczas Wykonawcy stuzy prawo
odstgpienia od realizacji umowy, bez konsekwencji finansowych dla Zamawiajgcego.

§15

1. Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych o0séb
skierowanych na przedmiotowe szkolenie w celu realizacji niniejszej umowy.

2. Wykonawca moze przetwarza¢ dane osobowe, o ktorych mowa w ust.1, wylacznie w celu
realizacji postanowien niniejszej umowy.
§16
Wszelkie zmiany dotyczace warunkéw umowy wymagaja niezwlocznego, pisemnego
zgloszenia 1 akceptacji Zamawiajacego.
§17
Integralnymi sktadnikami umowy sa:

*  oferta,

*

harmonogram przebiegu kursu dla grupy osob skierowanych na kurs — dotagczony
o w/w umowy przez Wykonawce,

*  wzor zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie kursu

i uzyskanie kwalifikacji — dotaczony do w/w umowy przez Wykonawce,
* wzor protokotu odbioru.
§18

Ewentualne spory wynikte z niniejszej umowy podlegaja rozstrzygnigciu przez sad
powszechny wilasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§19

W sprawach nie uregulowanych niniejszag umowa maja zastosowanie obowigzujace przepisy
prawa odnoszace si¢ do przedmiotu umowy.

§20
Umowe sporzadzono w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach, trzech dla Zamawiajacego

i jednego dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zalacznik do wzoru umowy

Protokot odbioru
doUmowynr ..........coevvevvnnn.n.

pomigdzy
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie (05-119 Legionowo) z siedzibg przy
ul. Gen. W. Sikorskiego 11 posiadajagcym NIP 536 16 76 201, REGON 017168210,
reprezentowany przez:
Dyrektora,
zwanym dalej Zamawiajacym,

W dniu ... Wykonawca przekazal Zamawiajacemu nastepujace dokumenty
poswiadczajace prawidtows realizacje umowy:

Zamawiajacy Wykonawca
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zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego

(pieczatka wykonawcy)

wykaz osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego, w
szczegllnosci odpowiedzialnych za §wiadczenie ustugi wraz z informacjami na temat ich
doswiadczenia zawodowego , niezbednych do wykonania niniejszego zamowienia

publicznego

Imie i nazwisko

Doswiadczenie 0sob prowadzacych szkolenie

Miejsce prowadzenia szkolenia
Ilos¢ zrealizowanych szkolen o tematyce: makijaz
permanentny (co najmniej 2)

Ilo$¢ pozycji niniejszego wykazu nie jest w zaden sposob limitowana i zalezy od potrzeb wykonawcy.

* niepotrzebne skresli¢

pieczatka i podpis upelnomocnionego
przedstawiciela

Wykonawcy)**

**osoby figurujacej lub 0sob figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowigzan w imieniu

Wykonawcy lub we wlasciwy upowaznieniu.
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zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

(pieczatka wykonawcy)

OSWIADCZENIE, ZE OSOBY, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W
WYKONYWANIU ZAMOWIENIA, POSIADAJA WYMAGANE DOSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze

(imig I NAZWISKO) ......c.ooineii i zrealizowal/a ilo$¢ szkolen 0
tematyce: makijaz permenenty wskazang w ofercie (W wykazie 0sob, skierowanych przez
wykonawce do realizacji zamowienia publicznego oraz formularzu ofertowym — zalgczniku nr
11 3 do zapytania ofertowego)

oraz
(imig i NAZWISKO) ...c.ooeei e zrealizowal/a 1lo$¢ szkolen o
tematyce: makijaz permanentny wskazang w ofercie (W wykazie 0sob, skierowanych przez

wykonawce do realizacji zamowienia publicznego oraz formularzu ofertowym — zalgczniku nr
1 i 3 do zapytania ofertowego) .

(pieczatka i podpis upetnomocnionego przedstawiciela wykonawcy)*

*osoby figurujacej lub osob figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy lub we wlasciwy upowaznieniu.
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zalgcznik nr 5 do zapytania ofertowego

INFORMACJA O ZLECENIU WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

PODWYKONAWCOM*/**
Lp. Nazwy firm podwykonawcow Rodzaj czesci zamowienia
1
2
3
4

(pieczatka i podpis upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)***

* wykonawca sktada w przypadku zlecenia czegsci zamowienia podwykonawcom

**nie wymaga si¢ zlozenia w przypadku braku zlecenia czg$ci zamowienia podwykonawcy

***0soby figurujacej lub o0sdb figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy lub
we wlasciwy upowaznieniu.
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