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Znak sprawy ZD.254.46.2022

Legionowo, dnia 25.01.2022 .
Zamawiajacy:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Legionowie
05-119 Legionowo
Ul. Gen. Wt. Sikorskiego 11

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwracamy sie z prosbg o przedstawienie swojej oferty na:
Krétka nazwa zamodwienia: Zakup i dostawa do siedziby Zamawiajgcego artykutéw
biurowych(zadanie nr 1) i Srodkéw czystosci (zadanie nr 2) na potrzeby PCPR w Legionowie.

A. Tryb prowadzonego postepowania
Postepowanie prowadzone jest w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r -
Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z pdin. zm.), w trybie zapytania
ofertowego na podstawie Zarzadzenia nr 4/2021 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Legionowie z dnia 01 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminéw udzielania
zamowien publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie”

B. Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa do siedziby Zamawiajgcego artykutow
biurowych i srodkéw czystosci (zgodnie z formularzem cenowym stanowigcym zatacznik nr 2)
na potrzeby PCPR.

2. Dostarczone materiaty muszg by¢ fabrycznie nowe i posiada¢ termin przydatnosci do uzycia
nie krétszy niz 12 miesiecy, liczac od dnia ich dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego.
Gwarancja na oferowany asortyment - minimum 12 miesiecy od dnia dostawy towaru. Jezeli
w trakcie trwania gwarancji Zamawiajacy stwierdzi, iz wydajnos¢, jakos$¢ lub niezawodnos¢
dostarczonych produktéw niekorzystnie odbiega od wymagan np. producenta drukarek lub
kserokopiarek, Wykonawca zobowigzuje sie do gwarancyjnej wymiany produktu na nowy,
wolny od wad wterminie 48 godzin (w dni robocze) od momentu zgloszenia przez
Zamawiajgcego o wadliwym produkcie (e-mailem lub faksem). Wymiana nastgpi w siedzibie
Zamawiajgcego na koszt i ryzyko Wykonawecy.

3. Pod pojeciem fabrycznie nowe rozumie sie produkty wykonane z nowych elementéw, bez
$ladéw uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach producenta z widocznym logo, symbolem
produktu i terminem przydatnosci do uzytku. Podane nazwy materiatow, okreslajg wymagany
przez zamawiajgcego standard i parametry techniczno — funkcjonalno — uzytkowe zamawianych
materiatow eksploatacyjnych.
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. Zakup materiatow dokonany bedzie na podstawie cen jednostkowych okreslonych
w formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego. Realizacja
dostawy bedzie wykonana na podstawie odrebnego zamdwienia przestanego faksem lub pocztg
mailowg, w ktérym Zamawiajgcy okresli szczegdtowy zakres dostawy tj. asortyment, ilosé.
Wykonawca zobowigzany jest sukcesywnie dostarcza¢é zamodwione materialy do dnia
31.12.2022 r. do siedziby PCPR i Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci w
Legionowie przy ul. Gen. W. Sikorskiego 11 budynek B, przy czym czas realizacji kazdej
pojedynczej dostawy przez Wykonawce bedzie wynosit 2 dni od dnia zgtoszenia Wykonawcy
zapotrzebowania przez Zamawiajgcego.
. llosci okreslone w poszczegdinych pozycjach majq charakter orientacyjny. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo swobodnej zmiany ilosci w poszczegdlnych pozycjach z zastrzezeniem
niezmiennosci ceny jednostkowej artykutéw biurowych i materiatow eksploatacyjnych
w terminie realizacji przedmiotu zamdwienia.
. Przedmiot zamdwienia obejmuje réwniez transport przedmiotu zamdéwienia na koszt i ryzyko
Wykonawcy wraz z dostarczeniem o ustalonej godzinie i roztadowanie z wniesieniem
do wskazanego pomieszczenia w siedzibie Zamawiajgcego.
. Wszelkie uzyte w opisie przedmiotu zamoéwienia nazwy, typy i pochodzenie produktéw maja
jedynie charakter pomocniczy. W wypadku uzytych w opisie nazw, Zamawiajgcy dopuszcza
stosowanie produktéw ,réwnowaznych”, gdzie produkt rdwnowazny oznacza taki produkt,
ktéory ma takie same cechy, funkcje oraz parametry i standardy jakosciowe lub lepsze niz
konkretny produkt wskazany w opisie z nazwy lub pochodzenia.
. Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru od Zamawiajgcego zuzytych kaset i pojemnikdéw

w celu utylizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 14 grudnia 2012 r.

o odpadach (Dz.U. z 2020 r. poz. 797 ze zm.)- dotyczy zadania nr 2.

C. Istotne warunki zamodwienia

. Warunki udziatu w postepowaniu: Zamawiajacy nie okresla warunkdéw udziatu w postepowaniu

. Inne dokumenty niezbedne w prowadzonym postepowaniu:

1) Formularz oferty - zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytana ofertowego.

2) Formularz cenowy — zgodnie wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytana ofertowego.
Dodatkowo do oferty dotgczy¢ mozna aktualny katalog Oferenta.

. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie budynek B -

sekretariat, ul. Gen. Wfadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo lub przestaé drogg pocztowg

na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie 05-119 Legionowo,

ul. Sikorskiego 11 (liczy sie data wptywu) w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Zakup i dostawa

do siedziby Zamawiajgcego artykutow biurowych i sSrodkéw czystosci”.

Termin skiadania ofert uptywa w dniu 4.02.2022 r. o godz. 14:00

Oferta ktdéra wptynie do zamawiajgcego po okreslonym wyzej terminie nie bedzie

rozpatrywana.

Miejsce i termin otwarcia ofert: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie, ul. Gen.

Whtadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, pokdj nr 5 w dniu 4.02.2022r. o godzinie 14:30

D. Informacja o mozliwosci uniewaznienia lub zamkniecia postepowania
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru oferty
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najkorzystniejszej w przypadku, gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty spetniajgcej wymogi zapytania ofertowego;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzisza kwote, ktdérg zamawiajagcy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie zamawiajacego,

4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy.
Zamawiajgcy moze rowniez zamkng¢ zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru oferty
najkorzystniejszej, bez podania przyczyn, jezeli przewidziat takg mozliwos¢ w zapytaniu
ofertowym.

O zamknieciu zapytania ofertowego bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej

i uniewaznieniu zapytania, zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi wykonawce na pisSmie oraz

zamiesci stosowng informacje na stronie internetowej lub w BIP.

E. Kryteria oceny ofert
1. Oferty beda wybierane przez Zamawiajgcego wedtug nastepujacych kryteriéw wyboru:
1) Cena -100 pkt.

Oferta bedzie oceniana wedtug nastepujgcego wzoru:
C min

o x 100 pkt
C bad

K ¢ — kryterium cenowe,

C min — cena oferty o najnizszej cenie,

C bad — cena badanej oferty.

Dla poréwnania ofert pod wzgledem kryterium cenowego Zamawiajgcy przyjmuje cene

ofertowg brutto.

2. Za najkorzystniejszg zostanie wybrana oferta, ktdra zgodnie z powyzszym kryterium oceny
ofert uzyska najwyzszg liczbe punktow sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.

3. Cene ofertowg nalezy poda¢ w ztotych polskich z uwzglednieniem obowigzujgcej stawki
podatku VAT.

4. Cena podana w ofercie musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do realizacji zaméwienia.

F. Tryb sktadania wyjasnien do zapytania ofertowego
Oferte prosimy przesta¢ na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie, ul. Gen.
Wiadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo
/ na powyzszy adres nalezy sktada¢ rowniez tresé pytan o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
oraz odpowiedzi do uzupetnienia dokumentéw, ztozenia wyjasnien/

Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie zapytania ofertowego. Wszelkie
pytania dotyczgce wyjasnienia tresci zapytania powinny by¢ wnoszone w formie faksu pod numer
22 764 01 41 lub w formie elektronicznej na adres e-mail sekretariat@pcpr.legionowski.pl,
w jezyku polskim lub wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Zawsze dopuszczalna jest forma
pisemna.

Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wptynie do zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktéorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.
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G. Inne niezbedne informacje

1. W toku oceny ofert zamawiajagcy moze wystepowaé¢ do potencjalnych wykonawcéw
o udzielenie wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego,
przed uptywem terminu na skfadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub
uzupetnieniu tresci Zapytania Ofertowego zostanie opublikowana na stronie internetowej
Zamawiajgcego www.legionowo.pcpr.pl w zaktadce Zamowienia publiczne.

3. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego beda wymagaty
zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert o czas niezbedny na
dokonanie zmian w ofercie.

4. Termin zwigzania ofertg wynosi 14 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.

5. Zamawiajacy w przypadku wskazania w formularzu cenowym (zatgcznik nr 2) przez Wykonawce
artykutu réwnowazinego zastrzega sobie prawo do zgdania dostarczenia prébek przez
Wykonawce w celu sprawdzenia jakosci oferowanego artykutu w terminie okreslonym
przez Wykonawce.

6. Kazdy Wykonawca, niezaleznie od tego czy prowadzi czy nie prowadzi dziatalnosci
gospodarczej, w ofercie podaje cene brutto, tj. zawierajgcg petny koszt ponoszony przez
Zamawiajgcego.

7. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg dokonywane bedg w ztotych polskich.

8. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty
oferty, za cene oferty Zamawiajgcy przyjmuje kwote wpisang stownie.

9. Skladana oferta moze obejmowaé caly zakres rzeczowy i ilosciowy okreslony w
niniejszym zapytaniu ofertowym jak i tylko poszczegdlne zadanie okreslone jako zadanie
nr 1 oraz zadanie nr 2.

H. RODO

1.Zgodnie z art 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w
Legionowie ul. Gen. Wtadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo (zwany dalej PCPR);

3. W PCPR wyznaczony zostat inspektor ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowac sie poprzez
e-mail: iod@pcpr.legionowski.pl lub pisemnie na adres PCPR wskazany powyzej.

4.Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres ustalony na podstawie przepiséw
Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz.
164 ze zm.),

5.0bowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okre$lonym w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
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7.Dotyczace Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane odbiorcom tj. podmiotom
uprawnionym do pozyskania danych na podstawie przepiséw prawa;
8.Posiada Pani/Pan:

1)

2)

3)

4)

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych.
W przypadku gdy wykonanie obowigzku udostepnienia danych osobowych wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zgdac od osoby, ktérej dane dotycza,
wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zgdania, w
szczegblnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
lub konkursu;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych.
Skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych nie ma wptywu
na wynik postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu. Nie moze tez
skutkowac zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawa.;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.
Wystapienie z zgdaniem ograniczenia przetwarzania danych zaczyna obowigzywac po
zakonczeniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

Do zapytania zatgczono:

1. Formularz zapytania ofertowego
2. Formularz cenowy
3. Studium projektowe wzorca umowy

Mag da Iena Elektronicznie podpisany

przez Magdalena Jagnyziak
Data: 2022.01.25 17:59:36

podpis Dyrektora lub innego upowaznionego pracownika

B
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Wskazowki jak nalezy przygotowac i ztozy¢ oferte, w szczegdlnosci:

1) oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim w jednym egzemplarzu;

2) oferta powinna by¢ czytelna i napisana drukiem niezmywalnym, na maszynie, wydrukowana na
drukarce lub napisana odrecznie czytelnym pismem;

3) oferte oraz wszystkie zatgczniki do oferty podpisujg osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy;

4) jezeli oferta i zataczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, jest on
zobowigzany do przedfozenia wtasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego
(petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez notariusza);

5) wymaga sie, by oferta byta dostarczona do zamawiajgcego w opakowaniu uniemozliwiajgcym
odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania: Na kopercie /opakowaniu/
umiescic:

a) nazwe i adres zamawiajacego;

b) nazwe i adres wykonawcy — dopuszcza sie odcisk pieczeci z nazwg wykonawcy;

c) napis: , Oferta na (w tym miejscu nalezny wpisa¢ nazwe zamowienia) Nie otwiera¢ przed
.......... r. godz. .........".

6) Ztozenie oferty w innym miejscu niz wskazany w zapytaniu ofertowym moze skutkowac nie
dotarciem oferty do pracownika merytorycznego w terminie wyznaczonym na sktadanie ofert
z winy wykonawcy. Oferta taka, jako ztozona po terminie nie bedzie brata udziatu w postepowaniu.
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Znak sprawy ZD.254.46.2022
FORMULARZ ZAPYTANIA OFERTOWEGO

N (L LI AT AT LR (e ) USSR
reprezentujacy/a firme (nazwa firmy-jesli dOtYCZY) .....cccviiiiiiee et

P2 Y=o A1 o -
( doktadny adres)

jako upowazniony/a na pismie lub wpisany w rejestrze /ewidencji dziatalnosci gospodarczej/*

( nr rejestru lub dziatalnosci gospodarczej)

Oferuje cene ofertowq brutto za zakup i dostawe do siedziby Zamawiajgcego artykutéw
biurowych i sSrodkéw czystosci na potrzeby PCPR :

Wartos¢ zadania nr 1- Artykuly biurowe

CALOSC OFERTY: brutto , PLN (stownie:

Wartosé zadania nr 2- Srodki czystosci

CALOSC OFERTY: brutto , PLN (stownie:

Osobg uprawniong do kontaktéw z Zamawiajgcym jest:
Imie i Nazwisko:

AANES €-MATL: ettt ettt aen e el e, faKS:eeeee it

Oswiadczam/y ze:

1) Oswiadczam/y, iz powyzsze ceny zawierajg wszelkie koszty, jakie poniesie Zamawiajacy z tytutu
realizacji umowy.

2) Oswiadczam/y, ze zapoznaliSmy sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zastrzezen
oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte.

3) Oswiadczam/y, ze termin zwigzania ofertg wynosi 14 dni kalendarzowych od dnia otwarcia
ofert.
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Do oferty zatgczam:
1. Formularz cenowy
miejscowosé, data podpis i piecze¢ wykonawcy

*Niepotrzebne skresli¢, w oswiadczeniu sktadanym przez osoby fizyczne musi by¢ wskazane imie i
nazwisko, adres zamieszkania osoby upowaznionej do zawarcia umowy.
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

FORMULARZ CENOWY - zatacznik do formularza oferty

Zadanie 1
Lp. Nazwa towaru M Cena lloé¢| Stawka | Wartos¢ |Znak towarowy
jednostko podatku | brutto - PLN artykutu
wa brutto VAT (%) rownowaznego
- PLN
1. |Arkusz spisu z natury szt. 2
2. |Baterie alkaliczne AA 4szt. op. 4
3. |Baterie alkaliczne AAA 4szt op. 4
4. |Baterie CR2032 op. 4
5. |Bloczek kostka klejona 85x85 | szt. 10
6. |Bloczek kostka szt. 10
samoprzylepna 75x75 400
kartek
7. |Bloczki samoprzylepne 40x50 | Szt 10
8. |Blok do flipcharta (10 kartek) | szt 5
9. |Cienkopis zelowy kolor. szt. 10
(niebieski, zielony, czerwony)
10. | Datownik TRODAT szt 2
11. | Dtugopis kolor. (niebieski, szt. 20
zielony, czerwony)
12. | Dtugopis na tancuszku szt. 2
13. | Dtugopis zelowy (niebieski, Szt 20
czerwony, zielony, czarny)
14. | Dtugopis Lewiatan 3006 Szt 10
(niebieski, czerwony, zielony,
czarny)
15. |Dtugopis PENTEL BK 77 szt. 20 X
(niebieski, zielony, czerwony)
16. |Dtugopis zelowy EnerGel Szt 20 X
Pentel kolor. (niebieski,
zielony, czerwony, czarny)
17. |Dtugopisy BIC ORANGE op. 5 X
niebieski (25szt. w op.)
18. | Druk PK polecenie szt. 2
ksiegowania Michalczyk
Prokop 439-3 format A5
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19. |Dziennik korespondencyjny | szt. 4
A4/300 kartek

20. |Dziurkacz LEITZ duzy na min. | szt. 2 X
30 kartek

21. |Etykiety Niceday standard op. 1
210x297, 100 etyk.

22. |Flamaster czarny szt. 2

23. | Gumka do Scierania Pentel szt. 5 X
mata

24. | Gumki recepturki op=0,5kg op. 1

25. |Kalkulator biurowy na baterie | szt. 2
12 cyfrowy CITIZEN (duzy)

26. |Klej w sztyfcie 40g. szt. 2

27. |Klipsy biurowe Grand 25 mm | op. 10

28. |Klipsy biurowe Grand 32 mm | op. 10

29. |Klipsy biurowe Grand 41 mm | op. 10

30. [Klipsy archiwizacyjne (50 szt) | Op 2

31. |Koperta B-4, samoklejgca op. 2
braz (25szt.)

32. |Koperta B-4 biata z szt. 25
rozszerzanym dnem
samoklejgca

33. |Koperta C-4 samoklejgca op. 2
biata(250szt.)

34. |Koperta C-4 samoklejgca op. 2
braz(250szt.)

35. |Koperta C-4,brgz — klejona na | op. 2
mokro (50szt) brgzowa

36. |Koperta C-5 samoklejgca op. 2
(500szt.)

37. |Koperty C-6 samoklejgce Op 5
1000szt

38. |Koperta z rozszerzanym szt. 25
dnem C-4 samoklejaca
brgzowa

39. |Koperty E-4 torebkowe szt. 150

40. |Korektor w tasmie szt. 10

41. | Koszulki krystaliczne BANTEX | op. 10 X
(op. 100szt. A4)

42. |Ksigzka ewidencja wyjs¢ szt. 3

10
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43. |Ksigzka nadawcza szt. 20
44. |Linijka plastikowa 30cm szt. 1
45. | Marker do ptyt CD czarny szt. 1
46. |Nozyczki metalowe 21cm szt. 1
47. |N6z do papieru Szt 1
48. | Ofertéwki krystaliczne A4 op. 1
49. | Otéwek Faber- Castell HB szt. X
50. | Olej do niszczarki Szt. 1 X
51. |Papier ksero A4 (500szt.) ryza 250
gramatura 80g, biaty
52. |Papier xero 300g/m? ryza 2
53. |Planer na biurko Szt. 15
54. | Polecenie wyjazdu szt. 5
stuzbowego 505-3 format A5
55. | Przektadki A4 do segr. karton | op. 5
kolor numeryczne 12
56. |Przektadki do segr. waskie op. 3
1/3 A4 (100szt.)
57. |Rozszywacz szt. 2
58. |Segregator Esselte A4/50mm | szt. 40 X
do 350 kartek kolor
59. |Segregator Esselte A4/75mm | szt. 50 X
do 500 kartek kolor
60. |Segregator A4/7 Esselte eco | szt 20
zielony
61. |Skoroszyt ELBA wiszgcy szt. 50 X
zwykty
62. |Skoroszyt kartonowy szt 50
zawieszkowy z wasem LEITZ
63. |Skoroszyt kartonowy szt 50
zawieszkowy z wasem Esselte
64. |Skoroszyt oczko petny ELBA | szt. 60 X
65. |Skoroszyt niezawieszany szt 50
kartonowy
66. |Skoroszyt PCV Panta Plast, op. 2
niebieski (20szt)
67. |Skoroszyt tekturowy petny z | szt. 5
oczkiem
68. |Skoroszyt tekturowy potéwka | szt. 5

11
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oczkowy

69. |Spinacze okragte Grand op. 5
28mm 100szt.

70. |Spinacze okragte Grand op. 5
50mm 100szt.

71. |Sprezone powietrze Szt 1

72. |Pianka do czyszczenia szt 1
plastiku Q-conect

73. |Sciereczki do ekranu Q- Szt 1
Connect

74. |Tasma biurowa 24/30 szt. 5

75. | Tasma samoprzylepna 18x30 | szt. 5
przezroczysta

76. | Teczka BOX Szt 2

77. | Teczka do akt osobowych A4 | szt. 5
PVC twarda oprawa

78. |Teczka do biurfol do akt szt. 5
osobowych 2r 4,5 cm TD

79. |Teczka biurfol do akt szt 5
osobowych 2r 6,5 cm TD

80. |Teczka pendaflex szt. 100

81. |Teczka biata wigzana 10

82. |Teczka z gumka kolor lakier szt. 50
office-products

83. |Teczka z klipsem szt. 1

84. |Teczka wigzana 250g/m2(50) | szt. 300 X

85. |Teczka economix kopertowa | Szt. 50
A4 przezroczysta

86. |Teczka economix kopertowa | Szt. 50
A5

87. |Teczka Esselte niebieskie z Szt. 300
wasami zawieszane

88. | Temperdwka szt. 2

89. |Toner CF226A black Sz. 8 X

90. |[Toner do drukarki HP 278 A | szt. 3

91. |LaserJet ProM 404 dn59 A | szt. 3
(CF 259 A)

92. |WORK FORCE PROWF C szt. 4 X

579(Y TOCY),(M TO1C3),(BK
TO1C1),(TO1C 2)

12



Ul. Gen. Wt. Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo
CPR Tel.22 764 01 40, Fax 22 764 01 41

?\ Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie

WE CENTRUM
Y RODZINIE

POWIAT é/\{ LEGIONOWSKI

,Drfu7 ?{VO— " W Serem MCL'LJ,,('S’L(L

93. |Toner 7553A D-P2015N szt. 1
94. |Toner HPCF 232 A szt. 1 X
95. |Toner HP 83 A(CF szt. 2
283A)BLACK
96. |Toner HP 85A (CE 285 szt. 2
A)BLACK HPLJ 1102
97. |Toner Laser Jet P 1102W szt. 2
98. |EPSON WF -M599black/noir | szt. 2
BK T 9661
99. |Toner KYOCERA FS 4200 DW | szt. 2
100.| Tusz szybkoschnacy Horse szt. 6
czarny ,niebieski ,czerwony
191
101.| W3s do skoroszytu (25szt) op. 5
102.| Zaktadka indeksujgca szt. 10
45x12mm 125szt.
103.| Zaktadki indeksujace szt. 10
45x20mm
104.| Zaktadki indeks post.- it szt. 25
kolorowe 15x50
105.| Zakreslacz kolorowy Taurus szt. 10
XL -2019 bez gumy
106.| Zeszyt a5 32 kart. w kratke szt. 5
gram. Pap. 80 g/m?
107.| Zeszyt TOP 2000, A5 60 kart | szt. 5
108.| Zszywacz LEITZ na zszywki szt. 2 X
24/6 (1000 szt)
109.|Zszywki Leitz 24/6 op. 20 X
5570(1000szt)
110.| Pieczatka Trodat 4913 Szt 2 X
111.| Pieczatka Trodat 3912 Szt 2 X
112.| Pieczatka Trodat 4912 Szt 2
113.| Pieczatka Trodat 4926 Szt. 2 X
114.| Pieczatka Trodat 5440 op. 2
115.| Pieczatka Trodat 4911 Szt 2
116.| Pieczatka Trodat 5460 Szt 2
117.|Gumka do pieczatek Trodat Szt 5
118.| Marker permanentny biaty Szt 2

do opisywania komputeréw

13
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119.| Opakowania indywidualne do| Op 15 X
archiwizacji wykonane z
materiatu litego
bezkwasowego o wskazniku
pH od 7,5 do 10,rezerwa
alkaiczna >0,4 mol/kg, liczba
Kappa <5,gramatura od 160
do 800 g/m?2
120.|RAZEM
Zadanie 2
1 Ajax ptyn do mycia 5I szt 6
2. |Cilit kamien i rdza szt 10
3. |Cif Oxy +Gel do podtog 5l szt 7
4. |Domestos WC ptyn 5l szt 8
5. |GabkaJan Niezbedny 10 szt | szt 10
6. |Mop sznurkowy ,bawetniany | szt 6
Premium Lavi
7. |Kret udr.granulki 800 g szt 2
8. |Kij uniwersalny do mopa szt 2
9. |Mydio w ptynie 5| Biaty szt 5
Jelen
10. |Zestaw do mycia podtogi szt 1
(wiadro+mop)
11. |Zawieszka do WC szt 15
(Domestos)
12. |Odswiezacz w aerozolu arola | szt 15
xxI 400 ml General Fresh
13. | Papier toaletowy Jumbo op 30
biaty 18-19 cm (Srednica)wys
90 mm (12 szt)
14. |Papier toaletowy Jumbo op 30
biaty 130 m,2W (12 szt)
15. | Ptyn do naczyn 51 Ludwik Szt 5
16. |Reczniki papierowe biate ZZ | op 50
estetic economic biaty (4000
sztuk)
17. | Ptyn Cilit kamien i rdza 750 szt 5
ml

14
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18. |Sciereczki microfibra Vileda | szt 7
19. |Worki 120 | Jan Niezbedny szt 20
20. |Worki 35l Jan Niezbedny szt 20
21. |Worki 60l Jan Niezbedny szt 20
22. |Worki do odkurzacza szt 3

ElektroluxEasy Go EEG41W
23. |Maseczki jednorazowe 3 szt 100

warstwowe 0
24. |Rekawiczki jednorazowe szt 100

nitrylowe
25. |Mydto antybakteryjne w szt 5

litrach
26. |Termometr bezdotykowy szt 1
27. |Szczotka do WC szt 10
28. |RAZEM

Objasnienia:
W kolumnie nr 7 ,,Znak towarowy artykutu réwnowaznego”:

1) W przypadku gdy Zamawiajgcy nie opisuje przedmiotu zamdwienia poprzez wskazanie nazwy
handlowej lub producenta nalezy wpisa¢ nazwe oferowanego materiatu biurowego lub srodka
czystosci.

2) W przypadku gdy Wykonawca oferuje materiat identyczny z opisem Zamawiajgcego (artykut
ze wskazaniem nazwy handlowej lub producenta), kolumna nr 7 pozostaje niewypetniona.

3) W przypadku gdy w polu znajduje sie znak X - Zamawiajgcy nie dopuszcza zmiany artykutu
biurowego lub srodka czystosci na inny niz okreslony.

(pieczatka i podpis upetnomocnionego przedstawiciela wykonawcy)*

*osoby figurujacej lub oséb figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowigzan w imieniu
wykonawcy lub we wtasciwym upowaznieniu.

15
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego
Znak sprawy ZD.254.46.2021

STUDIUM PROJEKTOWE WZORCA UMOWY NR ......... /2022
W dniu oo, 2022 r w Legionowie, pomiedzy

Powiatem Legionowskim, ul. Gen. W. Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, NIP: 536-15-97-016
reprezentowanym, przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie z siedzibg w Legionowie (05-119),
przy ul. Gen. W. Sikorskiego nr 11, o numerze NIP: 536 16 76 201, a takze o numerze REGON:
017168210 reprezentowanym przez: Dyrektora Magdalene Jagnyziak

przy kontrasygnacie Gtéwnej Ksiegowej — Magdaleny Cyranskiej

zwanym dalej Zamawiajacym,

a

........................................................................................................................................................... z siedziba
................................................................ ;wpisang w Centralnej Ewidencji i Informacji Dziatalnosci
Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, posiadajgacg NIP ...ccoeeeicecceieeeceee e, , REGON

reprezentowang przez:
wiasciciela firmy — ... ,
zwanym dalej Wykonawca.

W wyniku dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w trakcie postepowania
o udzielenie zamowienia na realizacje zadania na dostawe artykutdw biurowych i srodkow czystosci
na potrzeby PCPR, prowadzonego w trybie zapytania ofertowego na podstawie Zarzgdzenia nr
4/2021 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie z dnia 01 marca 2021 r. w
sprawie wprowadzenia , Regulamindw udzielania zamdwien publicznych w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Legionowie” zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji zamodwienie polegajgce na dostawie
do siedziby Zamawiajgcego (zadanie nr zapytania ofertowego z dnia

,) o parametrach jakosciowych zgodnych zopisem przedmiotu
zamowienia oraz ofertg Wykonawcy bedacymi odpowiednio zatgcznikami nr 1 i 2 do niniejszej
umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega, ze przedstawione w formularzu ofertowym ilosci dostaw
sg wielkosciami szacunkowymi i mogg ulec zmianie w razie zaistnienia takiej potrzeby ze strony
Zamawiajgcego, zjednoczesnym zachowaniem cen jednostkowych podanych przez
Wykonawce w ofercie.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

e odstgpienia od realizacji czesci dostawy w kazdej pozycji asortymentowej. Zakres
zamowienia moze by¢ zmniejszony do 40% wartosci zamdwienia, odpowiednio
do realnych potrzeb Zamawiajgcego. Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen
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finansowych z tego tytutu (roszczen o =zaptate wynagrodzenia, odstepnego Ilub
odszkodowania);

e zwiekszenia badZz zmniejszenia ilosci zleconych dostaw niz ilo$¢ okreslona w formularzu
ofertowym o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, pod warunkiem nie
przekroczenia wartoéci brutto umowy oraz uwzglednieniem cen jednostkowych
okreslonych w ofercie Wykonawcy stanowigcej zatgcznik do umowy.

Przedmiot Umowy jest szczegétowo okreslony w Zaproszeniu do ztozenia oferty oraz w ofercie

Wykonawcy z dnia r., ktore stanowig zataczniki do niniejszej Umowy.

§2

Zamoéwienie realizowane bedzie sukcesywnie od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia

2022r.

Realizacja przedmiotu zamdwienia bedzie sie odbywata na podstawie biezgcych zaméwien

sktadanych przez Zamawiajgcego, na podstawie pisemnego lub elektronicznego zlecenia.

ZamoOwienia sktadane bedg pod numerem telefonu Wykonawcy: .......ivevcveeveeene. ,

numerem faksu Wykonawcy: ..., lub poczty elektronicznej: e-mail:

Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ zamdwiony towar do Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Legionowie, ul. Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, Budynek B oraz do
Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci w terminie nie dtuzszym niz 2 dni
od chwili otrzymania zamowienia.
Koszty transportu przedmiotu zamdwienia do siedziby Zamawiajgcego ponosi Wykonawca.
Dostawy realizowane bedga od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 16:00.

§3
Wykonawca bedzie otrzymywat wynagrodzenie za faktyczng ilos¢ zakupionych materiatéw,
wyliczone jako iloczyn faktycznie dostarczonych materiatdbw oraz cen jednostkowych
okreslonych w ofercie Wykonawcy z dnia ......cccoeeeeeeevveeerveieceenen.
Wykonawca oswiadcza, iz ceny jednostkowe okreslone w formularzu ofertowym bedg cenami
statymi i nie ulegng zmianie przez caty okres trwania umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia, bgdz zwiekszenia zakresu dostaw, zgodnie
z§ 1 ust. 3.
Wartos¢ umowy nie moze przekroCzyC KWOtY ...ceeecceeeeeeeceeesnncesanenns zt brutto, ktérg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu umowy.
Umowa ulega rozwigzaniu réwniez z dniem, w ktérym konczy sie czas trwania umowy
okreslony w § 2 ust. 1 umowy niezaleznie od tego, czy wynagrodzenie wyptacone Wykonawcy
osiggnie kwote, o ktérej mowa w ust. 4.
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zapfate naleznosci stanowigcej réznice pomiedzy
kwotg okreslong w ust. 4, a wynagrodzeniem wyptaconym Wykonawcy za zakupione materiaty
W czasie trwania umowy.
Rozliczenie i wyptacenie wynagrodzenia za wykonane dostawy bedzie dokonywane przez
Zamawiajgcego przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie 30 dni od dnia
doreczenia faktury Zamawiajgcemu.
Faktury VAT, odpowiadajgce wartoscig i iloscig ztozonemu zamodwieniu, wystawiane bedg na
Powiat Legionowski, ul. Gen. Wtadystawa Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, NIP 536-15-97-
016, odbiorca i pfatnikiem faktury bedzie natomiast: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Legionowie, ul. Gen. Wt. Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo, NIP 536-167-62-01.
Faktura dostarczana bedzie kazdorazowo wraz z zaméwionym towarem, ktéry powinien by¢
dostarczony w catosci zgodnie ze ztozonym zamdwieniem.
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10. W przypadku wystgpienia btedu w rozliczeniach, Zamawiajgcy ma prawo wniesienia reklamacji
w ciggu 7 dni roboczych od daty otrzymania faktury VAT.

11. Wykonawca os$wiadcza, ze podany na fakturach rachunek bankowy ptatniczy do zapfaty
wynagrodzenia za dostawy jest zgodny z rachunkiem zawartym na biatej liscie podatnikow.

12. W sytuacji, gdy rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturach nie figuruje w wykazie
podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT , o ktérym mowa w przepisach ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaru i ustug (Dz.U. z 2021 poz. 106 ze zm.), zwanym dalej
»Wykazem” (tzw. Biata lista podatnikdw VAT), zamawiajacy wstrzymuje wyptate wynagrodzenia
do czasu zgtoszenia rachunku bankowego do Wykazu. W tym przypadku wyptata
wynagrodzenia nastgpi nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od dnia poinformowania Zamawiajacego
w formie pisemne;j lub elektronicznej o ujawnieniu rachunku bankowego w Wykazie.

13. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 12 dotyczagcym wstrzymania wyptaty wynagrodzenia
Wykonawcy nie przystugujg odsetki.

§4

1. Wszystkie dostarczane materiaty winny by¢ fabrycznie nowe, petnowartosciowe, najwyziszej
jakosci, wolne od usterek materiatowych i produkcyjnych, wyprodukowane nie pdzniej niz 12
miesiecy przed dostawq. Materiaty winny posiadac termin przydatnosci do uzycia nie krotszy
niz 12 miesiecy, liczagc od dnia ich dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego.

2. Pod pojeciem fabrycznie nowe rozumie sie produkty wykonane z nowych elementéw, bez
Sladéw uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach producenta z widocznym logo, symbolem
produktu i terminem przydatnosci do uzytku. Podane nazwy materiatéw, okreslajg wymagany
przez Zamawiajgcego standard i parametry techniczno — funkcjonalno — uzytkowe zamawianych
materiatow.

3. Na wszystkie dostarczone materiaty Wykonawca udziela 12-miesiecznej gwarancji, liczagc od
daty dostawy do siedziby Zamawiajgcego. Jezeli w trakcie trwania gwarancji Zamawiajgcy
stwierdzi, iz wydajnos¢, jakos¢ lub niezawodno$é dostarczonych produktéw niekorzystnie
odbiega od wymagan np. producenta drukarek kserokopiarek, Wykonawca zobowigzuje sie do
gwarancyjnej wymiany produktu na nowy, wolny od wad w terminie 48 godzin (w dni robocze)
od momentu zgtoszenia przez Zamawiajgcego na koszt i ryzyko Wykonawcy.

§5

1. Strony zastrzegajg sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niezgodne z niniejszg umowg
lub nienalezyte wykonanie zobowigzan wynikajgcych z umowy.

2. Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kare umowna:

a) za odstgpienie od umowy z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialnos¢ Wykonawca
w wysokosci 20% wartosci niewykonanego zakresu umowy,

b) za opdzinienia w dostawie przedmiotu umowy w wysokosci 5% wartosci jednostkowego
zamowienia liczac za kazdy dzien opdznienia.

3. Powyzsze kary umowne zostang potrgcone z naleznosci Wykonawcy z faktury za dostarczenie
przedmiotu zamowienia.

§6

Za opdznienie w zaptacie naleznosci, Wykonawcy przystugujg odsetki ustawowe.
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§7
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.
§8

Wszelkie spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy, strony poddajg sgdowi wtasciwemu
dla siedziby Zamawiajacego.

§9

Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach: trzy egzemplarze dla
Zamawiajgcego oraz jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajacy
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