Zapytanie ofertowe PO KL 3431-4/2010

ZAPYTANIE OFERTOWE

na organizacje 12 spotkan z udziatem prelegentéw o charakterze srodowiskowym oraz 2 konferencji
(inauguracyjnej, podsumowujgcej) w ramach projektu ,,Pokonaj siebie! Udowodnij, ze mozesz wiece;j!
Edycja 2010” prowadzone zgodnie z Zarzgdzeniem nr 10/2009 z dnia 15 wrze$nia 2009 roku w
sprawie: zasad i trybu postepowania przy udzielaniu zamodwien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 14.000 euro.

Znak sprawy: PO KL 3431-4/2010

Zatwierdzam

(data i podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej)

Legionowo, dnia 8 listopada 2010 .

I. Informacje ogdlne.

1. Zamawiajacy (Beneficjent):

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE, ul. gen. WH. Sikorskiego 11, 05-119

Legionowo;

tel. 22 784 83 33 faks 22 784 83 33;

www.legionowo.pcpr.pl

2. Osobg upowazniong do kontaktéw z Wykonawcami jest P. Pawet Witkowski — Koordynator
Projektu, tel. (22) 764 02 05, pokdj 205, w godz. 8.00-16.00 w dni robocze oprdcz sobét

3. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej.

4. Adres, numer telefonu i faksu sg wskazane powyzej. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub faksem.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza przekazywania informacji, zapytan, o$wiadczen i innych informacji i
dokumentdw sktadanych przez Wykonawcéw drogg elektroniczng (e-mail).

6. Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem PO KL 3431-4/2010
Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym powinni powotywac sie na ten znak.

7. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Zarzgdzeniem nr 10/2009 z dnia 15 wrze$nia 2009 roku
w sprawie: zasad i trybu postepowania przy udzielaniu zamdwien publicznych, ktérych wartosé nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 14.000 euro w zw. z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

Il. Przedmiot zamdwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie, przeprowadzenie i obstuga 12 spotkan z udziatem
prelegentow o charakterze srodowiskowym oraz 2 konferencji (inauguracyjnej, podsumowujgcej) na
potrzebe projektu ,,Pokonaj siebie! Udowodnij, ze mozesz wiecej! Edycja 2010” realizowanego przez
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie. Projekt realizowany jest w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, dziatania 7.1. "Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integrac;ji",



poddziatania 7.1.2. " Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy
rodzinie" i jest wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

2. Szczegdtowy zakres i opis przedmiotu zamodwienia zawarty jest w ,,OPISIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA” stanowigcym zatacznik - Nr 1, oraz wzorze umowy zatacznik - Nr 2 do niniejszego
zapytania.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z
realizowanym projektem, w tym dokumentéw finansowych.

4. Wykonawca wykona przedmiot zaméwienia z uwzglednieniem wymogdw stawianych przez , Ksiege
identyfikacji wizualnej” Narodowej Strategii Spdjnosci oraz ,,Wytycznych dotyczgcych oznaczania
projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”. (logotypy graficzne sg dostepne na
stronie internetowej PO KL pod adresem: http://www.efs.gov.pl/zpfe/strony/logo.aspx) oraz
zamiesci nazwe, logotyp Zamawiajgcego.

5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia czesci zamowienia podwykonawcom (Zatacznik nr
5).

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czes$ciowych.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie, iz w kazdym czasie, przed uptywem terminu do sktadania ofert,
zmienié tres¢ zapytania ofertowego.

[Il. Termin wykonania zaméwienia.

1. Konferencja inaugurujaca od 19 do 22 listopada 2010 r.

2. Spotkania w gminach i spotkania z przedstawicielami wtadz: od 24 listopada 2010 r. do 7 grudnia
2010r.

3. Konferencja podsumowujgca w terminie 21-28 marca 2011 r.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu — zapytaniu ofertowym oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw. Wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w
celu potwierdzenia spetfniania tych warunkow.

1. W postepowaniu mogg wzigé¢ udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

- posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,

- posiadania wiedzy i doswiadczenia

- dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia,

- sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkow:

W celu wykazania spetnienia warunku dotyczgcego posiadania wiedzy i doswiadczenia, zamawiajgcy
zada:

Wykonania, w okresie ostatnich trzech lat przed terminem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest kréotszy — w tym okresie — co najmniej 2 ustug obejmujgcych swym zakresem
przygotowanie, organizacje i obstuge imprez, takich jak konferencje, seminaria, warsztaty, spotkania,
przy czym wartos¢ brutto kazdej z nich nie moze by¢ nizsza niz 5 000 zt oraz udokumentowania, ze
ustugi te zostaty wykonane nalezycie.

2. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

- aktualny wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub aktualny odpis z wiasciwego rejestru



(wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert);

- petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy w przypadku, gdy nie jest to osoba
upowazniona do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z wymogami obowigzujgcego prawa,

- wykaz ustug obejmujgcych swym zakresem przygotowanie, organizacje i obstuge imprez, takich jak
konferencje, seminaria, warsztaty, spotkania, warunku wiedzy i doswiadczenia, wykonanych w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krdotszy — w tym okresie, z podaniem daty i miejsca wykonania, odbiorcow, wartosci
zamodwienia, przedmiotu wraz z dokumentami potwierdzajgcymi, ze ustugi te zostaty wykonane
nalezycie (Zatacznik nr 4),

- oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 3).

3. Dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale IV pkt 2 niniejszego zapytania, sg sktadane w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

4. Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w
dokumentach i oswiadczeniach wyszczegdlnionych w rozdziale IV pkt 2 zapytania. Z tresci
zatgczonych dokumentéw musi wynikaé jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca spetnit.

Uwaga: Prelegenci, zaangazowani przez Wykonawce muszg posiadaé kwalifikacje i doswiadczenie, w
tematyce spotkan okreslonej w zatgczniku Nr 1 do zapytania, potwierdzone w zyciorysie
zawodowym. Zyciorysy beda przygotowane i przedtozone Zamawiajgcemu wg wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 6 do zapytania, po podpisaniu umowy w terminie do 7 dni. W zyciorysie prelegenci
podadzg informacje, o co najmniej dwdch przedsiewzieciach w ciggu ostatnich 2 lat.

V. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Kazdy Wykonawca moze przedtozyc¢ jedng oferte.

2. Oferta zostanie sporzadzona zgodnie z formularzem oferty (stanowigcym Zatacznik nr 1a do
niniejszego zapytania ofertowego), w formie pisemnej.

3. Do oferty winny zostac zatgczone odpowiednie dokumenty wymagane postanowieniami rozdziatu
IV pkt 2 zapytania ofertowego (w tym Zatgcznik nr 3 i 4).

4. Oferta winna by¢ podpisana w sposdb wigzgcy Wykonawce. Upowaznienie do podpisania oferty
winno by¢ dofaczone do oferty w formie oryginatu lub poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

Wykonawca winien umiesci¢ oferte wraz z wymaganymi dokumentami w zamknietej kopercie
zaadresowanej na zamawiajgcego oraz posiadajgcej nastepujgce oznaczenia: ,,Oferta na organizacje
12 spotkan z udziatem prelegentéw o charakterze srodowiskowym oraz 2 konferencji
(inauguracyjnej, podsumowujgcej) w ramach projektu ,,Pokonaj siebie! Udowodnij, ze mozesz wiece;j!
Edycja 2010”— znak sprawy PO KL 3431-4/2010".

VI. Miejsce i termin skfadania ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w POWIATOWYM CENTRUM POMOCY RODZINIE, ul. gen. Wt. Sikorskiego 11,
05-119 Legionowo, w pok. nr 201;

2. Termin skfadania ofert uptywa dnia 17.11.2010 r. o godz. 10.00. Oferty otrzymane po terminie
przez Zamawiajgcego zostang zwrdcone bez otwierania.

3. Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 17.11.2010 r. o godz. 10.30 w siedzibie Zamawiajacego w
pok. nr 205

VI. Kryteria oceny ofert.
1. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty



wraz z podaniem znaczenia tych kryteridow i sposobu oceny ofert:
> cena - 100%

Najnizsza cena ofertowa brutto
C= X waga kryterium

Cena brutto oferty badane;j

2. Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejszg oferte o najnizszej cenie za catos¢ zamodwienia.

3. Wykonawca wpisze cene zaokraglong do drugiego miejsca po przecinku.

4. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktdérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez niego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie
moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

VII. Termin zwigzania ofertg i wykonania zamdwienia.
Termin zwigzania ofertg wynosi 14 dni wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VIII. Zawarcie umowy.
Projekt umowy na wykonanie przedmiotu zamdwienia stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

IX. Zakonczenie procesu wyboru.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:

- przerwania procesu wyboru Wykonawcy w kazdym czasie i na kazdym etapie bez podania
przyczyny,

- niedokonania wyboru zadnego z Wykonawcdw, ktdrzy ztozg oferty, bez podania przyczyny.

W niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguje prawo odwotania od rozstrzygniecia, ani
inne Srodki ochrony prawne;j.

Zataczniki:

Zatgcznik Nr 1 - opis przedmiotu zamdwienia,

Zatacznik Nr 1 a - formularz ofertowy

Zatacznik Nr 2 - wzér umowy,

Zatgcznik Nr 3 - oSwiadczenie o spetnieniu warunkéow udziatu w postepowaniu,

Zatacznik Nr 4 - wykaz ustug obejmujgcych swym zakresem przygotowanie, organizacje i obstuge
imprez, takich jak konferencje, seminaria, warsztaty, spotkania, warunku wiedzy i doswiadczenia,
wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie

Zatacznik Nr 5 - wykaz czesci zamowienia zleconych podwykonawcom,

Zatgcznik Nr 6 - wzér zyciorysu zawodowego (Wykonawca sktada po podpisaniu umowy, nie zatacza
do oferty)



