tel./fax

Zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego
znak: PO KL 3431-3/2010

miejscowos¢, data

FORMULARZ OFERTY

Przedmiot zamowienia

Wykonanie projektu graficznego i wydruk materialow
promocyjno-informacyjnych (ulotki, plakaty,
informatory) na potrzeby realizacji projektu ,,Pokonaj
siebie! Udowodnij, Ze mozesz wigcej! Edycja 2010”

Zamawiajacy

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE

Cena ofertowa netto za calo$¢ zamowienia
zgodnie z rozdziatem II niniejszego zapytania
ofertowego

Stawka podatku VAT (%)

Cena ofertowa brutto za calo$¢ zamowienia
zgodnie z rozdziatem II niniejszego zapytania
ofertowego

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia

1.Wykonanie projektu graficznego i wydruk ulotek — 7 dni od
dnia podpisania umowy, z tym, ze projekt graficzny w ciagu 3
dni od dnia podpisania umowy.

2.Wykonanie projektu graficznego i wydruk plakatow
wielkoformatowych - 7 dni od dnia podpisania umowy, z tym,
ze projekt graficzny w ciagu 3 dni od dnia podpisania umowy.

3. Wykonanie projektu graficznego i wydruk informatora (wersja
dwujezyczna:  polsko/rosyjska) dla cudzoziemcow oraz
informatora dla o0so6b niepetnosprawnych - 21 dni od dnia
podpisania umowy, z tym, ze projekt merytoryczny i graficzny
w ciagu 14 dni od dnia podpisania umowy.

Termin zwiazania oferta

do dnia 28.11.2010 .

Przystgpujac do udziatu w postgpowaniu o zamowienie publiczne O0swiadczamy, Ze:

a) zapoznalismy sie z zapytaniem ofertowym na wykonanie projektu graficznego i wydruk
materialow promocyjno-informacyjnych (ulotki, plakaty, informatory) na potrzeby realizacji
projektu ,, Pokonaj siebie! Udowodnij, ;e moZesz wiecej! Edycja 2010” i nie wnosimy do niego
zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte.

b) uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta na czas wskazany w SIWZ.




C) pozyskalismy wszystkie informacje pozwalajace na sporzadzenie oferty oraz wykonanie w/w
zamoOwienia.

d) zawarte postanowienia we wzorze umowy zostaly przez nas zaakceptowane i zobowiazujemy si¢
w przypadku przyznania nam zaméwienia do zawarcia umowy W miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

Swiadom odpowiedzialnosci karnej oswiadczam, Ze zalaczone do oferty dokumenty opisujq stan
prawny i faktyczny, aktualny na dzien zloZenia oferty (art. 297 k.k.)
Jako zasadnicze zalaczniki bgdace integralna czeg$cia niniejszej oferty, a wynikajace z zapytania
ofertowego zataczamy wszystkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
1) wypetniony i podpisany formularz oferty (Zatacznik Nr 1),
2) o$wiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postegpowaniu, (Zatacznik Nr 3),
3) dokumenty uwiarygadniajace wykonawce stosownie do rozdzialu IV pkt 2 zapytania ofertowego (w
tym wykaz stanowiacy zatacznik Nr 4),
4) informacja o zleceniu wykonania przedmiotu zaméwienia podwykonawcom, (Zalacznik Nr 35)
wykonawca sktada w przypadku zlecenia czgsci zamoéwienia podwykonawcom,
5) pelnomocnictwo lub inny dokument okreslajacy zakres umocowania do reprezentowania
Wykonawcy, o ile ofertg sktada petnomocnik lub przedstawiciel Wykonawcy.

podpis i piecz¢é upowaznionej osoby*

*osoby figurujqcej lub osob figurujqcych w rejestrach uprawnionych do zaciqgania zobowiqzan w
imieniu Wykonawcy lub we wlasciwym upowaznieniu. Kazda ewentualna poprawka w formularzu ofert
musi by¢é parafowana przez osobe upowazniongq



Zalacznik Nr 2 do zapytania ofertowego
znak: PO KL 3431-3/2010

Wzér umowy nr PO KL............ /2010

W dniu ...ooovviiii 2010 r w Legionowie, pomiedzy Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w
Legionowie z siedziba przy ul. gen. Wt. Sikorskiego 11, NIP 536-16-76-201,, reprezentowany przez:

p.o. Dyrektora — Anng Stegpinska

Gloéwnego ksiggowego — Magdaleng Cyranska

zwanym dalej Zamawiajacym,

Q e Z siedzibg Przy .....cccccooceveieecennne , wWpisana do

........................................ , posiadajaca NIP ..........ccccceevevienes, REGON Lo,

zwana dalej Wykonawca,

w wyniku rozstrzygnigcia przez Zamawiajacego procedury udzielenia zamdéwienia publicznego w trybie
zapytania ofertowego zgodnie z Zarzadzeniem nr 10/2009 z dnia 15 wrzeé$nia 2009 roku w sprawie: zasad i
trybu postgpowania przy udzielaniu zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci 14.000 euro w zw. z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

§1

1. Zamawiajacy zaleca, a Wykonawca zobowiazuje sie do:

a) wykonania projektu graficznego i wydruku ulotek (40 000 szt), format A4, dwustronnych,
sktadanych do 1/3 A4, zadruk CMYK 4+4, papier kreda co najmniej 115 g, btysk, petny kolor.

b) wykonania projektu graficznego, wydruku oraz umieszczenia na powierzchniach reklamowych
(tablicach reklamowych, wolnostojacych - billboardach) plakatow wielkoformatowych (10 szt.), o
wymiarach 5,04 m x 2,38 m, jednostronnych, pelny kolor, papier Blueback lub réwnowazny,
gwarantujacy trwato$¢ i czytelnos$¢ przez caly okres uzytkowania tj. 30 dni kalendarzowych.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do umieszczenia plakatéow na tablicach reklamowych,
wolnostojacych (plakatowania tablic), zlokalizowanych na terenie powiatu legionowskiego w
miejscach i terminie wskazanym przez Zamawiajacego, z tym, ze na co najmniej 1 tablicy w kazdej
gminie wiejskiej z terenu powiatu legionowskiego oraz na co najmniej 2 tablicach w kazdej gminie
miejskiej z terenu powiatu legionowskiego, w miejscach ogolnodostegpnych/widocznych dla
wszystkich oraz nie p6zniej niz do 30 listopada br.

c) wykonania projektu graficznego i wydruku (150 szt.) informatora (wersja dwujezyczna:
polsko/rosyjska) dla cudzoziemcow oraz informatora (4 000 szt.) dla osdb niepetnosprawnych,
format ksiazkowy AS, dwustronnego, w twardej oprawie, 4+4 CMYK, stanowiacego kompendium
o prawach, uprawnieniach i instytucjach Swiadczacych pomoc na rzecz powyzszych grup osob

2. Zamowienie znak sprawy PO KL 3431-3/2010

3. Wykonawca zobowiazuje sie wykonac¢ i zrealizowa¢ przedmiot umowy w terminie:

a) wykonanie projektu graficznego i wydruk ulotek — 7 dni od dnia podpisania umowy, z tym, ze

projekt graficzny w ciagu 3 dni od dnia podpisania umowy.

b) wykonanie projektu graficznego i wydruk plakatow wielkoformatowych - 7 dni od dnia
podpisania umowy, z tym, ze projekt graficzny w ciagu 3 dni od dnia podpisania umowy.

c) wykonanie projektu graficznego i wydruk informatora (wersja dwujezyczna: polsko/rosyjska) dla
cudzoziemcoéw oraz informatora dla osoéb niepetnosprawnych - 21 dni od dnia podpisania
umowy, z tym, ze projekt graficzny w ciagu 14 dni od dnia podpisania umowy.

4. Projekt graficzny dla wszystkich czeéci (pkt a, b, c) jest taki sam. Wykonawca zobowiazany jest
do przedstawienia do wyboru Zamawiajacemu co najmniej 2 probnych projektow graficznych.



Zamawiajacy zobowiazany jest do akceptacji badz odrzucenia przy jednoczesnym zgloszeniu
uwag do przedstawionych projektow, w terminie 1 dnia roboczego od dnia jego dostarczenia przez
Wykonawce. Wykonawca w przypadku otrzymania od Zamawiajacego uwag do przedstawionych
materiatdw zobowiazany jest niezwlocznie (w tym samym dniu lub najpdzniej dnia nastgpnego)
przedstawi¢ materiaty z uwzglednionymi uwagami do powtornej akceptacji. Po akceptacji
projektu Wykonawca zobowiazany jest niezwlocznie do dostarczenia do siedziby Zamawiajacego
wydruku probnego.

5. Zamawiajacy, w celu realizacji zamowienia, przekaze odpowiednie logotypy graficzne oraz tekst
w pliku Word do zamieszczenia na materiatach promocyjnych w ciagu dwoch dni od podpisania
umowy.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentéow Wykonawcy zwiazanych z
realizowanym projektem, w tym dokumentéw finansowych.

7. Wykonawca wykona przedmiot zamdéwienia z uwzglednieniem wymogow stawianych przez
.Ksiege identyfikacji wizualnej” Narodowej Strategii Spdjnosci oraz ,,Wytycznych dotyczacych
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki”. (logotypy graficzne sa
dostgpne na stronie internetowej PO KL pod adresem: http://www.efs.gov.pl/zpfe/strony/logo.aspx
) oraz zamies$ci nazwg, logotyp Zamawiajacego.

8. Wykonawca zobowiazuje si¢ do dostarczenia materialdéw promocyjnych wtasnym transportem i na
wlasny koszt, we wskazane przez Zamawiajacego miejsce, za wyjatkiem plakatow.

9. Wykonawca zobowiazuje si¢ do dostarczenia wzor6w materialow promocyjnych na ptycie CD w
formacie PDF oraz formatach umozliwiajacych nanoszenie poprawek, wykorzystanie ich
elementow lub catosci do ponownego wydruku oraz zamieszczenia na stronie internetowej
Zamawiajacego (jpg, gif, pdf).

10. W celu wlasciwego wykonania umowy Wykonawca zapewni wykwalifikowany personel.

11. Wykonawca moze powierzy¢ podwykonawstwo w zakresie wskazanym w ofercie wylacznie za
pisemna zgoda Zamawiajacego. W przypadku uzyskania takiej zgody, za dziatania lub zaniechania
podwykonawcoéw Wykonawca odpowiada jak za swoje whasne.

§2
1. Za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § 1 ust. 1 pkt a, b, i ¢ Wykonawca otrzyma od
Zamawiajacego wynagrodzenie w kwocie netto .................. zt ( stownie zlotych:........c.ccoeeuenenn. ),
plus podatek VAT w kwocie ........cccccuene... zt ( stownie ztotych: ........ccccereenne. ), co stanowi
tacznie kwotg brutto ............ccveeeeee. zt ( stownie ztotych:........ccocceinie. ).

2. Wpyptlata wynagrodzenia okreslonego w ust. 1 niniejszego §, nastapi w terminie 30 dni od dnia
otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawcg.

3. Podstawa do wystawienia faktury VAT bedzie podpisany przez strony protokoét odbioru
prawidtowego wykonania przedmiotu umowy. Wzdr protokotu odbioru stanowi Zatacznik do
niniejszej umowy.

4. Faktura musi by¢ wiasciwie podpisana i wystawina na: POWIATOWE CENTRUM POMOCY

RODZINIE, ul. gen. Wt. Sikorskiego 11, 05-119 Legionowo.

Umowa ptatna ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

6. Dniem zaplaty jest dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

o

§3

1. Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiajacego do podpisania protokotu odbioru sg:
p.o. Dyrektora — Anna Stgpinska
Koordynator projektu — Pawet Witkowski

2. Osobami uprawnionymi ze strony Wykonawcy do podpisania protokotu odbioru sg



1. W razie niedotrzymania okreslona niniejsza umowaq terminu realizacji przedmiotu umowy lub w
przypadku wadliwego wykonania przedmiotu umowy, Zamawiajacy ma prawo do rozwiazania
umowy ze skutkiem natychmiastowym, a Wykonaweca jest zobowiazany do zaptaty kary umownej
okreslonej w ust. 4.

2. W przypadku , o ktorym mowa w ust. 1 dotycza wadliwego wykonania przedmiotu umowy,
Wykonawca zobowiazuje si¢ do naprawienia wad lub wykonania i dostarczenia na wtasny koszt i
ryzyko nowego przedmiotu umowy, w terminie 2 dni kalendarzowych od dnia zgloszenia uwag
przez Zamawiajacego.

3. W razie nie dotrzymania terminu okreslonego w ust. 2 Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu karg
umowna, w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w 2 ust. 1 .

4. W przypadku rezygnacji przez Wykonawce z wykonania umowy, badz rozwigzania umowy przez
Zamawiajacego z winy Wykonawcy, Wykonawca zaptaci kar¢ umowna w wysokosci 30%
wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w 2 ust. 1.

5. Kary umowne okres$lone w ust 3 i 4 sumuja sig.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wartos$¢
zastrzezonych kar umownych, na zasadach ogé6lnych.

§5

1. Zamawiajacy moze rozwiaza¢ umoweg ze skutkiem natychmiastowym w kazdym czasie w
przypadku niewykonywania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawcg.

2. Ewentualne spory moga wynika¢ w zwiazku z niniejsza umowa beda rozstrzygane przez sad
powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§6

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy powszechnie
obowiazujace, w tym przepisy Kodeksu Cywilnego ( Dz. U z 1964r. Nr 16 poz. 93 ze zm.)

§8

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla
Zamawiajacego oraz jeden dla Wykonawcy.

§9

Zatacznik do niniejszej umowy stanowi jej integralng czgsé.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zalacznik do wzoru umowy nr PO KL.............. /2010

Protokél odbioru
sporzadzony 2010 r . w Legionowie
Zakres wykonania zamoOwienia 0beJmMOWaT ..........cccceecuiiiiieiiiriiie




Zamowienie zostalo wykonane zgodnie z umowa nr PO KL.............. 12010 Z ..o 2010r
zawarta pomigedzy Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Legionowie z siedzibg przy ul. gen. Wt.
Sikorskiego 11

Odbioru dokonali w imieniu:
ZAMAWIAJACEGO-

p.o. Dyrektora- Anna Stepifiska

Koordynator projektu — Pawet Witkowski
WYKONAWCY -

UWAG"):

Niniejszy protokot stanowi podstawg do wystawienia faktury.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zatacznik Nr 3 do zapytania ofertowego
znak: PO KL 3431-3/2010

Piecze¢¢ Wykonawcey

OSWIADCZENIE
O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o zamowienie publiczne na wykonanie projektu graficznego i
wydruk materialéw promocyjno-informacyjnych (ulotki, plakaty, informatory) na potrzeby
realizacji projektu ,,Pokonaj siebie! Udowodnij, Ze mozesz wiecej! Edycja 2010” oswiadczamy, ze
spelniamy warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci,

jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

1eczqt a 1 podpis upemnomocnionego
(pieczatka i podpis upet ioneg
przedstawiciela Wykonawcy)*

*0soby figurujacej lub osob figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciagania zobowiazah w
imieniu Wykonawcy lub we wlasciwy upowaznieniu.






Zaljycznik Nr 4 do zapytania ofertowego
znak: PO KL 3431-3/2010

(pieczatka wykonawcy)

Wykaz ustug obejmujacych swym zakresem wykonanie projektu graficznego, wydruk ulotek i
plakatow wielkoformatowych, warunku wiedzy i
doswiadczenia, wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krétszy — w tym okresie

Lp Przedmiot zaméwienia Czas realizacji Nazwa i adres Warto$é
/ustuga musi obejmowaé zaré6wno od —do zamawiajacego* zamoOwienia w z1
wykonanie projektu graficznego jaki | (dzien-miesigc-rok) brutto

wydruk materialow promocyjnych, w
tym przypadku m.in. ulotek i plakatéw
wielkoformatowych/

[lo$¢ pozycji niniejszego wykazu nie jest w zaden sposob limitowana i zalezy od potrzeb Wykonawcy.

*Uwaga! Do wykazu nalezy dolaczy¢ dokumenty potwierdzajace, Ze ushugi te zostaly wykonane
nalezycie

( pieczatka i podpis upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)*
*osoby figurujacej lub oséb figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciagania zobowiazan w
imieniu Wykonawcy lub we wlasciwy upowaznieniu




Zalacznik Nr S do zapytania ofertowego
znak: PO KL 3431-3/2010

(pieczatka wykonawcy)

INFORMACJA O ZLECENIU WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

PODWYKONAWCOM*
Lp. Rodzaj powierzonej cze$ci zaméwienia
1.
2.

ieczatka i podpis upelnomocnionego
(p podpis up g
przedstawiciela Wykonawcy)**

* nie wymaga si¢ ztozenia w przypadku braku zlecenia czg$ci zamowienia podwykonawcy
**osoby figurujacej lub oséb figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciagania zobowiazan w
imieniu Wykonawcy lub we wlasciwy upowaznieniu.




